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2 Fogalomtar

NEAK: Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6

Bérfejlesztési rendszer: A NEAK weboldalan biztositott elektronikus felllet a tamogatasok
el6zetes megallapitdshoz sziikséges informacidk megaddsara.

gyb allomany: A sajat bérszamfejt6 rendszerbdl kapott vagy elSallitott, munkavallalék adatait
megfelel6 strukturdban tartalmazé allomany. Mintaallomany megtalalhato:
http://www.neak.gov.hu/felso_menu/szakmai_oldalak/gyogyito megeleozo ellatas/berfejlesztes
i_rendszer

gyj dllomany: A ,gyb” adllomanybdl képzett 6sszerendelési dllomany, amely tartalmazza az egyes
dolgozdk azonosité adatait is.



http://www.neak.gov.hu/felso_menu/szakmai_oldalak/gyogyito_megeleozo_ellatas/berfejlesztesi_rendszer
http://www.neak.gov.hu/felso_menu/szakmai_oldalak/gyogyito_megeleozo_ellatas/berfejlesztesi_rendszer

3 Bevezetés

Az egészségligyi szakdolgozok és védénb6k 2019-2022. évekre vonatkozd bérfejlesztésérdl szolo
1684/2018. (XI.17.) Korm. hatdrozat 3. pontja alapjan a Kormany az egészségligyi agazati
elémeneteli szabdlyok hatadlya ala tartozd egészségligyi szakdolgozok és a nem egészségligyi
féiskolai végzettséggel rendelkez6 egészségligyi dolgozdk 8 %-os bérfejlesztését tervezi.

Az emelt 6sszegl intézményi tamogatasok el6zetes megallapitasahoz az intézményi dolgozdk
foglalkoztatasi adatainak beszerzése, illetve a kordbban bekiildott foglalkoztatasi adatok frissitése
szlikséges az érintett munkaltatoktol.

Az el6zetes felmérés az el6z6 évekhez hasonléan a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
(tovabbiakban: NEAK) weboldaldn biztositott elektronikus adatlap kitoltésével torténik az
aldbbiak szerint.

A rendszer és a felhasznaldi kézikonyv kordbbi verzidihoz tortént valtozasokat a dokumentumban
piros szinnel hangsulyoztuk ki.




4 Feladatok

4.1 Arendszer elérhet6ségei

A bérfejlesztési rendszer az aldbbi linken érhetd el:
https://berfejlesztes.neak.gov.hu
A rendszerhez a felhaszndldneveket és a hozzajuk tartozd belépési jelszavakat a rendszerben
kordbban megadott e-mail cimekre kertltek kiklldésre.
A felmérésben érintett intézmények listdja az aldbbi cimen érhetd el:
http://www.neak.gov.hu//data/cms1023229/256.2013.Korm.rend. 2.melleklet.pdf

4.2 Elvégzendd feladatok

Az intézmények képvisel8inek az alabbi feladatokat kell végrehajtania:

e Intézményi regisztracio

e Foglalkoztatotti adatok benyujtasa/aktualizalasa

o ElGzetes igénylblap készitése

o Végleges igényl6lap benyujtasa

e Mozgbbér kilonbozet igénylése

e Béremelés tamogatasi igényhez kapcsolédo korrekcid
A regisztracio és az intézményi adatok frissitése elengedhetetlen az igénylések benytjtasahoz!
Kérjuk fokozottan Ulgyeljenek a regisztracié sordn megadott elektronikus levelezési cimekre,
ugyanis kozvetlenlil az igénylési id6szak kezdete elStt e cimekre kerilnek megklldésre a
kitoltéshez sziikséges intézményvezetdi, munkaligyi vezet8i és adminisztratori felhasznaldonevek
és jelszavak (a megadott felhasznaldi nevek és jelszavak megegyeznek a kordbbi igénylésekhez
hasznalt adatokkal).

4.3 A rendszer haszndlatanak egyéb feltételei

4.3.1 Ajdnlott b6ngész6

A program mikodése a Mozilla Firefox és a Google Chrome bdngészékre van optimalizalva, az
Internet Explorer bongész6 hasznalata bizonytalan m(ikodést eredményezhet.

Kérjuk, figyeljenek arra, hogy a bongészdjiik ugy legyen beallitva, hogy letéltés el6tt a program
kérdezzen ra a fajlok let6ltési helyére, kiilonben nem az 6n6k altal kivalasztott konyvtarakba
keriilnek elmentésre a feladat elvégzéséhez késGbbiekben is fontos listak és allomanyok. Ezt a
bongész6 program eszk6zok meniijében, a beallitasoknal tudjak elvégezni.

4.3.2 Felugro ablakok engedélyezése a bongészében

Bizonyos funkciok (pl. az igényl6lap funkcidé) futtatdsahoz szikség van a felugré ablakok
engedélyezésére, amit vagy a bongész6 beallitdsandl tehet meg, vagy a program futasa soran
jelentkez6 lizenetre reagdlva.

4.3.3 Ajdnlott kényvtarszerkezet

A korabbi id6szakokhoz hasonldan célszer( a keletkez6 fajlokat egy Bérfejlesztés_"év”_"hdnap”
nev( konyvtarba menteni, igy az egy adatgydjtési id6szakra vonatkozé dokumentumok késdébb is
kdnnyen megtaldlhatdk lesznek.



https://berfejlesztes.neak.gov.hu/
http://www.neak.gov.hu/data/cms1023229/256.2013.Korm.rend._2.melleklet.pdf

4.3.4 Feltoltendé/letoltott fajlok elnevezése

A rendszerbe feltéltendd vagy a rendszerbdl ledltott fajlok elnevezésének kovetelményeirdl a
felhasznaloi kézikonyv megfelel6 részén pontos leirdst adunk, dltalanossagban igaz viszont, hogy a
feltolteni kivant allomanyok elnevezésében szerepelnie kell az adott intézmény valamilyen
azonositdjanak (addszam vagy ... azonositd), és az id6szakot jelz6 szamnak.

A program a dolgozdk személyes adatait nem tarolja! A bértdmogatas kiszamitasahoz sziikséges
személyes adatok a foglalkoztatd intézménynél maradnak, a program a személyes adatoktdl
megfosztott rekordokat tarol az NEAK szerverén. Emiatt minden munkafazis el6tt 6sszerendelési
allomanyt kell betolteni, vagy olyan ,,gyb” dllomanyt, amely a neveket is tartalmazza!




5 Intézményi regisztracio

5.1 Belépés

A https://berfejlesztes.neak.gov.hu/share/page/ linkre kattintva a kovetkezd képernyé jelenik
meg:

NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITASI
ALAPKEZELO

Bérfejlesztési Rendszer
Felhasznaldnéy

Jelszd

Bejelentkezés

A regisztraciohoz itt lehet belépni a vezet8i felhasznaldi névvel és jelszdéval a rendszerbe.
Bejelentkezés utdan megjelenik az un. intézményi "mdszerfal”.

5.2 Regisztracio

A mlszerfal tetején megjelenik annak az intézménynek a neve, amelynek a jelszavaval beléptek a
rendszerbe. A baloldali részen a bérfejlesztési adatgydjtéssel kapcsolatos un. webes hirfolyam

76. Ferenc

NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITASI

ALAPKEZELO Bé rijlesztéSi Rendszer

Intézmeényi adatlap

Az adatszolgaltato intézmeny adatai (&)

76. Ferencvarosi Egészségiigyi Szolgaltato Kiemelkedéen Kozhaszni Nonprofit Kft.

1095 Budapest, Mester u. 45.
Adatlap szerkesztése

r Fajlkonvertalas (CSV <=-= XLS)

Valassza ki a kivant atalakitast, és toltse fel a forrasfajlt!

' CSV, vagy TXT fajl konvertalasa XLSX formatumra
S XLSX fajl konvertalasa CSV formatumra

Tallézds... Mincs kijeldlve Konvertalas



https://berfejlesztes.neak.gov.hu/share/page/

Err6l az oldalrél lehet inditani a regisztracidos adatlap szerkesztését, illetve a kés6bbiekben a
bérszdmfejtési adatok importaldsat, a jogviszony adatok szerkesztését, a tdmogatasra vonatkozd
igénylSlap bekildését.

Az Adatlap szerkesztése gomb megnyomadasdval egy Uj ablakban megjelenik a szerkeszthetd
intézményi adatlap, amelyen a regisztracids adatokat lehet megadni. Az adatlapot el6re
feltoltottik az el6z6 adatgy(ijtés soran megadott adatokkal. A regisztraciora azért van szlikség,
hogy rogziteni tudjak az azéta bekovetkezett valtozasokat.

Az els6é blokkban az adatszolgaltatd intézmény adatait kell megadni. A regisztraciéban az
intézmény olyan néven szerepel, ahogy a végrehajtasi kormanyrendelet 2. mellékletében lett
megadva. A sziirke szinnel jelzett mez6k nem szerkesztheték, mert ezek majd a gyi intézményi
allomanybdl lesznek importdlva. A *-gal jelolt mezbk kitoltése kotelezd. A koltségvetési
intézményeknek meg kell adni a PIR szamat, a nem koltségvetési intézmények esetén lresen
hagyhatd. Az intézmény NEAK szerz6désre vonatkozé adatait kotelez6 kitolteni, az adatlap addig
nem menthetd el, amig a kitélté nem nyilatkozik arrdl, hogy milyen ellatasra van szerz6dése.

~ Az adatszolgaltato intézmeény adatai

* Intézmény neve:
76. Ferencvarosi Egészségigyi Szolgaltato Kiemelkedden Kdzhaszni Nonprofit Kit.

Intézményi adatlap betdlésekor a mezd éréke a GY| Allomanyban szerepld énékkel fellliradik!

* Jranyitoszam: * Telepillés: * Utca: * Hazszam:
1095 Budapest Mester u. 45,
* OEP kad * Adoszam PIR kod
K620 14192247
Az adatszolgaltatd intézmény OEP kadja Az adatszolgaltatd intézmény addszama Az adatszolgaltatd intézmény PIR kadja
* Az intézmény alapvetd allamhaztartasi szakagazata Az intézmeny rendelkezik OEP szerzddessel az alabbiakra:
8622. Szakorvosi jarobeteg-ellatas [ ] Fekvbeteg szakellatas

Intézményi adatlap betdlésekor a mezd éréke a GY| Allomanyban szerepld énékkel fellliradik! |‘_4 Jarobeteg szakellatas

[ ] Mentés, betegszallitas, vérellatas

_| Korzeti vagy iskolai veddndi ellatas
* Az intézmény KSH statisztikai szamjele: * Az intézmény gazdalkodasi-mikidési formaja
14192247-8622-000-01 00. mashova nem sorolhaté mikddési forma :I

m (addszam elsd nyol

(TEAOR) - 3 kara

a) - 4 karakter alapvetd allamhaztaras Intézményi adatlap betdlésekor a mezd éréke a GYI alomanyban szerepld énékkel fellliradik!

odasi forma kéd (GFO) - 2 karakter terllet

* Az intézmény pénzforgalmi jelzdszama:

12001008

A masodik blokkban a bérszamfejtési rendszert kell megadni. Ha ez a rendszer nem a MAK, akkor
az Egyéb kategoria kivalasztdsa és a Mentés gomb megnyomasa utdn jelenik meg az a mezg, ahol
annak tipusa megadhaté.

~ Bérszamfejtési adatok forrasa

* Bérszamfejtési rendszer megnevezése Egyéb bérszamiejtési rendszer:

Egyéb j

ddpontjaban (Egyéb vala etén Mentés utan kell megadni a rendszer

megn sét az akkor megielend sz mezdben)
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~ Az adatszolgaltato intézmény illetékes munkatarsaira vonatkozo adatok

* Az intézmény vezetdjének neve:

* Az intézmény munkaigyi vezetdjének neve:

* Az intézmény vezetfjének telefonszama:

* Az intézmény munkalgyi vezetijének

* Az intézmény vezetdjének email cime:

* Az intézmény munkaigyi vezetdjének email cime:

telefonszama:

* A munkailgyi és bérnyilvantartasi rendszerre
vonatkozo adatlapokat kitiIté személy neve:

* A munkailgyi és bémyilvantartasi rendszerre
vonatkozo adatlapokat kitdltd személy

* A munkaigyi &s bérnyilvantartasi rendszerre
vonatkozo adatlapokat kitlté személy email cime:

telefonszama:

A harmadik blokkban kell megadni az

Kérjik, nagyon gondosan ellendrizzék,

intézmény illetékes munkatdrsaira vonatkozé adatokat.
hogy helyesek-e a kitoltott adatok, tortént-e esetleg

valtozas a személyekben és az elérhet&ségekben. Kitéltének azt a kiemelt adatrogzit6t adjak meg,
aki tobb felhasznaldé parhuzamos munkaja esetén 6sszehangolja a k6z6s munkat. a NEAK az
intézményvezet6, munkalgyi vezet§ és a kiemelt adatrogzité itt megadott cimére kildi el az
adatrogzit6i felhasznalok neveit és jelszavait.

Es végil, a negyedik blokkban kell megadni az intézmény fenntartéjanak adatait. Ha minden
kotelez6en kitoltend6 adat ki van toltve, a Mentés gombbal lehet az adatokat eltarolni a NEAK

szerverén.

~ Az intézmeény fenntartdjanak adatai

* Intézményfenntand neve:

* Intézményfenntantd adészama:

4

Az intézmény igénylésére vonatkozo adatai

Az alabbi beallitisokat csak az OEP dolgozéi jogosultak méodositani.

Kénjik, amennyiben valloztatni szeretne ezeken, vegye fel a kapcsolatot az O

Tisztan keézi adatrbgzités:

Valasszon...

Lemondd nyilatkozat:

Valasszon...

5.3 Adatok mentése

1 Hem sikeriilt elvégezni a miveletet X

Wannak validaldsi hibdk. Kérjik, ellendrizze djra, hogy minden mezdt
kitltot-a?
A~ 4

* Intézményfenntartd cime:

EP illetékes munkatarsaival.

Mentés elGtt a program ellendrzi a kitoltést, és ha hibat
taldl, figyelmeztetd jelzést ad, valamint az oldal tetején
egy részletes hibalistdban sorolja fel a hibdkat, és a
hibasan kitoltott mezéket piros szinnel jeléli meg az
adatlapon.

11




Az (irlap az alabbi hibakat tartaimazza

1. Hazszam: Hianyzd vagy hibas érték

4 karakter hosszu kell
legyen

2. DEP kéd

Hianyzd vagy hibas érték

forduldnapon:

4. Az elsd szakorvosi. szakfogorvosi. szakgydayszerészi és klinikai szakfogorvosi szakképzéshen részt vevd pszicholégusok szidma a Hianyzd vagy hibas érték

forduldnapon:
4 szakorvosi. szakfogqorvosi. szakaydagyszerészi és klinikai szakfogorvosi szakképzéshen részt vevd ayoayszerészek szamaa Hianyzd vagy hibas érték

forduldénapon:

A hibak kijavitasa utdn, ha a mentés sikeresen megtortént, a program a lap aljan ezt jelzi.

Az (irlap mentése sikeres volt!

Ha a munkat befejezték az intézményi adatlapon, az ablakot a jobb felsé X-re kattintva be lehet
zarni.

12




6 Foglalkoztatotti adatok benyujtasa/aktualizaldsa

Intézmény foglalkoztatotti adatok benyujtasara akkor van lehet6ség, ha
e azintézmény regisztraldsa megtortént,
e azintézményi regisztracios iddszak lezarult,
e az adott intézmény szamara a rendszer adminisztratorai engedélyezték az adatrogzitést,
e és az adott felhaszndld nem kért tisztan kézi adatrogzitést.

6.1 Elvégzendd feladatok

Ha a foglalkoztatott adatok benyujtasdra a lehet6ség adott, akkor az oldal tetején taldlhatd
menisor Bérszamfejtési adatok ful aktivva valik, amire kattintva megtaldlhatd az ehhez sziikséges
felllet.

MNeszemi Ecfszsicmizrositis

Rarfailactaei Dameers
ALAPKEzELG perfejlesiies F-:'." asier

ATy G b

A feltoltéshez az aldbbi |épések sziikségesek:
e Feltoltendd ,gyb” dllomany el6allitasa excelben
o A, gyb” fijl megfelel6 elnevezése
o A ,gyb” fijl feltdltése a webes fellileten
e Jogviszony rekordok statisztikajanak megtekintése
e Osszerendelési (,gyj”) allomany letdltése
e Feltoltés hibdinak javitasa
e Jogviszony adatok véglegesitése

6.2 Tisztan kézi adatrogzités

Amennyiben a rogziteni kivant dolgozdk szama alacsony, vagy az importalds egyéb okok miatt
nem hajthatd végre, és az adott intézmény tisztan kézi adatrogzitéssel szeretné a munkavallalék
irdsban (e-mailben) kéri a NEAK-tdl a berfejlesztes@neak.gov.hu cimre kiildott levélben, a
targyban feltontetve, hogy ,atallas kézi adatrogzitésre”.
Ebben az esetben az adott intézmény felhasznaldi az alabbi feladatokat kell végrehajtaniuk:

e Jogviszony rekordok statisztikajanak megtekintése

e Osszerendelési (,gyj”) allomany letdltése

e Hibdk javitdsa

e Jogviszony adatok véglegesitése
A sziikséges eljaras részletes ismertetését a 9. Ajdnlott munkamenet a kiilonb6zo
intézménytipusok szamdra fejezetben talaljak meg.
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6.3 Feltoltendd ,gyb” adllomany el6allitasa excelben

Nagy létszamu intézményeknél importalas el6tt érdemes Excelben a honlapunkon elérhetd
rekordkép és ,gyb” mintadllomany hasznalataval egy olyan allomanyt elGallitani, amely a
jelenlegi aktudlis munkavallaléi adatokat tartalmazza. A programban is fel lehet venni Uj
dolgozdkat, de sok Uj dolgozd esetén a sziikséges mezbk kézzel torténd kitdltése idGigényes. Az Uj
dolgozdk szamara képzett Ures sorokat fel is kell tolteni adatokkal, ellenkezé esetben a szoftver
megallitja az importalast és hibalizenetben felsorolja a hianyzé adatokat.

Kordbban az importdlt rekordok nem voltak szerkeszthet6k a programban, ez most lehetévé valt.
Ezaltal olyan megoldas is lehetséges, hogy a munkafolyamat egy részét importaldssal, mas részét
a programban az adatok javitasaval végezziik el.

6.3.1 A tdblazat tartalma, formai kévetelményei

A mintaadllomany tartalmazza azon mez6ket, amelyeket minden érintett dolgozé esetében
sziikséges kitoltetni a rekordképben elGirtak szerint. A kitolteni sziikséges mez6k kore jelent&sen
csokkentésre keriilt (pl. illetmény adatok) Az el6z6 adatszolgdltatashoz képest.

A rekordkép ,Il_gyb_Havi bérszamfejtés adat” c. munkalapja részletesen tartalmazza az egyes
kitoltend6 mez6k karaktertipusat, szamat és a feltoltendé adat megnevezését. Egyes adatok
esetében tovabbi munkalapok tartalmazzak a vélaszthato kdédokat.

REKORDKEP ES MINTAALLOMANY ELERHETOSEGE: A rekordképet az NEAK honlapjan is kdzzétette
a .gyb mintaallomannyal egytt.

http://www.neak.gov.hu/felso_menu/szakmai_oldalak/gyogyito megeleozo ellatas/berfejlesztes
i rendszer

Az elkészitett fajl oszlopai meg kell, hogy egyezzenek a mintadllomany oszlopszerkezetével.

A fajlon belil az id6szak év/honap meg kell, hogy egyezzen a fajl nevében jelzett id6szakkal!

6.4 A ,gyb” fajl megfelel6 elnevezése

A fajl elnevezése az addszam elsé nyolc szamjegyét, az intézmény PIR azonositéjat és a
2019 _06_06_gyb elnevezést tartalmazza, _ jellel elvalasztva.

(Példa: 15322000 _390000_2019_06_06_gyb.xlsx.)

Azon intézmények, amelyek nem rendelkeznek PIR azonositdval, annak helyét Uresen hagyva
nevezzék el az dllomanyt. Példa: 15322000__2019_06_06_gyb.xlsx. Ebben az esetben az addszam
els6 8 szamjegye és a 2019 kozott dupla _ jel haszndlandé.

6.5 A ,gyb” fijl feltdltése a webes fellleten

A Bérszamfejtési adatok funkcid alatt a Tallézas gombra kattintva, valasszak ki az 4.3.3 Ajdnlott
konyvtdrszerkezet c. fejezetben leirtak szerint |étrehozott konyvtarbol az oda lementett
bérszamfejtési ,gyb” allomanyt, majd az Allomany betdltése gombra kattintva inditsdk el a , gyb”
allomany importjat.

Az dallomanyban taldlhatd jogviszonyok szamatdl és a program leterheltségétdl fiiggéen az
importdlasi folyamat akar tobb percig is eltarthat.
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Mégse Fajl feltsltése Q

© Legutébbi l‘ ‘ﬁ}gyhorvath NEAK_BER  Berfejlesztes_2019_05 ‘ 3 ‘

4} Sajatmappa Név +  Meéret Madositva
D Dokumentumok B 14192247__2018_06_06_gyb.xlsx 33,4kB  Tegnap
1 Képek

¥ Letdltések

m Videok

dd Zenék

@ wg

[ gyhorvath

+ Egyeb helyek

Minden fajl +

? OrszAcos EGEszsEGBIZTOSITASI PENZTAR O EP Bé rfeJ | eSZtéSi Re n dszer

egészség, biztonsag

Intézményi adatlap |SEEFEWENCEREGEGIE ooviszony adatok Igénylélap

Pénzugyi

beszamold

Bérszamfejtési rekordok importalasa

Importalas folyamatban...

A GYB allomany feltéltésének ideje: 2016.08.11 10:23

Az adatok feldolgozasa akar tobb percet is igénybe vehet, kérjik varjon...

W @

20

A program a ,gyb” allomanyrdél készit egy importdlasi jelentést. A gyb-importjelentés.txt nev(
hibalista kinyomtathatd, illetve elmenthet6. Kérjik, hogy a gyb allomany importalasi jelentését
legyenek szivesek szintén elmenteni az ajanlott konyvtarszerkezet szerint.

Amennyiben a megengedett hibahatarokat meghaladé mennyiségi hiba van a bérszamfejtési
,8yb” dllomdanyban, azt a hibalista bal oldalan lathaté HIBA! felirat jelzi.

Amennyiben a megengedettnél tobb, vagy a feldolgozast lehetetlenné tevé fatdlis hiba fordul eld,
a csillagokkal keretezett részben az a szoveg lesz olvashatd, hogy az allomdany nem dolgozhaté fel.

Fel nem dolgozhaté allomany:

15




Talalt hibak:

ALOAZOMOSTT
SAJAT:
N

zukosdak
Tekordok: 0%
kordok 41

reiardol:
Tekordok: o%
rakordol: %

IDOARANTY

Tekordok: 0
kosdak

PUKHAKOR_NEV:
NEN:

SZERZ_WYEL
SEERE OHSTES
SZERZ_PEKDEZEDIE PO
SEERE _POTL:

Feldolgozhatd allomany:
# NEAK » Felhasznaloi mi X | +

&« c @

n | @

ERRL N @

# orbeon-alf.ulx.hu:8080/sharefpage/user]C

NeMZETI EGESZSEGBIZTOSITAST (

ALAPKEZELO
FOGTER
Intezmenyi adatlap o
ISKOLA.

JELLEG
Osszegzés a betoltott b

Bérszamfejtési rekord

Importalt fajl neve:

Feldolgozott bérszamy

Jelentés megtekintese

AP 1
TORVENYES MUNKAIDO. hib
UJONNAN_TFPORTALT: hibss

kord:
rekordok.

Bérszanfejtési rekordok szama: 188

€. Hibarészl

Nem volt hiba

Ha sziikséges a megengedett hibahatar megemelése, azt az NEAK munkatarsai be tudjak allitani.
Kérjik, ilyen esetben vegyék fel az NEAK munkatdrsaival a kapcsolatot, és klldjenek egy email-t a
berfejlesztes@neak.gov.hu cimre, az izenet targyban adjdk meg, hogy ,Hibahatar megemelési
kérelem”, és csatoljak a levélhez az importjelentés gyb-import-jelentés.txt nev( txt allomanyat,
és indokoljak, hogy mi okozza a megengedettnél nagyobb eltérést.

Amennyiben a megengedett hibahatarokat nem meghaladé mennyiségli hiba van a
bérszamfejtési ,gyb” allomanyban, a csillagokkal keretezett részben az a szoveg lesz olvashato,
hogy az dllomany feldolgozhaté.

Mindkét esetben a lista aljan a hibak részletes felsorolasa lathaté addazonosité jel és jogviszony

azonositd szerint sorba rendezve. gy egy személy jogviszonyaihoz tartozé hibak egymas alatt
lesznek lathatok.
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6.6 Bérszamfejtési adatok importjanak visszavonasa

Ha a gyb allomany olyan és annyi hibat tartalmazott, amelyek az importalast ugyan nem
akadalyoztdk meg, de amelyek javitasa sziikséges és megoldhatd, a gyb allomdany importja az
Importalt adatok torlése gombra kattintva visszavonhatd.

Ezzel a lehetdséggel dvatosan kell banni, mert az Importdlt adatok térlése gomb
megnyomdsdval a korabban régzitett jogviszony rekordok is térlésre keriilnek!

6.7 Jogviszony adatlapon jogviszony rekordok statisztikajanak megtekintése,
osszerendelési dllomany (gyj) letoltése

6.7.1 Statisztika megtekintése

A program a sikeresen importalt bérszamfejtési rekordok alapjan képezi a jogviszony rekordokat.
A képzés alapelve az, hogy minden olyan bérszamfejtési rekordbdl jogviszony rekord képzédik,
amelynél a kilépés datuma Ures, vagy nagyobb, mint a julius 1-i fordulénap, valamint a munkaidé
jellege teljes vagy részmunkaid6re utal (JELLEG=T,R). Nem képz&dik jogviszony rekord a korabban
kilépGk és az egyéb munkaidé jellegli (JELLEG<>T,R) bérszamfejtési rekordokbdl.

Miszerfalam 76. Fe tatd Kiemelkedden K&

NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITAST

ALAPKEZELG Bérfejlesztési Rendszer

4 Intézményi adatlap Bérszamfejtési adatok | L lFde) =T NG IgénylSlap Mozgdbér | Korrekcid

—Osszegzés a jogviszony adatokrol

(CJ

I. Utols6 havi bérszamfejtési rekordok szama: 188

a. Kilepés miatt torolt berszamfejtesi rekordok szama: 9

b. Nem teljes vagy részmunkaidds (JELLEG<>T vagy R) tdrdlt rekordok szama: (]

c. Jogviszony rekordot eredményezd bérszamfejtési rekordok szama: 179

II. Jogviszonyok szama: 179

4 a. Korabbi jogviszonyok: 179
i 0
i 0
0

0

0

0

[

0

0

0

Nem modosult 179

Korabbiakbol tarolt jogviszonyok: [

1 b. Ujennan importalt jogviszonyok: (]
c. Kézzel rigzitett jogviszonyok: (]

j 1ll. Véglegesitett jogviszonyok szama: 0

IV. Béremelésre jogosultak szama: 106

Jogviszony allomany letdltése

’—Jugviszunyarlsmk zerkesziése

A jogviszony adatokrdl szold Osszegzés |. pontja megmutatja, hogy a beimportdlt bérszamfejtési gyb
allomanyban mennyi volt a bérszamfejtési rekordok szdma. Az alatta l1év6 a. pont megmutatja, hogy ebbdl
hany olyan rekord volt, amelynél a KILEP<=datum, illetve a b. pont megmutatja, hogy hany olyan rekord
volt, amelynél JELLEG<>T,R. Ezekbdl a bérszamfejtési rekordokbdl nem képz6dott jogviszony rekord. A c.
pontban lathaté, hogy a beimportalt bérszamfejtési gyb allomany alapjan hany jogviszony rekord
képz6dott. A I. pontban azt érdemes megnézni, hogy redlis szamot mutat-e a kilépGket és a nem teljes-
vagy részmunkaidds foglalkoztatottakat mutatd két alpont.
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Az Osszegzés Il. pontja azt mutatja meg, hogy az aktuadlis pillanatban mennyi a program altal kezelt
jogviszonyok szama.

Az Osszegzés Il. a. pontja megmutatja, hogy mennyi volt az el6z6 igénylés benyujtasakor a korabbi
jogviszony rekord szama, ebbdl mennyinek moddosult és mennyinek nem mddosult a jogosultsagot
befolydsold valamely mez6jének az értéke (SZAKFEL, FEOR, MUNKAKOR_KOD, MUNKAKOR_NEV, JELLEG,
IDOJEL, ISKOLA, FOGTER, EKEPZ, KULCSSZ). llletve megmutatja, hogy hany olyan a korabbiakbdl tordlt
jogviszony van, amelynek a most importdlt bérszamfejtési gyb allomanyban nem volt bérszamfejtési
rekordja, igy ezek a korabbi jogviszonyok nem szerepelnek az aktudlis adatgy(ijtés jogviszonyai kozott. A II.
a. pontban azt érdemes megnézni, hogy redlis szamot mutatnak-e a mddosult és nem mddosult
rekordokra vonatkozd értékek. Illetve azt, hogy a kordbbiakbdl toérolt jogviszonyok szama korilbelil
megegyezik-e, az utolsé adatgydjtés ota kilépett dolgozdk szdmaval.

Az Osszegzés Il. b. pont megmutatja, hogy mennyi volt a beimportalt bérszamfejtési gyb dllomany alapjan
elallitott Ujonnan importalt jogviszonyok szama. Ezekhez a program nem taldlt el6zményt az eléz6
igénylés benyujtasakor bekiildott, kordbbi jogviszonyok kozott. A Il. b. pontban azt érdemes megnézni,
hogy realis szdmot mutat-e az Ujonnan importdlt jogviszony rekordokra vonatkozd érték, korilbelil
megegyezik-e, az utolsd adatgydjtés ota belépett dolgozdk szdmaval.

Az Osszegzés Il. c. pont megmutatja, hogy mennyi a kézzel rogzitett rekordok szama. Kozvetlenil az

importdlas utan ez a szdam még nulla, mivel még nem nyilt meg az jogviszony adatok szerkesztésének
lehetdsége.

6.7.2 Osszerendelési dllomdny (gyj) letéltése

A ,Jogviszony allomany letéltése” funkciégombbal sziikséges letélteni a gyb allomanybdl
képzett 6sszerendelési allomdanyt, amely tartalmazza az egyes dolgozok azonosité adatait is.

1 NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITASI

ALAPKEZELG Bérfejlesztési Rendszer

!
1
4 Intézményi adatlap Bérszamfejtési adatok | L lFde )R- LG IgénylSlap Mozgdbér || Korrekcio

—Osszegzés a jogviszony adatokrol @

I. Utols6 havi bérszamfejtési rekordok szama: 188

a. Kilépés miatt torolt bérszamfejtési rekordok szama: 9

b. Nem teljes vagy részmunkaidds (JELLEG<>T vagy R) tdrdlt rekordok szama: 0

c. Jogviszony rekordot eredmenyez6 beérszamfejtési rekordok szama: 179

1l. Jogviszonyok szama: 179

4 a. Korabbi jogviszonyok: 179
r| Modosult: 0
i FEOR valtozatt 0
MUNKAKOR_KOD 0

MUNKAKOR_N 0

0

0

0

0

0

0

Nem modosult 179

Korabbiakbol tarolt jogviszonyok: 0

b. Ujonnan importalt jogviszonyok: 0

c. Kézzel rigzitett jogviszonyok: (]

1ll. Véglegesitett jogviszonyok szama: [

IV. Béremelésre jogosultak szama: 106

Jogviszony allomany letdltése

’—Jugviszunyarlaluk zerkesziése
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Az NEAK szervere anonimizadltan tarolja az adatokat, ezért az igy elérheté adatok nem
tartalmaznak neveket, de az allomanynak van egy a munkavégzés kozben elmentheté parja,
amelyet 6sszerendelési dllomanyként minden munkavégzés el6tt betdlthetiink a szoftverbe, igy
a rendszerben elérhet6 dllomany tartalmazni fogja a neveket is.

6.7.3 Naprakész dsszerendelési dllomdny betéltése

Akkor lehet sziikség egy Ujabb 0Osszerendelési allomany betdltésére, ha a rendszer utolsé
haszndlata 6ta hosszabb id6 telt el és a ,gyb” allomanyban valtozas torténhetett. Ebben az
esetben a munkafolyamat azzal kezd&dik, hogy be kell tolteni a naprakész, teljes. az Uj
jogviszonyokkal kiegészitett 6sszerendelési dllomanyt.

1 NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITASI

ALAPKEZELG Bérfejlesztési Rendszer

| i adatlap | Bérszamfej ECEIGIEN  Jogviszony adatok Igényl6lap || Mozgober || Korrekcio

—Osszegzes a jogviszony adatokrol (&

I. Utoiso havi bérszamfejtési rekordok szama: 188

a. Kilépés miatt torolt bérszamfejtési rekordok szama: 9
1 b. Nem teljes vagy részmunkaid6s (JELLEG<>T vagy R) toroit rekordok szama: 0
c. Jogviszony rekordot eredményez6 bérszamfejtési rekordok szama: 179

II. Jogviszonyok szama: 179

x]
u}
u]

rJogviszony adatok szerkesztése

A NEAK kozponti rendszere a jogviszony adatokat anonimizaltan, személyes informaciok nelkil tarolja. Ahhoz, hogy a
jogviszony adatokat szerkeszteni lehessen, fel kell tolteni a személyes adatokat tartaimazo "GYB" vagy "GYJ"
allomanyt egy ideiglenes taroloba.

A jogviszonyadatok szerkesztéséhez valassza ki a személyes adatok azonositasahoz hasznalni kivant "GYB" vagy
"GYJ" allomanyt, majd Kattintson a "FeltdItés" gombra

Tallozas... Nincs kijelolve Feltoltés

Azt, hogy sikeres volt-e a betdltés, ugy ellendrizhetik, hogy megnézik, hogy a Jogviszony adatok
fiilon, a Tallézas és Feltoltés utdan milyen a jogviszonyok szdmadra vonatkozd lizenetek jelennek
meg.

Az egyik fajta probléma az lehet, ha a feltoltott 6sszerendelési dllomanybdl hidnyoznak kézzel
rogzitett Uj jogviszony rekordok. Ekkor piros szoveggel megjelenik, hogy a NEAK szerverén |évé
kézzel rogzitett jogviszony rekordok kozll hany hidnyzik az 6sszerendelési allomanybdl. llletve az
is latszik, hogy a NEAK szerverén talalhatd Osszes jogviszony rekord koziil hany hidnyzik az
Osszerendelési allomanybdl. Példankban, a jogviszony adatokrdl szélé Osszegzés szerint 24
jogviszony van a NEAK szerverén, ezekbdl az el6zmény adatok szerint 2 mddosult és 19 nem
maddosult rekord van, 1 djonnan importalt rekord van, és 2 kézzel rogzitett. Lent a piros bet(s
Uzenetekben latszik, hogy a kézzel rogzitett rekordok ko6zol 2 nincs benne az 6sszerendelési
allomanyban, felette pedig az azonositott jogviszonyok szamardl sz6l6 lzenetben latszik, hogy a
NEAK szerverén talalhatd 24 rekord kozil, csak 22 van azonositva.
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Intézmenyi adatlap " Bérszamfejtési adatok

~Osszegzés a jogviszony adamkrﬂl' @}

I. Utolsé havi bérszamfejtési rekordok szama: 22
a. Kilépés miatt tarolt hérszamfejtési rekordok szama 0
b. Nern teljes vagy részmunkaidis (JELLEG<=T vagy R) téral rekardak szama: 0
c. Jogviszony rekordot eredményezd bérszamfejtési rekordok szdma: 22

Il. Jogviszonyok szama:

a. Korabbi jogviszonyok: 5
hadosult 2
Mern mddosult 19
Korabbiakhdl tardlt jogviszonyok: 4
b Ujannan importalt jogvszanyok 1

c. Kézzel rigzitett jogwiszonyok:
. Véglegesitett jogviszonyok szama:

IV. Béremelésre jogosultak szama: [

Jogyiszany allamany letdltése

rJogviszony adatok

A GYEMSZ kivzponti rendszere a jogviszony adatokat anonimizaltan, sze
hagy a joguiszany adatokat szerkeszteni lehessen, fel kell talteni a sze
allomanyt egy ideiglenes tamldba,

A Jogviszonyokat személyes informaciokkal ellatd fajlt a rendszer bef
kattintson a "Jogviszony adatok szerkesztése” gombra

Jogviszony azonositd kules
Azonositott jogviszonyok szama:

Nem sIkenilt rindegyik JogvisZonyt azonosian & fIGIoR kuics aispié
maraci
Kénlik olvassa el & hasznélati mutatt kézi régriesl jogviszonyokra vonatkozo részét

1 G ZiEsH fogfiszony aronositatian

‘ Jogviszony adatok szerkesztése H Azonositd kulcs eldobésa

Amennyiben a jogviszony statisztika nem a legfrissebb dllapotnak megfelel6 szamadatokat
tartalmazza, ugy az "Osszegzés a jogviszony adatokrdl” felirat mellett lathaté korbe futd kék

nyilacskakra kattintva lehet frissiteni az adatokat:

-Ogszegzés a jogviszany adatakrdl &

A masik fajta probléma az lehet, ha a feltoltott 6sszerendelési dllomany nem a teljes allomany,
hanem annak csak egy darabja. Példankban, a NEAK szerverén taldlhatd 24 rekord kozil, csak 15

van azonositva.

Intézményi adatlap | Bérszamfejtési adatok Igényldlap
Osszeygzes a jogviszony adatokral (&)
I. Utolsé havi bérszamfejtési rekordok szama: 22
4. Kilépés miatt tirdlt bérszamfejtési rekordok s7ama; 0
b. Nem teljes vagy részmunkaidds (JELLEG<>T vagy R) tordlt rekordok széma: 0
c. Jogviszany rekordot eredményezd bérszamfejtési rekordok széma: 22
Il. Jogviszonyok szama:
a. Korabbi jogviszonyok:
Iddosult 2]
Mem mddosult: 19
Kaorabbiakbal térilt jogviszonyok 4
b Ujonnan impartalt jogviszanyok 1
©. Kézzel rogzitett jogviszonyok: z
Ill. Véglegesitett jogviszonyok szama: 23
IV. Béremelésre jogosultak szama: 16
Jogwiszany allamany letltése
rJogvi: adatok

dllomanyt egy ideiglenes taroldba.

A jogviszonyokat személyes informacidkkal ellg
kattintzon a "Jogviszony adatok szerkeszyg

Jogviszony azonositd kulce:
Azonositott jogviszonyok szém:

Jogwiszony adatok szerkesziése H Azonositd kulcs eldobasa
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6.7.4 Jogviszony adatok ellendrzése

Ha sikerllt olyan Osszerendelési allomanyt feltolteni, amelynél az a NEAK szerverén megtalalhatd
jogviszony rekord szdma megegyezik az 6sszerendelési dllomanyban taldlhatd jogviszonyok szdmaval, akkor
a Jogviszony adatok szerkesztése gombra kattintva, a jogviszony listan a kovetkez6ket kell még ellenérizni.

1. Utols6 havi bérszamfejtési rekordok szama:
a. Kilépés miatt toroit bérszamfejtési rekordok szama:

b. Nem teljes vagy részmunkaidds (JELLEG<>T vagy R) tordlt rekordok szama:

c. Jogviszony rekordot : rekordok szama: 179
I Jogviszonyok szama: 180
a. Korabbi jogviszonyok: 179
Modosult: 0

oRv 0

0

0

0

0

[

0

0

0

Nem moédosult: 179
Korabbiakbdl tordit jogviszonyok: 0

b. Ujonnan importalt jogviszonyok: 0

c. Kézzel rogzitett jogviszonyok 1

1il. Véglegesitett jogviszonyok szama: 1
IV. Béremelésre jogosultak szama: 107

| Joguiszony llomany letohtése

Jogviszony adatok szerkesztése

adatok szerkesztése” gombra.

Jogviszony azonosité kulcs:

Azonositolt iogviszanyok szama:

[ Jogviszony adatok szerkesztese | ‘)onosim kulcs eldobasa | | Joguiszony rekordok veglegesitése

Ellenérizni kell, hogy minden kézzel felvett rekordnal ki van-e toltve a név és az addazonosito jel. Ez kétféle
mddon tehetik meg, vagy ugy, hogy a lista tetején a Részletes keresésnél raszlirnek a kézzel felvett
rekordokra, vagy ugy, hogy egybdl a lista végére ugranak, mert a kézzel rogzitett rekordok ott talalhatdk.

Ha taldlnak név és addazonositd jel nélkiili kézzel felvett rekordokat, akkor azokat az el6z8, plusz Uj
jogviszonyokrdl sz6l6 hasznalati utmutato 8. Jogviszony adatok javitdsa fejezete alapjan kell javitani.

Q Keresés

Név Jogviszony azonosité Sziletési datum Valtozas Jogosult Igényel tamogatast Szakfeladat FEOR Munkakdrics
|:| Anonim (00010) 00010 1977. jaiius. 7. Nem médosult Nem véglegesitett nem jogosult Nem 4222
|:| Anonim (00011) 00011 1974. augusztus. 8. Nem médosult Nem véglegesitett nem jogosult Nem 9239
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% NEAK » Felhasznaléi mi X ‘ [#] Agazati bérfejlesztés tar X | + e

& 2 C R @ orbeon-alf.ulx.hu:8080/share/proxy/alfresco/gyemszi/orbeon/fr/bertam/jogviszony/ 90% - O W L oINn @

ali bérfejlesztés timogatas igényldlap

Jogosult Igényel tamogatast Szakleladat FEOR

(Mindegy) +|  (Mindegy) - 1
Munkakdri csoport (Mindegy)
(Mindegy) j Nem médosult

Médosult
Q Keresés  Részletek]
Ui .

Név “B tum Viltozas Jogosult Igényel ta FEOR  Munkakd
(] Anonim (00010) Nem médosult Nem véglegesitett nem jogosult  Nem 4222
(] Anonim (00011) 00011 1974. augusztus. 8. Nem modosult  Nem véglegesitett nem jogosult  Nem 9239
[] Anonim (00017) 00017 1967. marcius. 30.  Nem modosult Nem véglegesitett jogosult Igen 3321
(] Anonim (00021) 00021 1966. oktober. 31.  Nem modosult Nem véglegesitett jogosult Igen 3323
(] Anonim (00022) 00022 1975. marcius. 29, Nem modosult Nem véglegesitett nem jogosult Nem 3910
(] Anonim (00023) 00023 1958, marcius. 28.  Nem modosult Nem véglegesitett jogosult Igen 2212
(] Anonim (00026) 00026 1944, szeptember. 3. Nem modosult Nem véglegesitett jogosult Igen 5222
(] Anonim (00027) 00027 1985. jnius. 12. Nem médosult Nem véglegesitett nem jogosult Nem 3325

Ellendrizni kell, hogy a 86-tal kezd6d6 TEAOR kédu, alapvetéen egészségligyi intézmények esetében nem
maradt egy nem véglegesitett, vagy lires jogosultsagu rekord sem.

Név Viltozas Jogosult Igényel timogatast dat FEOR
(Mindegy) j
Munkakdri csoport Agspec. munkakar (Mindegy)
(Mindegy) j (Ures jogosultsag)

- Nem veglegesitett jogosult
Q Keresés  Részletek elreitése
\_ Nem véglegesitett nem jogosult

Név Jogviszony azonosité Szmé Véglegesitett jogosult bsult Igényel tamogatast kfeladat FEOR Munkakdrics
[ Anonim (00010) 00010 1977. i Véglegesitett nem jogosult ett nem jogosult Nem 4222
(] Anonim (00011) 00011 1974, augusztus. 8. Nem modosult Nem véglegesitett nem jogosult  Nem 9239
|:| Anonim (00017) 00017 1967. marcius. 30. Nem médosult Nem véglegesitett jogosult Igen 3321
771 Annnim (0AN21)  ANADY 1088 AltAhar 21 ANam A, #  ANlam uanl i P " lnan 2991

Ellendrizni kell, hogy a nem 86-tal kezd6dé TEAOR kédu, alapvetSen nem egészségligyi intézmények (pl.
egyetemek, 6nkormanyzatok, bilintetés végrehajtd intézmények) esetében egyrészt nem maradt egy nem
véglegesitett rekord sem, mdsrészt, a 86-os szakfeladat kédon nem maradt egy Ures jogosultsagu rekord
sem.

Név Valtozas Jogosult Igényel ta tast AECR
(Mindegy) i (Mindegy) i (Mindegy)

Munkakari csoport Agspec. munkakar

(Mindegy) -

Q Keresés  Részletek elrejtése

Név Jogviszony azonosité Sziletési datum Valtozas Jogosult lgényel tamogatast Szakfeladat FEOR Munkakori cs
\:] Anonim (00010) 00010 1977. julius. 7. Nem médosult Nem véglegesitett nem jogosult Nem 4222
|:| Anonim (00011) 00011 1974. augusztus. 8.  Nem modosuit Nem L itett nem jogosult Nem 9239

Ha minden rendben, akkor a jogviszony adatok véglegesithet6ek, a Jogviszony adatok fil alatti lap aljan
taldlhatd Jogviszony rekordok véglegesitése gomb megnyomdsdval, ami utan el6zetes igénylSlap
készithet6. Abban az esetben, ha egyes jogviszonyok szerkesztése vagy mddositdsa szikséges, a 8.
Jogviszony adatok javitdsa fejezetben leirtak szerint sziikséges eljarni.
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NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITAST

ALAPKEZFLO Bérfejlesztési Rendszer
ényi adatlap £rsz4 ési adatok ‘ Igényidlap | Mozgobér | Korrekcio
- Osszegzeés a jogviszony adatokrél ()

I. Utols6 havi bérszamfejtési rekordok szama:

rekordok szama:

Il. Jogviszonyok szama:

&. Korabbi jog

zzel rogzite onyok:
IlL. Véglegesitett jogviszonyok szama:

cocooco oo ooooocoooocanno o e

IV. Béremelésre jogosultak szama:

Jogviszony alloméany letsitése ‘ ]

rJogviszony adatok szerkesztése

A jogviszony t szemelyes a
a "Jogviszony adatok szerkesztés:

kul

Jogiszony adatok szerkesztése | | Azonosits kuics eidobésa @viszony rekordok végxegesixe's:'D

Az allomanyban taldlhatd jogviszonyok szamatdél és a program leterheltségétsl fluggben a
véglegesitési folyamat akar tobb percig (tobb ezer jogviszony esetében akar 45 percig!) is
eltarthat. Amennyiben a bongész6 kapcsolata a véglegesités folyaman megszakad, ldgy a
hattérben a folyamat még tovabb folytatddik, ezért érdemes kb. fél dra mulva ismét bejelentkezni
és ellendrizni, hogy a ,Jogviszony adatok” fiil tablazatdban a ,lll. Véglegesitett jogviszonyok
szama” milyen értéket mutat. Amennyiben annak értéke megegyezik a ,Il. Jogviszonyok szdma”-
val, ugy a véglegesités sikeres volt.

A feldolgozas folyamatat nyomon lehet kisérni kdzvetlendil is:

A Jogviszony adatok fulon taldlhaté Jogviszony véglegesitési statuszanak megtekintése gombra
kattintva egy felugré ablakban lathatd, hogy a véglegesités folyamatban van-e még, hibasan vagy
hibatlanul futott-e le.
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NEMZETTI EGESZSEGRIZTOSITAST

ALAPKEZELO Bérfejlesztési Rendszer

i adatlap || Beérszamfeitési adatok lgényiolap || Mozgober || Korrekcio |

r~ Osszegzés a jogviszony adatokrdl &)

I. Utols6 havi bérszamfejtési rekordok szama:
a. Kilépés miatt torolt bérszamfeijtési rekordok szama:
b. Nem teljes vagy részmunkaidds (JELLEG<>T vagy R) tordlt rekordok szama:
c. Jogviszony rekordot eredmeényezd bérszamfejtési rekordok szama:
Il. Jogviszonyok szama:
a. Korabbi jogviszonyok:
Madosult:

FEOR varozott
MUNKAKOR_KOD vatazott

MUNKAKOR_N

JELLEG vaitozo

IDOJEL vaitazost:
ISKOLA valtozoet

FOGTER valtozott

KU

Nem médosuilt:
Korabbiakbol torolt jogviszonyok
b. Ujonnan importalt jogviszonyok:
c. Kézzel rogzitett jogviszonyok:
IIl. Véglegesitett jogviszonyok szama:
IV. Béremelésre jogosultak szama:

coocoonocooocooooocoooocanno o e

Jogviszony allomany letbitése

rJogvi: y adatok

A NEAK kdzpont rendszere a jogviszony adatokat anonimizaltan, szemeélyes informaciok nélkiil tarofja. Ahhoz, hogy a
jogviszony adatokat szerkeszteni lehessen, fel kell tolteni a személyes adatokat tartalmazo "GYB" vagy "GYJ"
allomanyt egy ideiglenes taroloba.
A jogviszonyokat személyes inform

ciokkal ellato fajlt a rendszer betdltotte. A jogviszonyok szerkesztéséhez kattintson

a"Jog y adatok szer " gombra
Jogviszony azonositd kulcs: 15813781_813783_2019_06_06_gyb.txt
Azonositott jogviszonyok szama: 6 azonositva dsszesen 6 kozil
adatok sse | | it6 kuics eldobésa I | soguiszany rekordok véglegesitse
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7 El6zetes igényl6lap készitése

Az Igénylélap fulon az Igényl6lap készitése gombra kattintva lehet elinditani az el6zetes
|genylola pot generald folyamatot.

SESZSEGBIZTOSITASI

Ariexuinet Bérfejlesztési Rendszer

adatlap || ési adatok || adatok Mozgébér || Korrekcio

El6zetes igénylGlap készitése

El6zetes igényltlap keszitésének ideje Még nem kesziilt igénylciap

@mm keszitese | ]) Hibaista megnytasa

Végleges igényldlap készitése

A végleges igényl6lap készitése utén az adatay(jtés az On intézmeénye szamara lezarul, az adatokat a NEAK nyilvantartasba veszi. Az
adatok modositaséra, és Uj igénylolap bekiildésére mar nem lesz lehetdsége.

Ve

Végleges igényidlap készitése

es igényldlap csak akkor készithetd, ha minden ide vonatkozo jogviszony rekord véglegesitett dllapotban van!

A program ellenérzi, hogy teljesiil-e minden az igényl6 lap benyujtasdhoz sziikséges feltétel. Ha
nem, akkor nem késziil el a pdf formatumu igénylSlap, hanem csak a hibakat és
figyelmeztetéseket tartalmazo hibalista, amely elmenthet6 és kinyomtathato.

Ha olyan hibat jelez a folyamat, ami miatt nem lehet elkésziteni az igényl6lapot, akkor vissza kell
menni a Jogviszony adatok flilre, ki kell javitani a hibat, és lehet elolrél kezdeni az igényl6lap
készitési folyamatot. A lista aljan tételesen vannak felsorolva a hibak, és a figyelmeztets jelzések.
Ebben az esetben a 8. Jogviszony adatok javitdsa fejezet alatt taldlhatdé az egyes jogviszonyok
szerkesztésének menetét tartalmazod leiras.

Ha nincs olyan hiba, amely megakadalyozna az igénylGlap elkészitését, akkor felugré ablakban
el6all az igényldlap. Ebben az esetben a X. Végleges igényl6lap benyujtasa cimii fejzetben
leirtak szerint kell folytatni az igénylést.

llyen a hibalizenet, ha nincs minden jogviszony véglegesitve:

Az igényllapot nem lehetett o késziteni. x

C. Igénylélap készicds dz adackildés hibalistéjs
Tokaji Egészségfejlesztd Kizpont Nonprofit Hft

ADOSAJAT='14460706', PIR_AZONOSITO='', 0EP KOD='M337'
Bekildve: 2014, mércius 13. 13:30:40 CET

Feldolgozett jogviszony rekordek sloszlasa a "JOGOSULTSAG" mezd értéke szerint:

Ures jogosultség:
Henm wiglegesitert, jogosule:
'N—qlJ_FEEdJ_Em TEglegesitett, Tew jogosult:

Véglagesitett, jogosult: 15
Véglegesitett, hem jogosult: S
0SZZEZEN: z4

€& VECLEGES IGENYLOLAD MEC NEM KESZITHETG EL1 3
* Mindegyik JoUVITZONT JOO0TUITIogarcl véglegesitetten nyilackozni kell!

(" mIBALISTA

-

= Préba Henristta JOGVAZON: 16 - egéssséqugyi szekdolgezd és egészségugyben dolgozd - RIG assziszbens
1Rz TLLATAS ércéka ( Kbzvelan J4réhefay szakellivds') 8sizesérhetdvien a SZAKFEL ércikével It Sugar-egészséqigyi falad

* Préba Erika JOGVAZON: 2 - felsffoki végzevvséggel rendelkezd sgészsé dolgozé - srves
1. Az ELLATAS ércéke |'Hizvetlen felvihetey czakellinds'] Ssszeférhetenlen a SZAKFEL ércékéwel ('Jarthetesek gyooyicé so
Z. Az alapilletmény + béremelés dsszege (40000.0) é= a heti szerzidézes mumkadrik szdma (20.0) illevményarény hibara ucs
3. Ellentmondés van a mmkaidé jellege ('T' &s a szerzfdéses és térvényes nunkaidé hanyadosahél szamolt szerzédéses idds

* Préba Panmi JOGVAZON: 14 - egészségiqri szakdolgozé és egészségigyben dolgozd - asszisztens
1. 2z alapilletmény + béremslés dsszege (95324.0) és a heti szerzédéses munkadrak széma (40.0) illetményardny hibéra ute

* Préba Erzsébet JOGVAZON: 35 - egészségigyi szehdolgozd ds egészségigyben dolgozd - szakaszisztens
1. & joguiszony nincs véglegesitve! JOGOSULTSAG = Nem véglegesitett, jogosult.

* Préba Irén JOGVAZON: 1S - egészsdgigyi szakdolgozd és egészségioyben dolgozd - BTG asszisztens
1. Az ELLATAS értéke {'Kizvetlen jarébetay szakellatds'] Ssszeférhetetlem a SZAKFEL érvékével {'Sugdr-egészsémigri felad

* Préba levents JOGYAZON: 48 - crves - 1sku].a orvgs
© ks alapilletmény + béreme lés éssze {0.0) &5 a heti szerzddéses munkadrék széma (40.0) illetményarény hibéra utall

[~
v

Dl || Nyomtatis H Mentés |

llyen a hibalizenet, ha nincs mindenhol kitdltve a név és az adéazonosito jel mezé:
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£z igénylSlapot nem lehetett el késziteni x

C. Igénylélap készités és adatkildés hibalistaja

Tokaji Egészségiejlesseé Kézpomt Nenprafit Eit

ADOSAJAT='14460706', PIR_AZONDSITO=
Bekildve: 2014, mdrcius 13 14:16:28 CKT

Feldolgozott jogviszeny rekordok eloszlasa a "JOGOSULTSAG" mezd érvéke szerine:

fires jogosultség: 1]
Wem viglegesitest, jogasuln: o
Hen wéglegesitett, nem jogosule: o
Véglegesitett, jogosult: 15

Véglegesitett, nem jogosult: El
03SZESIN: z4

AZONOSITATLAN JOGWISZONYOK!

& rendszerben vannsk olyan jogviszonyok, melyekst a betéltétt azonesitd kules alapjin nem leshetett azonositani!
Olwassa el a hassnalati atmitats igénylélap bekildésére vomathomé reszet

Azomosivarlom Jowwiczonyok széme:
VEGLEGES IGENYLOLAP MEG NEM KESZITHETO EL

* &g igényldlap bekuldéséhes olyan szonositd kuleset kell feltdlteni, awi az dsszes, a rendsserben
lévd jogviszonyt azenositia

-
HIBALISTA

* Préba Henrievta JOGVAZOMN: 16 - sgészségigyi szakdolgozé &s egészséqigyben dolgozé - BTG asszisztens
1. Az ELLATAE érréke ('Kimverlen jaréhetey szakellarvas'] Ssszeférhetetlen a SZAKFEL éruéhéwel (' Sugbr-egészségigyi felad

* Préba Erika JOGVAZON: 2 - felsffoki végzettséggel rendelkezd egészségioyi delgozéd - orvos
1. iz ELLATAS értéke ('Hizwetlen fekvobetey szakellitas'] Gsszefdrhet=tlen = SZAKFEL ércékével ('Jardbetegek gydgyitd sz
Z. Az alapilletmény + béremelés dsszege (40000.0) é= a heti szerzidéses mumkadrik szdma (20.0) illetményariny hibira uts
3. Ellentmomdés ven a mmkeidd jellege (‘T @5 a szerafdéses &s torvényes munkaidd hényadosdbil szémolt szerzédéses idde

* Préba Panmi JOGVAZON: 14 - sgészségiqri szakdolgozé és egészségigyben dolgozéd - asszisztens
Az alspilletnény + béremelés dsszege (95924.0) és @ heti szerzédéses munkadrak széms (40.0) illetményardny hibéra uts

* Préba Irén JTOGVAZON: 1§ - egészségigyi szekdolgozd és egészsémigyben dolgozd - BTG asszisstens
1. Az ELLATAS értéke {'Kizvetlen jarébetay szakellatds'] Ssszeférhetetlen a SZAKFEL érvékével {'Sugdr-sgészsémigri felsd

* Préba levents JOGVAZON: 48 - crves - diskola orves
C Az alapilletmény + béremelés dsszege (0.0) &5 a heti szerzddéses mumkadrdk széma (40.0] illetményarény hibara utall

|>

3

w B

| B || Nyomiatis H Mentés |

llyen a hibalizenet, ha nincs olyan hiba, amely megakadalyozna az igényl6lap elkészitését:

Igényldiap hibzlista %

C. IgénylSlap készinés ér adavkildés hibalistdja
Tokaji Egészségfejlesztd Kézpont Nomprofin Kit

ADOSATAT='14460706 ', FIR_AZONOSITO='', OEF_KOD='H857'
Bekiildve: Z014. mércius 13, 16:27:15 CET

Feldolgozott jogwiszony rekordok eloszldsa a "JOGOSULTSAG" mezd ércéke szerinmm:

ffres jogosultsdg:
Hem véglegesitest, jogosuln:

Hem véglegesitett, nem jogosule:
Véglegesitett, jogosule:
Véglegesitett, hem jogesult:
(SSZESEN: 2

-
swmooo

3 VEGLEGES IGENYLOLAP ELKESZITHETO: mindegwik venatkozd jogviszony wéglegesitett

llapotban van

HIEALISTA
* Priba Henristta JOGVAZON: 16 - =gdszsigloyi szakdolgozé és egészségigyben delgozd - RIE asszisztens

1. Rz ELLATAS £ruéke {'Kézvetlen jirébetey szakellivas') sszeférhevstlen a SZARFEL 1 {'Sugdr-sgészsé felad
+ Préba Erika JOGVAZON: 2 - felséfoki v iggel remdslkezd sgészsé olgozé - orves

1. Bz ELLATAS értéke {'Kézvetlen fekvibeteg szakellatas') o Pl P {'Jaréberegek gySgyitd sz
Z. 2z alapilletmény + béremslés Gsszege (40000.0) &5 a heti szerzédéses munkadérak széma (20.0) illetuényariny hibara utg
3. Ellentnondas van a munkaidé jellege ['T' &5 a szerzfdéses és térvényes munkaidd hényadesabél szamolt szerzddéses idég

+ Préba Panmi JOGVAZON: 14 - egdszségigyi szakdolgozé és egészsémigyben dolgozé - assziszrens
1. 2z alapilletmény + béremalés osszege (35924.0) @5 a heti szerzddéses munkadrak széma (40.0) illetményarény hibdra utsg

* Préba Irén JOGVAZON: 15 - egésaségigyi szakdolgozd és egészségigyben dolgozé - RIG asszisztens
1. 2z ELLATAS értéke {'Kézvetlen jirébetey szakellitds') Gsszeffrhetetlen a SZAEFEL 1 {'Sugdr-sgészsé falad

+ Préba Levents JOGVAZON: 48 - orves - iskola orves
Az alapilletmény + béremelés Gsszege (0.0) €5 a heti szerzédéses munkadrék széma (40.0) illetményardny hibdra utall

|~
|l

‘ Frefn H Hyomtatis || Mentis ‘

Az elkészilt igénylSlap megtekinthets (rlap formdban, és az Urlap aljan lathaté

PDF

gomb segitségével képzett dllomany kinyomtathatd és elmenthetd pdf formatumban.
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s Bérfejlesztés Igényldlap

Elézetes igényldlap
Eze gy eldzetes igényldlap, ami az adatok ellendrzésére s2olgal. fiz eldzetes iqényl Slspon szerepld adatok nem hatslyosak

1. A munkakatéra vonatkozé adatok

L1 nte

nyneve

Tokaii

gaszsaqfejlesas Kazport Wonprofit Kt

1.2.0) Iranyioszam 1.2b) Telepiles 12,0 Utca 1241 Hazazam

2310 Toksj

1.3. Intézmény fenntartdja, tulajdonosa

1.2.a) Intezmeny fenntartajan ak neve:

Tokeji Egesme gfeleszta Kizpont N onprofit it

Bodrogkereszuri 15

L.2.b} Inteamany fenntar ojan ak cime:

3910 Takaj, Bodmgke resztun it 154471 Hrsz

1.3.c) Intemmeny fenmtartojanak adaszama:

14460706

L5, Intezmeny adsszama

14460706

1.4 Intezmeny tirzsszama
16, Intezmeny penzhargalmi jelszzama L7, Intezmeny KSH kadja

561000171106 750000000000 144607062621 57200

1.8, Penatigyi kizer 1.5, OEF finanszirazasi kad

5 mes7

1.10.0) Banks zamlaszam 110,53 Bankszamlan v ezt s panzineazst neee

561000174 1067500 Tokaj 2 Videks Takarskaziie sthezet
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8 Jogviszony adatok javitasa

Ha a jogviszony adatok véglegesitése vagy a Jogviszony (irlap készitése soran a rendszer hibat
talalt, azt az alabbiak szerint kézzel sziikséges javitani.

8.1 Jogviszony rekordok listaja, sz(irés a listaban

A Jogviszony adatok szerkesztése funkciégomb megnyomasa utdn megjelenik a szerkeszthetd
jogviszonyok listdja. A név vagy a név egy részletének beirdsaval és a Keresés gomb
megnyomadsdval egyszer(i keresést lehet végezni a listaban.

@

B kerasss argdmirgs: 3 taldlat isszasan 37 Grlaphd

Hew Jopvszony azonasht Szlletasl datum Wallozas Jogosult Inényed lamngstast  Seakfetadal FEOR
] Prﬁliazeﬁ 7 1453 majus. 4 Ham mbdosul  Hem vaglegaeia® jogosul Igan Agz211 33N 2 apdszzén
[ FrobaElEz] 2 1968, augusaies. 14, Mddozult Rern wiglEasiem nem jogosul Nem A6z211 1210 2siEiokd
[ Frobamon[EE] 54 1980 majus. 1 Widdoauit N Wil gR e iem jogosun Inen 1214 2 oegdészE
] ¥

S LA bl A

A Részletek megnyomasaval, tobb feltételbdl allo, Osszetett szlrést is lehet végezni.

Bl Yanozhs Japgasul I | HAmiogatas] Ezakisladal FEQOR
P& i rmdcas ull L AWirdegyy w iMindesgdd o
Wurnkakan czopor |".;r.|:-'.~: munkakor

I egiszsagoge sz v
QL Kerngdn JREcziak chejlige

K karesig eredmerys; 11 talalal dsegesan 27 Oelaphdl

My JOGaEzony ABano2ild Saetssi dalurm Walazas Jogosull aenved Armogalasl Ezakfesadal FEOR
[ Proba Kiraty 42 12280, augusdus. 35 Mommodosul hemvéglegesie® jogosult igen BEX217 333 1 egiszsigl
[] Prdba Hanngta 16 1958, maus, 30 Mam madnsulk  hamvéglegesha ngosull kgen BRE053 3333 7 epdszaénl
[ Préva Zsdka 47 1963, mdjus. 24 Marn madosul Mam wlegeshem ogosull en BRI 1Y 13 2 oepdszsénl
[ Prdba lsbeam 12 1966, reajus. 21 Hermn mddosul Memvweplegesiet ogosult kien BESdN 3 2 epészsigl
[] Proba Ferercng 9 1974, idajus. 27, Pler imddogul Mem i legesnet jogosull  Ken BEZ21t 32 2 epdazsigl

77 7

Ha a listan raklikkel az els6 jogviszony rekordra, a program a jogviszony szerkeszthet§ (irlapjat
mutatja fel. Az lrlap hat blokkbdl all. A blokkcimek melletti kis hdromszog jelre kattintva lehet a
blokkot kinyitni vagy bezdrni. Ha az Grlap aljan talalhaté El6z6, Kbvetkez6 gombokat hasznaljak,
akkor a 8.1 Jogviszony rekordok listdja, sziirés a listaban Jogviszony rekordok listaja, sz(rés a

listdban c. fejezetben leirtak szerint beallitott lista jogviszonyain tudnak végighaladni.
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» Amunkavallalo adatai

» Tamogatast befolyasold tényezok

» Amunkavallalo jogviszonyanak adatai

» Amunkavallalo szerzédéses munkaidé adatai az igénylés idépontjaban
» Amunkavallal6 jogszerzé munkaidd adatai az igénylés idépontjaban

» Amunkavallalé bértamogatasanak szamitasa

i= Teljes lista i= Sz(rt lista Ellendrzés 2 Mentés < El6z6 Kovetkez6 > Mentés és véglegesités

Ha a Teljes lista gombot nyomjak meg, az esetlegesen beallitott sz(irési feltétel torl6dik, és a teljes
jogviszony lista lesz [athato.

Ha a Sz(rt lista gombot nyomjak meg, akkor a kordbban beadllitott szlirési feltétel szerinti
jogviszony lista lesz lathaté. FONTOS megjegyezni, hogy ahhoz hogy a sz(rt lista frissiiljon, meg
kell nyomni a Keresés gombot.

Alapallapotban a jogviszony (irlap elsé két blokkja nyitott, a tobbi zart allapotban van.
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Agazati bérfeflesziés timogatis igénykilap o

- A munkavallalé adatai

e

Amunkralals bejes neve

A muniadalald nama:

1. Fartl j
Jogasuin

Vegagas e [0gasut |

Tamogatast befolyasold tényezdk

A muriasalad a vagranaiasl kormamyrandaial At
magnatarazan milyan el itsson digmzala a
murkadeanek lagalanh S0- 37

1. Kizwetian fekwibata] sTakallaas j
Muriat ceoport

2 agasrsaglgyl szakoalguEd és ageszsaglgyban o j
& munkywsalaly ax Edtey. akal meaghabanseot mekk munkakin

csopartta karook?

A muniasal Ao munkasi=zomyban Jl-a a vagranaiasl
Kormamyrandalet dta Mmagnataroman munkanap|an?

igen

AT, s 1

M

CROpIos vagagasies

igen

A murkasalald addaronosia |aa:

Exlienas! daum

1w.j4 jmj

Amurkavalan az Eew. A% maghatirazon mebyik
toglalkoiatas) |oqvszanyha tarazik?

o kealkam a70m [ogvisTonyhan j
AgaratspacitkLs MUk
22213 sagadapols

Amunkavalaie a wgrehafas kermyanrendeiet akal

Bl
meghatiromott metk dgaratspedius munkakitben dolgook?
gyl Eamogatast

igen

Ha a munkavalak jogosuk. az nbemmeny genyele a

-

munkavilais utan Bmogatast?

A munkavallalg jogviszonyanak adatai

A munkavallalo szerzddéses munkaidd adatai az igénylés idépontjaban

A munkavallalé jogszerzd munkaidd adatai az igénylés idGpontjaban

A munkavallald bértamogatasanak szamitasa

|l Teles isia | Slrtlista

Elandrzés

@ Meniés < Eldzd

JogWisTony aronasia
200004
Munkavalaks jpguismony aronositd kadi
vz
Ujornan Imporiait j
Az Qjnnan mportak adatok helymebes a1 eliod fekges

adatokhor kepast

A muriasalald resrl vasr a pramiumenal programban’?

-l

Mam

Kivatazs =

1. Az els6 blokk tartalmazza a munkavallalé természetes azonositd adatait, valamint a
vdltozasra és a jogosultsagra vonatkozd statuszat. Ezek az adatok importaldé intézmények
esetében a bérszamfejtési rekordbdl jonnek at, tisztdn kézi adatrogzitéses intézmények
esetében pedig az el6zmény adatokbdl.
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- A munkavallalé adatai

M A muniasalald addamonasig el ST IO a0NasRa

Proia Karaly 1234567890 200004
A municavalala nama: Enlletésl daum vazas

1. Fertl j 1o42 j 4 j 1a j Ujornan Importait j
SO0

Viégjagesie jogasuit |

2. A masodik blokk tartalmazza a bértdmogatast befolydsolé adatokat. Az adatok egy része a
legutolsd adatgylijtésbdl, mint el6zmény adat kerilt kitéltésre. Ebben a blokkban, ha nem
tortént valtozds a munkavallald ellatasi teriletében, foglalkoztatasi jogviszonyaban, a
prémiumévek programban valé részvételben, munkakori csoportjdban, agazat specifikus
munkakoérében, akkor csak két vagy harom mez6 tartalmaval kell foglalkoznia.

Minden dolgozoérdl nyilatkozni kell, hogy a meghatarozott fordulénapon munkaviszonyban
all-e a tdmogatast igényld intézménynél. llletve valasztani lehet, hogy az intézmény igényel-
e tdmogatdst az adott dolgozd utan. Az ,Igényel tdmogatast” (IGENYLES) mez6 segitségével
lehet megadni, ha esetleg lenne olyan dolgozd, aki utdan az intézmény nem igényel
tdmogatdst, mert példaul az alladshelye palyazati pénzbdl Iétesiilt, és el kivanjak kerilni a
dupla finanszirozast. Amennyiben a dolgozé jogviszonya julius 1-jét kovetéen keriilt
megszintetésre, ugy az IGENYLES mez6 adataindl a NEM lehet&séget kell valasztani (vagy
adatait tordlni kell a munkavallalék kozal), igy elkerilheté, hogy a program részére is
tdmogatdst szamoljon.

~ Tamogatast befolyasolé tényezdk

A munkavallalo a végrehajtasi kormanyrendelet altal A munkavallalo az Edtev. altal meghatarozott melyik A munkavallalo részt vesz a prémiumévek
meghatarozott milyen ellatdson dolgozza le a foglalkoztatasi jogviszonyba tartozik? programban?

idejé ; %-at? . S
munkaldejenekisgaiablisnd At d. kdzalkalmazotti jogviszonyban :I Nem j
1. Kdzvetlen fekvibeteg szakellatas j
Munkakdri csoport Agazatspecifikus munkakor

2. egészséglgyi szakdolgozo és egészsegigybs _'J 22.2.13 segédapolo

A munkavaliald az Edtev. dital meghatarozott melyik munkakdn A munkavalald a végrehajtasi kormy2

csoportba tarozk meghatarozott melyk agaz.

A munkavallalé munkaviszonyban all-e a lgényel tamogatast
vegrehajtasi kormanyrendelet altal meghatarozott
munkanapjan?

Csoportos veglegesités

lgen j
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FONTOS! A program ugy mikodik, hogy a nem jogosult dolgozé utdn nem lehet tdmogatast
igényelni. Ez azt jelenti,hogy ha a jogosultsagot meghatdrozdé mezdk alapjan a dolgozé nem
jogosult a tamogatasra, akkor a program a JOGOSULT és az IGENYLES mez6ket automatikusan
»Nem” értékre allitja és ilyenkor a program nulla forint tdmogatast szamol. Ezért kérjuk
fokozottan figyeljenek arra, hogy a 7. blokkban mekkora tamogatasi 6sszeget szamol a program,
és ha azért szamolna nulla forintot, mert a program egy hibas, hidnyzé érték miatt
automatikusan atdllitotta a JOGOSULT és az IGENYLES mez6ket ,Nem” értékre, akkor javitsak
azokat!

3. A harmadik blokk a munkavallalé jogviszonydnak adatait tartalmazza. Ezek az adatok
importald intézmények esetében a bérszamfejtési rekordbdl jonnek at, tisztan kézi
adatrogzitéses intézmények esetében pedig az el6zmény adatokbdl. Kérjiik, hogy a tisztan
kézi adatrogzitéses intézmények gondosan ellenGrizzék, hogy tortént-e valtozds az
adatokban az el6z6 adatgy(ijtéskor megadott adatokhoz képest, és ha igen, akkor

modositsak az adatokat!
~ A munkavallalé jogviszonyanak adatai

Szakfeladat FECR
j 5222. Segédapold, matdsseged j

A munkavallald jogviszonyanak szakfeladat kadja A munkavalald FEOR kodja
Munkavallalé munkakdrének szabadszéveges megnevezésea: Iskolai végzettség:

apolé 3. Szakiskola j
A kinevezésben szerepld, a 3-3'52:'.“"-3_2-35 rendszer ltal hasznalt munkakér
Kjt. szerinti kulcsszam: Kijt. szerinti fizetési fokozat

301170 17.17. Fizetési fokozat (49-51 év) j
Kjt. hatalya ala tartozdk esetében kell megadn Minden munkavallakinal meg kell adn

Kjt. szerinti besorolasi osztaly
1."A" besorolasi osztaly j
Minden munkavillakinal meg kel adni
Belépés datuma: Kilépés datuma:
199?j 10 j 27 j Ev j HOnapj Napj
Foglalkoztatasi teriilet:

1. egeszségigyi feladat ellatasa j

Az importdl6 intézményeknél a besoroldsi osztaly és fizetési fokozat mez6k kitoltésének az a
szabalya, hogy ha KULCSSZ ki van t6ltve, és abbdl a BESOSZT, FIZFOK kiolvashaté, akkor a program
automatikusan tolti ki a BESOSZT, FIZFOK mezé6ket, és a mezGk nem szerkeszthet$ allapotban
vannak (BESOSZT: kulcsszam 3. mezGje, FIZFOK a 4. és 5. mez6je). Ha a KULCSSZ mez6bél nem
olvashatd ki automatikusan a besorolasi osztdly és fizetési fokozat értéke, akkor a BESOSZT,
FIZFOK mez6k szerkeszthet6 allapotban vannak, és azokat az adatrogzitének kell kitélteni, ill.
sziikség esetén mddositani. llyen esetben a kulcsszam értékét is mddositani sziikséges.

Kézi adatrogzitéses intézményeknél a besorolasi osztaly és fizetési fokozat mez6k kitoltésének az
a szabalya, hogy ha az adatrogzit6 tolti ki, vagy mddositja a KULCSSZ mez6t, és ha abbdl a
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BESOSZT, FIZFOK kiolvashatd, akkor barmit is ir az adatrogzité a BESOSZT, FIZFOK mez6kbe, azok
tartalma a kulcsszam alapjan felilirddik. Ezt "a kulcsszam mindent visz”szabalynak hivjuk. Kézi
adatrogzités esetében is mindig a forduldnap el6tti hdnap alapjan toltsék ki a KULCSSZ, BESOSZT
és FIZFOK mez6k értékét! A jogviszony rekordot csak ugy lehet elmenteni, hogy a BESOSZT,
FIZFOK mez6knek kitoltve kell lenni, ezért ha a KULCSSZ mez6bdl nem olvashatd ki az érték, akkor
az adatrogzitének kell kitélteni a BESOSZT, FIZFOK mez&ket.

4. A negyedik blokk a munkavallalo szerz6déses id6 adataira vonatkozik. Ezek az adatok
importald intézmények esetében a bérszamfejtési rekordbdl jonnek at, tisztdn kézi
adatrogzitéses intézmények esetében pedig az adatrogzitének kell az aktualis adatokat
rogziteni. Importald intézmények esetében az adatok nem szerkeszthetdk, kézi adatrogzités

esetén szerkeszthet6k.
~ A munkavallalé szerz6déses munkaid§ adatai az igénylés id6pontjaban

A kovetkezo féléves bértamogatasi atalany 6sszeg szamitasanak alapjat képezo aktualis munkaidd adatok:

F gyekem Az értékeken csak abban az esetben szabad viltoztaini, ha a munkavallakd munkaidd adatai valtoznak az a Z|-'.Z'I:.' :I_Z-}i- ddszak utolsd nonapjanax erekeinez kepest
Foglalkoztatas jellege aktualisan Torvenyes munkaidd jellege aktualisan
T teljes munkaidében foglalkoztatott j A Napi & 6ra j
Aktualis thrvényes munkaorak: Aktualis szerzGdéses munkaorak: Aktualis szerzddéses idGarany:
40 40 1
A latgyd; 16 utols0 Nonapjara von, 0zolkag Az 1atgyl; 16 ulols0 honapgara von. 0zolag

A program ugy miikodik, hogy alapértelmezés szerint a fordulénapot megel6z6 hdnapra
vonatkozd foglalkoztatds jellege, torvényes munkaidd jele, torvényes és szerz6déses munkadra
adatokat veszi at az aktudlis adatokba, és ezekkel szdmolja a bértdmogatas 6sszegét. Az aktudlis
szerz6déses munkaodra adaton csak abban a ritkan el6forduld esetben szabad mddositani, ha a
fordulénapot megel6z6 hénap allapotdhoz képest a forduldnap szerinti munkaszerzé6désben
valtozott a munkavallald foglalkoztatas jellege, torvényes munkaidd jele, toérvényes és szerz6déses
munkadra adata, pl. részmunkaid6sbdl teljes munkaid8s lett, vagy forditva. Az esetek dontd
tobbségében a mez6ket valtozatlanul kell hagyni!

5. Az 6tédik blokk a munkavallald jogszerz6 id6 adataira vonatkozik. Ezek az adatok importald
intézmények esetében a bérszamfejtési rekordbdl jonnek at, tisztan kézi adatrogzitéses
intézmények esetében pedig az adatrogzitbnek kell az aktualis adatokat rogziteni.
Importdld intézmények esetében az adatok nem szerkeszthet6k, kézi adatrogzités esetén
szerkesztheték.

v Amunkavallalo jogszerzdé munkaidd adatai az igénylés idépontjaban

A kovetkezo féléves bértamogatasi dtalany 0sszeg szamitasanak alapjat képezo aktudlis munkaidd adatok:

Figyelem! Az értékeken csek abban az esetben szabad valtoztatni. ha & munkavalald munkaidd adatai vaitoznak az adstgyljtési iddszak utolsd hdnapjénak értékeihez képest!

Akiualis munkanapok szama Akiualis jogszerz6 munkanapok szama:  Aktualis nem jogszerzd munkanapok Aktualis jogszerz0 idbarany:

20 20 szZama: 1

Az adalgylitesi id8szak utolsd Honapidra
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A program ugy mikodik, hogy alapértelmezés szerint a fordulénapot megel6z6 hdnapra
vonatkozé munkanap adatokat veszi at az aktudlis munkanap adatokba, és ezzel szamolja a
bértdmogatds Osszegét. Az aktualis jogszerz6 munkanap adatokon csak abban a ritkdn
el6forduld esetben szabad mddositani, ha a forduldnapot megel6z6 hdnap allapotahoz
képest a forduldnap szerinti honaptdl valtozott a munkavallalé jogszerz6 munkanap adata,
pl. visszajon GYES-rél, vagy GYES-re megy. Az esetek dontétobbségében a mezbket
valtozatlanul kell hagyni!

6. A hatodik blokk a munkavallalé bértdmogatasanak programunk altal szamolt értékeit
tartalmazza. Kezdetben a teljes id6aranyra és az id6ardnyos részre szamolt tamogatas
értéke nulla. A program akkor szamol bértamogatast, ha az (irlapot hianytalanul kitoltotték,
az adatok kozott nincs fatdlis hiba, és megnyomtak az EllenGrzés, Mentés vagy Véglegesités
gombok valamelyikét. Célszer(i minden esetben megnézni, hogy a program mekkora, a
tényleges id6aranyokkal stlyozott folyamatos bértamogatast szamolt!

- A munkavallald bértamogatasanak szamitasa

Sigszamendleges bérmdvekedes jogszabaty szedng beljes ddardamma szamolt Afolyamatos bérndegkedeés jogszabaly szening teljes diaranyra szamolt éréke

itk

41 434

T a)ekoztatio a4 at

i}

Thjibartatd adat

AlargyidOszakea jard visszamendleges bédamogatas Avegrahailasi rendeletven meghalanzoll rapdl jard lamalos betamogatas:

o

o

= Toljes Bsta = Sz lista Ellendezas & Mentés < Eldzd Kiwetkazd = tleriés

Az Ellenérzés gomb, mentés nélkiil, csak ellendrzi a kit6ltott (irlapot. A Mentés gomb ellenérzi,
és el is menti a kitoltott adatokat az NEAK szerverére. A Mentés véglegesitéssel gomb ellendrzi
és elmenti a kitoltott adatokat, végiil a JOGOSULT mez6t végleges allapotba billenti. A gyorsabb
munkamenet érdekében, célszerii rogton a Mentés véglegesitéssel gombot hasznalni. A
véglegesitett jogviszony rekordok tovabbra is szerkeszthet6k, modosithaték maradnak!

Amennyiben az ellen6rzés hibakat talal az adatokban, az (irlap legtetején listazza azokat. A piros
szinnel jel6ltek fatalis hibak, ezekkel nem lehet elmenteni az adatokat. A narancs szinnel jeloltek
figyelmeztetések, amelyek a bérszamfejtési rendszerbél atvett, vagy a kézi adatrogzités sordn
megadott adatok kozotti ellentmonddasokra hivjak fel a figyelmet.

£Z Onap az alaod izenatekes tatal=azs

|
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Kérjiuk, gondosan olvassdk el a figyelmeztetéseket, és értelemszerlen javitsak a hibakat. A
hibajavitas utan, és ha ismét elmentették az (irlapot, a program kiszdmolja a tdmogatdsi 6sszeget
teljes id6aranyra, és id6aranyosan is.

Ha a szdmitott bértamogatasi 6sszeg megfeleld, és az adatokon nem kivdnnak tovabb valtoztatni,
akkor a Kévetkez6 gomb megnyomadsaval tudnak a kovetkez8 jogviszony Urlapjara jutni.

Az NEAK szoftvere az egyes dolgozéknal a béremelés Osszegét szamitja ki a megfelel6
munkakori csoporthoz tartozé tamogatasi Osszeg alapjan, majd az Osszesitett adatokat
tartalmazo igényl6lapon ehhez kiilon szamolja hozza a munkaltaté altal fizetendd kozterheket,
igy kapjuk meg intézményenként osszesitve az igényelhet6 tamogatas 6sszegét.

8.1.1 Mikor szamol nulla forint tamogatdst a program?

A. Ha a jogviszony (rlap 2. blokkjaban a jogosultsagra vonatkozé mez6k kdzott kizard érték van:

e ELLATAS<>1-fekv6VAGY 2-jaré VAGY 3-mentés, vérellatds

e FOGL_JOGVISZONY<>d VAGY e VAGY f VAGY g

e PREMIUMEVEK=igen

e MUNKAKORI_CSOPORT<>1-orvos VAGY 2-szakdolgozd VAGY 3-diplomas VAGY 5-gydgyszerész

e AGSPEC=86-0s sorszamu 6.1 egyéb, béremelésre nem jogosult munkakor

e MUNKAVISZONY=Nem

e |GENYLES=Nem

B. Ha a jogviszony (irlap 3. blokkjaban a jogviszony adataira vonatkozé mez6k kdzott

kizard érték van:

e JELLEG<>T VAGY R

e KILEPES<=forduldnap

C. Ha a jogviszony (irlap 4. és 5. blokkjdban nulla az aktualis szerz6déses munkaidé, vagy nulla az
aktudlis teljesitett munkanapok szama, és emiatt nulla aktudlis szerz6déses vagy jogszerz6
idéarannyal szdmolunk.

D. Ha a jogviszony (rlap 6. blokkjdban a szerz6déses garantalt illetmény értéke nulla vagy negativ
szam.

’

8.2 Osszerendelési dllomany specialis kezelése a #Uj| funkcidgomb hasznalata
soran

A jogviszony funkcid hasznalatara egyediil a munkaligyi vezet6 jogosult. Hasznalata soran
kiilon gondot kell forditani az aldbbi harom (A. B. C.) pontra, amelyek a naprakész, teljes, az Uj
jogviszonyokkal kiegészitett 6sszerendelési dllomany elGallitasara és elmentésére vonatkoznak.

A. Amikor elGsz0r haszndljak a funkciot, akkor az eredeti, teljes, nem darabolt 6sszerendelési
allomany betoltésével kezdje a munkaligyi vezet6 az adatrogzitési munkat a Tallézas és Feltoltés
funkciégombok segitségével (a program altal a kordbbi adatgyijtés lezdrdsa utdan automatikusan
elmentett gyj-export-<Ev>-<H6>-<Nap>-<OraPercMdsodperc>-vegleges.txt allomanybdl).

B. A naprakész, teljes, az Uj jogviszonyokkal kiegészitett Gsszerendelési allomany el6allitasa
érdekében, a munkaliigyi vezet6 mindig a gyj-export-<Ev>-<Hé>-<Nap>-<OraPercMasodperc>.txt
allomany elmentésével fejezze be a munkat, a Jogviszony allomany letdltése funkciogomb
segitségével.
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C. Amikor ujbdl hasznaljak a funkcidt, akkor az el6z6 B. pontban leirtak szerint elmentett,
naprakész, teljes, az U] jogviszonyokkal kiegészitett  gyjexport-<Ev>-<H6>-<Nap>-
<OraPercMasodperc>.txt Osszerendelési allomany betoltésével folytassak az adatrogzitési
munkat a Talldzas és Feltoltés funkcidgombok segitségével:

A naprakész, teljes, az Uj jogviszonyokkal kiegészitett 6sszerendelési allomanyra azért van sziikség,
mert az adatrogzitéi munka befejezése utan, és a Végleges igénylGlap készitése munkafazisban, a
munkaligyi vezet6nek szintén ezt a naprakész, teljes, az Uj jogviszonyokkal kiegészitett gyj-export-
<Ev>-<H6>-<Nap>-<OraPercMasodperc>.txt allomanyt kell majd hasznalni 6sszerendelési
allomanykeént.

8.3 -I funkcidgomb hasznalata

A jogviszony funkcié hasznalatara egyedil a munkaligyi vezet6 jogosult. Els6 |épésként, az 8.2
Osszerendelési dllomdny specidlis kezelése a unkciégomb haszndlata sordn c. fejezet A.
illetve kés6ébb a C. pontjaban leirtak szerint a munkaligyi vezet6 téltse be a naprakész, teljes
osszerendelési dllomanyt.

Ha az Osszerendelési dllomany betoltése megtortént, nyomjdk meg a Jogviszony adatok
szerkesztése gombot, és ezzel eljutnak a jogviszony rekordok listdjara, melynek aljan lathatjak a

Torlés és a unkciégombokat.

QL Kanezds  Beeziak
R0 JogiEzony BZOnIER Szillelési datum Wabozag Jopgogult Ipéred tamogstast  Szakiladst FEOR
[0 Préba karann 2 1980, m&us. 18, tlern mddosull Waplegestet nern jogosal  Herm JE2211 W10 ojeisdh
[ Préba Gabome 12 1973, szeplernber. 30, Hern modosull Wéplegested jogasull Igen gE2211 233 1 wgdsr
1 Prabavikidia S5 1976, dpnlis. 28. Hern madosull Weplegestet nem jogosut  Hern gE2IN 3632 3 elsdlh
[] Prdha Lovenie 48 1953, janudr 22 mermn mddosult Viglegesiet jogosul Igen gEIM IMI A omas

Eal

»

Az importdld intézmények a funkcidgomb segitségével tudjak rogziteni a fordulénapon
belépett dolgozdik jogviszony rekordjait. A nem importbdl dolgozd, tisztan kézi adatrogzitéses
intézmények a +Uj funkciégomb segitségével tudjak rogziteni a tavaly nyéri adatgydjtés 6ta
belépett dolgozdik jogviszony rekordjait.

=
Ll

A funkciégomb megnyomasa utan egy teljesen lires jogviszony (irlap nyilik meg, aminek
minden mezéjét a munkaligyi vezetének kell majd kitolteni. Ha az Grlapot kitoltotték, mentsék és
véglegesitsék a rekordot.

A Mentés és véglegesités gomb utdn nyomjdk meg baloldalon, alul a Teljes lista gombot,
amelynek segitségével visszajutnak a jogviszonyok listajara, és a lista aljan lathatjak a kézzel
felvett Uj jogviszony rekordjat.

Amennyiben tovabbi Uj belépbk adatait kell rogziteni, a funkcidgomb segitségével Ujabb lres
jogviszony Urlapokat tudnak Iétrehozni, kitélteni, majd menteni és véglegesiteni.

Kérjik, hogy a fordulénapon belépbknél a munkaszerz8dés szerinti adatokat adjak meg. Az
automatikus fizetési fokozat névelésre vonatkozd kérdésre az évkozi adatgydjtés sordn nem kell
valaszolni. A nem importbdl dolgozd, tisztan kézi adatrogzitéses intézmények a korabban belépett
dolgozéiknak a forduldnap szerinti allapot szerinti adatait adjak meg, és az automatikus fizetési
fokozat névelésre vonatkozo kérdésre az évkozi adatgydjtés soran nekik sem kell vdlaszolni.
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A biztonsagos m(ikodés érdekében akdr a munkafolyamat alatt tobbszor is, de legkés6bb, akkor,
amikor mar felvették az 6sszes Uj belép6 adatat, menjenek vissza a Jogviszony adatok fiilre. Az
8.2 Osszerendelési dllomdny specidlis kezelése a unkciégomb haszndlata soran fejezet B.
pontjdban leirtak szerint, a Jogviszony allomany letdltése gomb segitségével, mentsék el a
naprakész, teljes, az Uj jogviszonyokkal kiegészitett  gyj-export-<Ev>-<H6>-<Nap>-
<OraPercMasodperc>.txt allomanyt. A lementett jogviszony allomany neve ugy képzddik, hogy
benne van a lementés datuma és pontos id6pontja.

8.4 A naprakész, teljes, Uj jogviszonyokkal kiegészitett 0sszerendelési allomany
ellen6rzése

Ha a munkalgyi vezet6 befejezte az Uj jogviszonyok rogzitését és elmentette a naprakész
Osszerendelési allomanyt, a Jogviszony adatok fiilon dobja el az azonosité kulcsot, vagy a
Mdszerfalon |épjen ki a programbdl.

Joegdszeny admiok sreskesriese

Jageiazoing adarak s2aikoiibasa” & o bed
-I- i L i Lot L 1| =) :--.: - - .- '-.-I- 1} L
i 24 aarcita Tagan 24

0 g R e ad i S ks Ef iR

Ezutdn a munkaligyi vezet6 lépjen be Ujra a programba és a Tall6zas és Feltoltés funkciogombok
segitségével toltse fel az elmentett, legfrissebb, naprakész Osszerendelési allomanyt. Ha a
feltoltéskor a program azt tapasztalja, hogy az NEAK szerverén tarolt, kézzel rogzitett jogviszony
rekordok kozétt van olyan, amelyhez nem taldl nevet és addazonosité jelet a feltoltott
osszerendelési dllomanyban, akkor az aldbbi piros felkialtdjellel kisért Gzenet jelenik meg:

rJogviszony adatok szerkesziése

A GYEMSZI kizponli rendszere a joguszony adatokal anonimizaltan, személyes informaciak ndlkal taralja, Ahhoz,
||.g.|'-' a |[aQWViEzany adatakat szerkeszten lehasgar [I: kall tdlter 3 szema YVES adatokal tadalmaza "GYBE" w3y 'r:TJ"
allomany? eqy ideiglenes {araléba
A jogviszonyokat szamélyves infarmaciokkal allatd fajlt a rendszer betaltdlle. A jogviszonyok szerkesziésdhez
kattintson a "Jogviszony adatok szerkesztese” gombra
Jogwszany azonositd kulcs 1440708 2013 12 12 gyb.i=d
Azonozitott joguszonyok szama 22 azomositva osszesen 24 kazal
Sierr alkenli Pndegyis foguiszont azonosltan & fet0ROH kuics alapyand 2 kéz) rigziveal Jogviazony azonosaiiatian
maraat,
Kenlk ofvasss ef & haaznalall dmwaio kezl rogziésd jogvisTonokrs wonstkozo reszal

[ o iiviszony adalok srarkesmése Azonositd kules eldobdsa

Ez csak Ugy torténhet meg, ha a munkaligyi vezet6 elfelejtette az 8.2 Osszerendelési dllomdny
specidlis kezelése a unkciégomb haszndlata sordn c. fejezet B. pontjaban leirtak szerint
elmenteni a legfrissebb, naprakész 6sszerendelési allomanyt, vagy ha elmentette, akkor most
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nem azt az allomanyt valasztotta ki, és toltotte fel. Ekkor, hidba valasztja ki a jogviszony adatok
szerkesztése funkcidgombot, a jogviszonyok lista aljan nem lesznek lathatdk a kézzel rogzitett
jogviszony rekordok.

Ha elmentette a legfrissebb, naprakész Osszerendelési allomanyt, csak véletlenliil nem azt
valasztotta ki, akkor dobja el az azonositd kulcsot, és toltse fel a megfelel6 Gsszerendelési
allomanyt.

Ha elfelejtette elmenteni, vagy nem taldlja a legfrissebb, naprakész 6sszerendelési allomanyt,
akkor az alabbi kétféle médon javithatja ki a hibat.

8.5 Azonositatlan jogviszony javitasa a név és addazonosité jel potlasaval

A funkcié haszndlatara egyedil a munkadigyi vezetd jogosult.

a. Valassza el6szor a Jogviszony allomany letéltése funkcidégombot, és mentsen el egy olyan
Osszerendelési dllomanyt, amelyben ugyan név és addazonosité jel nélkil, de benne vannak az
azonositatlan jogviszony rekordok.

b. Ezutan nyomja meg az Azonosité kulcs eldobasa funkciégombot.

c. A Tallézas és Feltoltés funkciégombok segitségével toltse fel az addazonositd jel nélkili
Osszerendelési allomanyt.

d. AlJogviszony adatok szerkesztése gombbal Iépjen a jogviszony rekordok listajara.

e. A lista legaljan lathatja a kézzel felvett rekordokat.

] ProbaVikdiia 56 1978, prilis. 28 Mern mddosul Neghagesilel nem jogosull Nem BE22N 19 3 felsdfh

[ Prdba Levenle 48 1953, januar, 12 e modosun Yegegesilel jogosul lgen BE2IN 12 1. orms

@] C_'::) K00007 1067 jinius. 11 kel Tabven vbilagesilal joposut Igen BE1000 TR 1amos
u(:::) T 1066, majus. 2. koezal falven vigisgesilel jogosut Igen gE1001 F211 1.omos

£ *

f. Ha ugy gondolja, hogy a beirt nem, sziiletési datum, munkakor alapjan be tudja azonositani a
jogviszonyokat, akkor a jogviszonyra kattintva ki tudja egésziteni a rekordokat a hianyzé nevekkel
és addazonosito jelekkel.

g. Még konnyebben tud haladni, ha a Részletes sziirés segitségével raszlir a kézzel felvett
rekordokra, és a Mentés és véglegesités utan a Kovetkez6 gombra kattint, és igy halad végig a
listan.

h. Ha kiegészitett minden azonositatlan rekordot, az 8.2 Osszerendelési dallomdny specidlis
kezelése a unkciégomb haszndlata sordn c. fejezet B. pontjaban leirtak szerint, a Jogviszony
allomany letoltése gomb segitségével, mentse el a naprakész, teljes, azonositott jogviszonyokkal
kijavitott 6sszerendelési dllomanyként hasznalhaté teljes jogviszony allomanyt.

8.6 Azonositatlan jogviszony javitasa a jogviszony torlésével és Ujra rogzitésével

A funkcié haszndlatara egyediil a munkalgyi vezet6jogosult.
Az a. ponttdl az e. pontig a teend6k megegyeznek az el6z6 fejezetben foglaltakkal.
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[ Prdbavikidria 56 1976 Aprilis. 78, Mem mbdesult  Véglegestst nem jogosull Nem BB2211 I I feleds

[1 Proba Leverts 48 1952, fanuar, X2 M modosult Wiglegestel jogosull qen aE2211 NI 1.0m0s
@ LRI 1967 janius, 1 Kizzal feat Yaglegesieh joposull aen AE1000 111 omas
l KODan4 1966 majus. 2. Kézzel fewatt Véglegesiet joposull gEn aE10m M1 1omos

-~
L

M € 1-10sszex14 0 M + 15

f. Ha ugy gondolja, hogy a beirt nem, sziiletési datum, munkakor alapjan nem tudja kénnyen
beazonositani a jogviszonyokat, akkor a jogviszonyok mellett taldlhaté négyzetbe kattintva ki
tudja jelolni torlésre a rekordokat, és a Torlés gombot megnyomva a kijel6lt rekordok torlédnek.

Torolni csak a kézzel felvett rekordokat lehet, az importbdl szarmazé jogviszony rekordok a
kijelolés ellenére sem torl6dnek!

g. Ezutdn Ujbdl felveheti a kézzel rogzitend6 jogviszony rekordokat.

h. Ha ujbdl felvett minden kordbban azonositatlan rekordot, akkor az 8.2 Osszerendelési
dllomadny specidlis kezelése a unkciégomb haszndlata sordn c. fejezet B. pontjaban leirtak
szerint, a Jogviszony allomany letéltése gomb segitségével, mentse el a naprakész, teljes,
azonositott jogviszonyokkal kijavitott 6sszerendelési dllomanyként haszndlhato teljes jogviszony
allomanyt.
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9 Ajanlott munkamenet a kilonb6z6 intézménytipusok szamara

9.1 Ajanlott munkamenet importald, 86-tal kezd6dé TEAOR kédu, alapvetSen

Az

egészséglgyi intézmények szamara

alapvet6en egészségligyi intézményeknek (szakfeladatuktél fliggetlenil) minden

munkavallaléjukrol kételezé kitolteni a jogosultsdgra vonatkozé adatokat, és véglegesiteni kell
minden jogviszony rekordot.

a.

El6szor szlrjenek ra a Valtozas listdban a Nem mddosult rekordokra. Ezek azok a
jogviszonyok, amelyeknél az importalt bérszamfejtési rekordban nem valtozott semmilyen
a jogosultsagot befolydasold mezd6 értéke, igy ezen a listan viszonylag gyorsan végig lehet
haladni. Valaszoljanak a fordulénapon munkajogviszonyban allt-e kérdésre, és ha mas adat
nem valtozott,mentsék és véglegesitsék a rekordot, ellenérizzék a kiszamolt bértamogatas
értékét,és ha rendben van, maris ugorhatnak a kévetkez6 rekordra.

Masodszor szlrjenek rd a Valtozas listaban a Maddosult rekordokra. Ezek azok a
jogviszonyok, amelyeknél az importalt bérszamfejtési rekordban megvaltozott valamilyen a
jogosultsagot befolyasold mez6 értéke, az el6z6 adatigénylés idejéhez képest. Itt nem lehet
olyan gyorsan haladni, mert gondosan mérlegelni kell, hogy a bérszamfejtési rendszerben
tortént valtozas milyen kovetkezményekkel jar a jogviszony rekord jogosultsdgra vonatkozo
adataira. Valaszoljanak a fordulénapon munkajogviszonyban allt-e kérdésre, ha kell, a
munkavallalé jogviszonyadatainak atnézése utan, moédositsak a jogosultsagra vonatkozd
adatokat, végll mentsék és véglegesitsék a rekordot, ellendrizzék a kiszamolt
bértdmogatds értékét, és ha rendben van, ugorjanak a kovetkezérekordra.

Harmadszor sziirjenek ra a Valtozas listdban az Ujonnan importalt rekordokra. Az Gjonnan
importalt jogviszonyok esetében mar viszonylag tobb adat bevitelére lesz sziikség, mert
Uresek a jogosultsagra vonatkozd, esetleg a Kjt. szerinti besorolasi osztdlyra, fizetési
fokozatra vonatkozd adatok. Valaszoljanak a fordulénapon munkajogviszonyban allt-e
kérdésre, toltsék ki a jogosultsagra vonatkozé adatokat, ellenérizzék, hogy a kulcsszam
alapjan ki van-e toltve a BESOSZT, FIZFOK mezd8, véglil mentsék és véglegesitsék a rekordot,
ellenbrizzék a kiszamolt bértdmogatds értékét, és ha rendben van, ugorjanak a
kévetkez6rekordra.

Negyedszer, ha mar végeztek az dsszes jogviszony rekord kitoltésével és véglegesitésével,
Ujbdl csak a munkaligyi vezetd lesz jogosult dolgozni. A funkciégombbal neki kell majd
kézzel felvenni az Uj jogviszony rekordokat. Az importos intézmények esetében csak a
forduldnapon felvett dolgozdk jogviszony adatait, a tisztan kézi adatrogzitéses intézmények
esetében pedig minden olyan Uj belép6t, aki a forduldnapon dolgozik, de nem allt még
alkalmazdsban az el6z6 adatgydjtéskor, ezért nem volt el6zmény jogviszonya. Itt mar az
Osszes adatot a munkaligyi vezetének kell kitolteni. Az Grlap kitoltése utan mentsék és
véglegesitsék a rekordot. Nagyon figyeljenek arra, hogy a 8.3 -funkciégomb haszndlata
c. fejezetben leirtaknak megfelel6en, ne felejtsék elmenteni a naprakész, az Uj
jogviszonyokkal kiegészitett gyj-export-<Ev>-<H6>-<Nap>-<OraPercMasodperc>.txt
allomanyt, mert a tovabbiakban ezt kell majd 6sszerendelési dllomanyként feltolteni.
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e. Otodszor, ha igy kitdltotték az dsszes dolgozd jogviszonyrekordjat, kérjiik, Iépjenek vissza a
Teljes lista gomb segitségével a jogviszonyok listdjara, és a Részletes keresés segitségével
ellen6rizzék, hogy maradt-e

i. Nem véglegesitett jogosult,
ii. Nem véglegesitett nem jogosult
iii. Ures jogosultsagu
jogviszony rekord a listaban. Ha maradt, akkor ezeket is véglegesitsék!

9.2 Ajanlott munkamenet importald, nem 86-tal kezd6dS TEAOR kddu, alapvetéen
nem egészségligyi intézmények szamara (pl. egyetemek, dnkormanyzatok,
blintetés végrehajtasi intézmények)

Az alapvetéen nem egészségligyi intézményeknek csak az egészségligyi feladaton dolgozd
munkavallaléjukrdl kell kitolteni a jogosultsagra vonatkozé adatokat. Eddig ezt a szakfeladat kddok
alapjan tudtuk ellenérizni. Az idén bevezetésre keril§ Uj kormanyzati funkciokddok, és a
megvaltozott szakfeladat kddok miatt, ebben az adatgylijtésben nem volt kotelezd kitolteni a
szakfeladat mez6t, ezért a mostani adatgy(ijtésben nem tudjuk szdrési feltételként felhasznalni.
Az egyetemeken el6fordulhat, hogy vannak olyan oktatdsi feladaton dolgozé munkavallalék, akik
részt vesznek a betegellatasban, és az 6 esetlikben szabad kitolteni a jogosultsagra vonatkozd
adatokat.

Az 6nkormanyzatok és a blintetés végrehajtasi intézmények esetében csak az egészségligyi
feladaton dolgozé munkavallalok jogosultsdgra vonatkozd adatait kell kitolteni. Az alapvetéen
nem egészségligyi intézményeknek minden olyan munkavallalojukrél kotelezéen ki kell tolteni a
jogosultsagra vonatkozd adatokat, akik nem véglegesitett jogosultsagi statuszba keriiltek az el6z6
adatgyljtésbél atvett el6zmény adatok alapjan. Valamint lehetdségiik van azon dolgozék
jogosultsagra vonatkozé adatait is megadni, akik munkaidejik legaldbb 50%-aban részt vesznek a
Korm. rendeletben meghatdrozott jardbeteg-, fekvGbeteg-, mentés, betegszallitds, vérellatas
feladatok ellatasaban. De azoknak a dolgozéknak kitoltetleniil lehet hagyni a jogviszony
rekordjait, akik nem vesznek részt az el6bb felsorolt feladatok ellatasaban.

Ezért ezen intézményeknek az el6z6 fejezet leirasat kicsit mddositva, a kovetkez6 munkamenetet
ajanljuk:

a. El6szor szlrjenek rd a Valtozas listdban a Nem mddosult rekordokra. Ezek azok a
jogviszonyok, amelyeknél az importalt bérszamfejtési rekordban nem valtozott semmilyen
a jogosultsagot befolyasold mezé értéke, igy ezen a listan viszonylag gyorsan végig lehet
haladni. Valaszoljanak a fordulénapon munkajogviszonyban allt-e kérdésre, és ha mas adat
nem valtozott, mentsék és véglegesitsék a rekordot, ellenbrizzék a kiszdmolt bértdmogatds
értékét,és ha rendben van, maris ugorhatnak a kévetkezé rekordra.

b. Madsodszor szlirjenek rd a Valtozas listdban a Mddosult rekordokra. Ezek azok a
jogviszonyok, amelyeknél az importalt bérszamfejtési rekordban megvaltozott valamilyen a
jogosultsagot befolyasold mez6 értéke, az el6z6 adatigénylés idejéhez képest. Itt nem lehet
olyan gyorsan haladni, mert gondosan mérlegelni kell, hogy a bérszamfejtési rendszerben
tortént valtozas milyen kovetkezményekkel jar a jogviszony rekord jogosultsdgra vonatkozo
adataira. Valaszoljanak a fordulénapon munkajogviszonyban allt-e kérdésre, ha kell,a
munkavallalé jogviszonyadatainak atnézése utan, moédositsdk a jogosultsagra vonatkozo
adatokat, végil mentsék és véglegesitsék a rekordot, ellendrizzék a kiszamolt
bértdmogatas értékét, és ha rendben van, ugorjanak a kovetkez6 rekordra.
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c. Harmadszor sz(irjenek rd a Valtozas listdban az Ujonnan importalt rekordokra, és az
Ujonnan importdlt jogviszonyok kozul valasszdk ki azokat a jogviszony rekordokat, akik
jogosultak a bértdamogatasra, mert munkaidejik legaldabb 50%-aban részt vesznek a Korm.
rendeletben meghatarozott jardbeteg-, fekv6beteg-, mentés, betegszallitas, vérellatds
feladatok ellatasdban. Az Gjonnan importdlt jogviszonyok esetében mar viszonylag tobb
adat bevitelére lesz sziikség, mert liresek a jogosultsdgra vonatkozo, esetleg a Kjt. szerinti
besoroldsi osztdlyra, fizetési fokozatra vonatkozd adatok. Valaszoljanak a fordulénapon
munkajogviszonyban allt-e kérdésre, toltsék ki a jogosultsdgra vonatkozé adatokat,
ellenérizzék, hogy a kulcsszam alapjan ki van-e toltve a BESOSZT, FIZFOK mezd, végil
mentsék és véglegesitsék a rekordot, ellenGrizzék a kiszdmolt bértdamogatas értékét, és ha
rendben van, ugorjanak a kovetkez6 rekordra.

d. Negyedszer, ha mar végeztek az 6sszes jogviszony rekord kitoltésével és véglegesitésével,
Ujbdl csak a munkaligyi vezet6 lesz jogosult dolgozni. A funkciégombbal neki kell majd
kézzel felvenni az Uj jogviszony rekordokat. Az importos intézmények esetében csak a
forduldnapon felvett dolgozdk jogviszony adatait, a tisztan kézi adatrogzitéses intézmények
esetében pedig minden olyan Uj belép6t, aki a forduldnapon dolgozik, de nem allt még
alkalmazdsban az el6z6 adatgydjtéskor, ezért nem volt el6zmény jogviszonya. Itt mar az
Osszes adatot a munkaligyi vezetének kell kitolteni. Az Grlap kitoltése utan mentsék és
véglegesitsék a rekordot. Nagyon figyeljenek arra, hogy a 8.3 -funkciégomb haszndlata
c. fejezetben leirtaknak megfelel6en, ne felejtsék elmenteni a naprakész, az Uj
jogviszonyokkal kiegészitett gyj-export-<Ev>-<H6>-<Nap>-<OraPercMasodperc>.txt
allomanyt, mert a tovdbbiakban ezt kell majd 6sszerendelési dllomanyként feltolteni.

e. Otddszor, ha igy kitdltotték az dsszes dolgozd jogviszonyrekordjat, kérjiik, 1épjenek vissza a
Teljes lista gomb segitségével a jogviszonyok listajara, és a Részletes keresés segitségével
ellenérizzék, hogy maradt-e

i. Nem véglegesitett jogosult,

ii. Nem véglegesitett nem jogosult
jogviszony rekord a listaban. Ha maradt, akkor kérjik, ezeket is véglegesitsék!
Az alapvetSen nem egészségiigyi intézmények esetében maradhatnak Ures jogosultsagu
jogviszony rekordok.

9.3 Ajanlott munkamenet tisztan kézi adatrogzitéssel dolgozé intézmények
szamara

a. A tisztan kézi adatrogzitéses intézményeknek nem kell sem az intézményi ,gyi”, sem a
bérszamfejtési ,,gyb” allomanyt importalni, hanem rogton a Jogviszony adatok funkcio
alatt kezdhetik a munkdat. Az 6sszes munkafolyamatot a munkaligyi vezetd jelszavaval
lehet végezni.

b. A 6.7.1 Statisztika megtekintése cim( fejezetben leirtak szerint lathatjak, hogy mennyi
jogviszony rekord van a rendszerben rogzitve.

c. Az 8.2 Osszerendelési dllomdny specidlis kezelése a unkciégomb haszndlata sordan
cim( fejezetben leirtak szerint t6ltsék fel a legutolsd adatgyl(ijtés sordn a program altal
automatikusan generalt és elmentett, jogviszony azonositét, nevet,addazonositd jelet
tartalmazé gyj-export-<Ev>-<H6>-<Nap>-<OraPercMasodperc>-vegleges.txt allomanyt.

d. A feltdltés akkor volt sikeres, ha az Osszerendelési allomany feltdltése cim( fejezetben
leirtak szerint az azonositott és az 6sszes jogviszonyok szama megegyezik egymassal.
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e. Ezutdn a Jogviszony rekordok szerkesztése, mentése, véglegesitése cim( fejezetben leirtak
szerint frissiteni kell a korabban kézzel rogzitett jogviszony rekordokat. Az utolso
adatgydjtés ota kilépett dolgozdknal toltsék ki a kilépés datumat. A jelenleg is dolgozdknal
frissitsék az adatokat, és mentsék és véglegesitsék azokat.

f. Ha végeztek az 0Osszes kordbbi jogviszony rekord kitoltésével és véglegesitésével,
kezd6dhet az funkciégomb hasznalatdval azoknak az Uj belépdknek a felvétele, akik
nem alltak még alkalmazasban az el6z6 adatgydjtéskor. Itt mar az 6sszes adatot ki kell
tolteni. Az (rlap kitoltése utdn mentsék és véglegesitsék a rekordot. Nagyon figyeljenek
arra, hogy a 8.3 ”funkciégomb haszndlata c. fejezetben leirtaknak megfeleléen, ne
felejtsék elmenteni a naprakész, az Uj jogviszonyokkal kiegészitett gyj-export-<Ev>-<H6>-
<Nap>-<OraPercMasodperc>.txt &allomanyt, mert a tovabbiakban ezt kell majd
0sszerendelési allomanyként feltolteni.

g. Ha igy kitoltotték az Osszes dolgozd jogviszonyrekordjat, kérjiik, a Részletes keresés
segitségével ellenérizzék, hogy maradt-e

i. Nem véglegesitett jogosult
ii. Nem véglegesitett nem jogosult
iii. Ures jogosultsagu
jogviszony rekord a listdban. Ha maradt, akkor ezeket is véglegesitsék!
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10 Végleges igényl6lap benyujtasa

Amennyiben az el&zetes igényl6lapot rendben el tudtak késziteni a Il. 9, pontban foglaltak szerint,
ugy a Végleges igényl6lap készitése gombbal tudjdk az adatrogzitési folyamatot lezarni. A lezaras
el6tt a program figyelmeztetést kiild, hogy a végleges igényl6lap készitése utan az adatrogzités az
intézmény szdmadra lezarul, az adatok modositdsara, és (j igényl6lap készitésére a tovabbiakban
nem lesz lehetdség.

10.1 Feladatok

Végleges igényl6lap benyujtasanak [épései:
o Végeleges igényl6lap készitése
o Végleges igényl6lap és hibalista mentése
o Aldirt végleges igényl6lap feltoltése

10.2 Végeleges igényl6lap készitése

Amennyiben az el&zetes igényl6lapot rendben el tudtak késziteni a Il. 9, pontban foglaltak szerint,
ugy a Végleges igényl6lap készitése gombbal tudjak az adatrogzitési folyamatot lezarni. A lezaras
el6tt a program figyelmeztetést kiild, hogy a végleges igényl6lap készitése utan az adatrogzités az
intézmény szdmdra lezarul, az adatok modositasara, és Uj igénylSlap készitésére a tovabbiakban
nem lesz lehetdség.

Intazminyi adallag Bérszambatés adatok | Jogwszony adalok

Elbzates iganylalap készitése
Eldzetes igdnylilap készitésdnal ideje A4, drcius 14, 1001630 CET
Igermiiitap kéazitése Hibalizsta megq';lrésa
whylages igandSlap kharbdaa

Vagleges igenylolap keszitesa

Sra, &2 O ipéy rhasdre

A végleges igénylilap készitése uldn az L bbiskboan nem sz heldasgsa! stakal 3 GYEMSE
fyilentardsha veszl. AT adatok 1ovibt Valdban e kivinja zarmi az adatrégziest? 251 lehetdsdge
WYéglages igényldlap ceak akkor keészithe esitett allapothan
wan Fgen, 3z adatisgziis lezdmm | m

| wégleges lgénydlap késziéss |

10.3 Végleges igényl6lap és hibalista mentése

Ha az igent valasztjak, a program elkésziti a végleges igényl6lapot, és automatikusan elinditja a
végleges jogviszony rekordok gyj-export-<Ev>-<H6>-<Nap>-<OraPercMasodperc>-vegleges.txt
allomanyanak mentését. Kérjik, gondosan figyeljenek oda, hogy az dallomany bekeriljon a
korabban leirtak szerint létrehozott NEAK\Berfejlesztes_Ev_Ho nevi kdnyvtdrba.

Az elkészilt végleges igényl6lap megtekinthets Grlap formaban, és az (irlap aljan lathaté PDF
gomb segitségével képzett dllomany kinyomtathatd és elmentheté pdf formatumban. A program
Vegleges_igenylolap_<Ev> <H6>_<Nap>.pdf néven menti el a kinyomtathaté végleges igényl6lap
allomanyt.
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Ezutan a program automatikusan elinditja a végleges igényl6laphoz tartozd hibalista elmentését
is. Kérjik, gondosan mentsék el ezt az dllomanyt is!

A viégleges igényldlap =l készilt X%

C. Igénylélap készités €5 adatkilldés hibalistaja
Tokaji Egésmségfejlesztd Hazpont Nomprofit Eft

ADOSATAT='14460706' . PIR RZONOSITO='',6 OEF KOD='M337'
Eckitlldve: Z0l4. marcius 14. 1Z:05:51 CET

Feldolgozott joguiszony rekordok eloszlasa a "JOGOSULTSAG" mezd értéke smerint:

fires jogosultsag: i}
Newm wéglegesitett, jogosult: [u}
Nem wéglegesitect, nem jogosulc: [u]
Véglegesitett, Jjogosult: 15
Véglegezitett, nem jogosult: a
OSSZESEN: 24

A VEGLEGES ICENYLOLAP ELEESZITHETO: mindegyik vonatkozé jogviszony véglegesitett Allapotban wan.

HIBALISTA égleges igéndlap készitése
* Préba Henrietta JOGWAZON: 16 - egész=| — RTG asszisztens
1. bz ELLATAZ értéke ('Kizveclen Jar Az adatoyiités hefejertével kérik mentzse 2l a FEL értékével ('Sugdr-egészségigyi felad
Y P hariiy
* Dréba Erika JOGVAZON: 2 - fels§foki v ifbelietel & sefnftigaza e - orves

1. iz ELLATAS érteéke ('Kozvetlen fek
2. Az alapilletmény + béremelés dssz
2. Ellentmondés van a munkaidd jelle

FEL erteékeével {'Tardbetegek gydgyitd sz
széma (20.0) illetményarany hibara ute
d& hényadosikél szimolt szerzddéses idds

* Préba Panni JOGVWAZON: 14 - egéscsdqigyl SEagaolgomo FesosequUyben dO0LgOoE0 — ASSTisztens
1. iz alapilletmény + béremelés dsszege (3532400 &5 a heti szerzddéses nunkadradk széama (40.0) illetwményarany hibara utz

+ Préba Irén JOGVAZON: 15 - egészségigyi szakdolgozd és egészségigyben dolgozd — RTG asszisztens
1. iz ELLATAS értéke ('Kézvetlen jardbeteyg szakelldtds') dsszeférhetetlen a SZAKFEL értékével ('Sugdr-egészséoqugyi felad

+ Dréba Levente JOGVAZON: 48 - orvoes - iskola srvas
1. iz alapilletmény + béremelés @sszege (0.0) €5 a heti szerzddéses munkadrak széma (40.0) illetményarény hibdra utal!

< Il —— | >

Beziris Nyomtatss Ientés

Ekkor célszer(i ellendrizni, hogy az NEAK\Berfejlesztes Ev_H6 nev(i kdnyvtarban rendben
megtortént-e a kdvetkez6 harom allomany elmentése a véglegesités datumaval:

1. gyj-export-<Ev>-<H6>-<Nap>-<OraPercMasodperc>-vegleges.txt
2. Vegleges_igenylolap_<Ev> <H6> <Nap>.pdf
3. igenylolap-jelentes-<Ev>-<Hé>-<Nap>.txt

Amennyiben menet kozben, a program felszdlitasainak eleget tettek, és a hdrom dllomany
elmentésre kerilt, akkor tovabbléphetnek.

Amennyiben azt tapasztaljdk, hogy a hdarom 3dllomany koézil valamelyik hianyzik, akkor a
programbdl valé kilépés el6tt, az aldbbi gombok segitségével a hidanyzd allomanyokat még
potolhatjak.

Amennyiben sziikségik van ra, hogy a dolgozdok neve mellett tételesen lassdk, hogy mekkora
tdmogatasi  Osszeget szamolt a  program, ezt a  gyj-export-<Ev>-<H6>-<Nap>-
<OraPercMasodperc>-vegleges.txt allomanyban nézhetik meg.

A jogviszony alloményokban 1évé ellentmonddasok az igenylolap-jelentes-<Ev>-<H6>-<Nap>.txt
nev( hibalista dllomanyban tekinthet6k meg.
10.4 Aldirt végleges igényl6lap feltoltése

FONTOS VALTOZAS! Ha megtortént a végleges igényl6lap bekiildése, akkor az elkésziilt és
lementett igényl6lapot ki kell nyomtatni, ala kell irni és vissza kell tolteni a rendszerbe az erre
szolgalo feliileten.
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Muszerfalam 181. Selye Janos Kérhaz Munkaugyi-vez

NeMzETI EGESZSEGBIZTOSITAST

ALAPKEZELD Bérfejlesztési Rendszer

Intézményi adatlap (EAUGELE Mozgobér | Korrekcid

r—Végleges igényldlap készitése

Az On intézményéhez elkésziilt a végleges igényldlap, ezzel az adatgyiijtés lezarult.

Végleges igényldlap készitésének ideje: 2019. junius 14. 20:06:29 CEST

Azonositott jogviszonyok szama: 4 azonositva dsszesen 4 kazil | Kules eldobdsa

| Végleges igényldlap megtekintése || PDF Letéltés || Hibalista megtekintése || Jogviszonyok exportaldsa |

Aldirt igényldlap feltoltése

Amennyiben a pdf mentése nem sikeriilt, akkor az Igénylélap fiilon a PDF Letdltés gombra
kattintva potolhaté. Ezt a fajlt kell kinyomtatni, aldirni, beszkennelni, majd a beszkennelt képét
visszatolteni a rendszerbe az Aldirt igénylélap feltéltése gomb megnyomasaval.

Az alairassal ellatott adatlapot az adatszolgaltatas teljesitése érekében a weboldalon biztositott
feliileten sziikséges visszatélteni (azokat elektronikus levélben nem kérjik megkildeni), amit az
Aldirt igénylélap feltoltése gomb megnyomdsaval tehetnek meg.

A felugré ablakban a Fdjl kivdlasztdsa gombra kattintasa utdn lehet kivalasztani a feltolteni kivant

NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITASI Bérfeilecztési Rend @ Megnyitss
ALAPKEZELO er eJ eSZ ESI en Szer « v <« Dokumentumok » ULX v O Keresés: ULX »
Rendezés Uj mappa = M €

Intézményi adatlap

Jogviszony adatok |GEIGENVE Mozgébér || Komrekcid Pd A Ny - Médositas datuma  Tipus

7 Gyors elérés

~Végleges igé B Asztal 5 HEAK . ,F:DJIF”;
| o &i| mozgober g
Az On intézményéhez elkészult a végleges igényldlap, ezzel az adatgyiijtés lezarult. & Letoltésck = Vegleges_igenylolap_2018_06_14 PDFf;
glE =L EIEE
[£| Dokumentun
Vég| igénylBlap készitésének ideje: 2019. jnius 14. 20:06:29 CEST = Keépek
9 configuration
Azonositott jogviszonyok szama: 4 azonositva osszesen 4 kozul | Kulcs eldobdsa 9
Alsirt igénylalap feltéitése MEAK
Ké talléza bea kattintval todoProject
| Végleges igényldlap megiekintése | | POF Letdliés | | Hibalista i ?;;glge"nrf‘”’fénfﬁ!;‘m“ 03

Algirt igenyldlap felibltése Alairt igényldlap letoltése
@ OneDrive

F4jl kivdlasztdsa | Mincs...zt
= ¢
. - Ezagép o [ 72

Féilnév: [Vegleges_igenylolsp_2019.06 12 | |Adobe Acrobat Document v

Megnyitas Meégse

Az alairt igényl6lap feltoltésének sikeressége tobbféleképpen is ellenérizhet6:
a) Az Aldirt igénylélap feltéltése gomb inaktivva valik és helyette az Aldirt igénylélap
megtekintése gomb valik aktivva
b) A felileten megjelenik az alairt igényl6lap feltoltésének idépontja (ez csak az oldal
frissitése utan)
c) Az Aldirt igénylblap letéltése gomb megnyomadsa utdn ellenérizheté a feltoltott pdf
tartalma.
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NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITASI

ALAPKEZEL® Bérfejlesztési Rendszer

Intézményi adatlap Jogviszony adatok |[[GEGNIGIETE Mozgdbér | Korrekcid

—Végleges igényldlap készitése

Az On intézményéhez elkésziilt a végleges igényldlap, ezzel az adatgyiijtés lezarult.

Veégleges igényldlap készitésének ideje: 2019. junius 14. 20:08:31 CEST
Azonositott jogviszonyok szama: 4 azonositva dsszesen 4 kozal
Alairt igényldlap felttltve: 2019 junius 14. 20:15:41 CEST

Végleges igényldlap megtekintése ‘ | POF Letdltés ‘ ‘ Hibalista megtekintése ‘ ‘ Jogviszonyok exportaldsa |

‘ Aldirt iggnyldlap letdltése ‘

A letoltott pdf és a feltdlteni szant, aldirt dokumentum beszkennelt képét is érdemes a
fajlelnevezési iranyelvek szerint atnevezni, de ebben az esetben a rendszer barmilyen nev( pdf
fajlt elfogad feltoltésre, és a megfelel6 néven tarolja azt.

Amennyiben a feltoltés nem sikerilt, vagy rossz fajlt toltottek fol, annak javitasat a
berfejlesztes@neak.gov.hu cimre kuldott e-mailben kérhetik.
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11 Mozgdbbér—kiulonbozet igénylése

A korabban MS Excel alapon benyuljtandd adatlap elektronikus levélben torténd benyujtdsa
helyett a mozgdbér elemek kilonbozetének felméréséhez biztositott adatlap is Felahasznaldi
mUszerfalrdl a Mozgébér fil alatt érhetd el, ahol a Mozgdbér igénylblap szerkesztése gombra

a4

kattintva érhetd el a kitoltendd dGrlap.

Muszerfalam 51. Dombavari Szent Lukdcs Korhaz Munkaugyi-vezetdi fiok ~

NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITASI

ALAPKEZELG BéﬁEHESZtéSi Rendszer

Intézményi adatlap | Bérszamfejtési adatok || Jogviszony adatok || lgénylSlap Korrekcid

Mozgdbér tamogatds igénylése

A mozgdbér tamogatas igényléséhez kattintson a "Mozgdbér igényldlap szerkesztése”™ gombra, és toltse ki a
tamogatasra vonatkoz6 adatokat az drlapon

A mozgobér igénylést még nem véglegesitette! Az igénylGlap megnyitdsa utén a "Mentés és véglegesités” gombra
kattintva véglegesitheti az igénylést, ettdl kezdve az bekildattnek szamit és utélag nem médosithatd

Mozgobér igényllap szerkesztése

11.1 Feladatok

A mozgbbér—kiilonbozet igényléséhez az alabbiakat kell végrehajtani:
e Mozgdbbérigénylblap kitdltése
e IgénylGlap letoltése
e Kinyomtatott, alairt igénylGlap feltoltése

11.2 Mozgdbér igénylblap kitoltése

A kitoltendd adatok kdre megegyezik a kordbbi felmérés soran hasznalt adatlap adataival (tehat
nem személyenként torténik az adatok felvezetése).
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gatas igényldlap

~ 1. Amunkaltatora vonatkozo6 adatok

1.1 Kormanyrendelet szerinti sorszama:

51

1.3 Neve:

51. Dombévari Szent Lukdcs Koérhdz

1.4.a) Irényitdszam:

1.5 PIR torzsszama:

813783

1.7.a) Fenntartdjénak neve:

1.8 Kitoltésért felelds neve:

1.2 NEAK kodja:

N582

1.4.b) Telepilés: 1.4.c) Utca: 1.4.d) Hazszém:

Dombovar

1.6 Adészama:

15813781

1.7 b) Fenntartdjénak cime:

1.9 Kitoltésért felelds telefonszama: 1.10 Kitdltésért felelds email cime:

1. Munkaltatéra vonatkozé adatok:
A regisztracié sordn megadott intézményi adatok betoltésre keriilnek, igy azok a mozgdbér
tdmogatasi adatlapon mar nem maodosithatdak.

2. A jogosultakra vonatkozé létszam adatok:
Az igénylésnél a mozgdbér kilonbozetre jogosultak Osszesitett |étszamat szikséges megadni az
intézmény rendelkezésére allo legfrissebb foglalkoztatasi adatok alapjan.
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- 2_Jogosultakra vonatkozo adatok

* Ugyeleti 1etszam (fd) * Készenleti |Etszam (fd) * Rendkivili bérpotlek Ietszam (fa) * Milszakpotlék |Etszam (fd)

Léfszam dsszesen (fo):

4

2017. augusztus 1 foglalkaztatdi adatok alapisn

- 3. Tamogatasra vonatkozé adatok
- 3.1 lgényelt havi tamogatasi dsszeq kdzterhek nélkal

* Ugyeleti dij: * Keszenleti dif: * Rendkiviili munkavegzés bérpotieka: ™ Miszakpotiekok (Edtev. 148. &)

1000 1000 1000 1000

Osszesen:

4000

- 3.2 lgényelt havi tamogatasi tsszeq kdzterhekkel ndvelve

Ogyeleti dij Keszenlgti dij Rendkiviili munkavégzes bérpofleka Miszakpotiekok (Eutev. 148 §)
1175 1175 1175 1175

Osszesen:

4T00

Tamogatdasra vonatkozo6 adatok:
3.1 Igényelt havi tamogatdsi 6sszeg kézterhek nélkiil:
A soron az alabbi jogcimeken igényelhet6 — kozterhek nélkiili — tamogatasi 6sszeget szlikséges
szerepeltetni, amely megegyezik a 2019. julius 1-jei alapbér emelkedésre esé mozgdbér elemek
Osszegével:

o (igyeleti dij,

o készenléti dij,

e rendkivili munkavégzés bérpdtléka,

e valamint az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseir6l szold 2003. évi

LXXXIV. térvény (tovabbiakban: Elitev.) 14/B. § 1a)-1c) pontok szerinti potlékok.

Kiszamitas moddja:

a 256/2013. (VIL.5.) Korm. rendelet 2017. november 1-én hatalyos 4-8. szamu mellékletében
meghatarozott garantalt illetmény, vagy ha az magasabb, a kormanyrendeletben megallapitott
minimalbér, garantdlt bérminimum alapul vételével szamitott mozgdbér elemek,

valamint a 256/2013. (VII.5.) Korm. rendelet 2019. julius 1. napjatél hatdlyos 4-8. szamu
mellékletében meghatdrozott garantalt illetmény, vagy ha az magasabb, a kormanyrendeletben
megallapitott minimalbér, garantalt bérminimum alapul vételével szamitott mozgdbér elemek
Osszegének a kiildnbdzete.
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3.2. Igényelt havi tamogatasi 6sszeg kozterhekkel novelve:
A soron az igényelt havi tdmogatdsi 0sszeg szerepel, amelyet a program automatikusan kiszamit
(a 3.1 sor adatainak a kozterhekkel névelt 6sszege).

Zaro rész
A program az igényl6lap véglegesitését (Végelgesités gomb megnyomadsaval) kbvetéen datummal
is ellatja az igénylést. Ezt kovetben pdf formatumban letéltheté a dokumentum.

~ 4_78&ro rész

A tamogatas utaldsa a finanszirozdsi szerzddésben megjelolt bankszamlaszamra torténik

Végleges igénylés benyljtasanak datuma

& PDF & Mentés Véglegesités

11.3 Igényl6lap letoltése

Az igényl6lap véglegesitése utdn a Miszerfalon megvaltoznak az elérhetd funkcidk. A Megtekintés
gomb megnyomasaval megtekinthet6 a mar kitoltott és véglegesitett (rlap. A PDF letéltése gomb
megnyomadsdval a kitoltott Grlap tolthetd le pdf formatumban. Ezt a fajlt menteni kell a helyi
szamitogépre és érdemes (de nem kotelez6) a konvencidk szerint dtnevezve tarolni.

151. Orszagos Koranyi TBC és Pulmonoldgiai Intézet Munkaugyi-vezetdi fick

Muszerfalam

NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITASI ;oo =
ALAPKEZELG Bérfejlesztési Rendszer
Intézmeényi adatlap | Bérszamfejtési adatok Korrekcid
Mozgdbér tamogatas igénylése
Mozgdbér timogatas igényldlap elkiildve: 2019. jinius 14. 19:18:33 CEST
‘ Megtekintés ‘ ‘ POF letéltase || Aldirt mozgaber igénylélap feitbtese |

11.4 Kinyomtatott, aldirt igényl6lap feltoltése

Az alairassal ellatott (kiilon az alapbér emelési és kiilon a mozgdébér tamogatasi) adatlapokat az
adatszolgdltatas teljesitése érekében a weboldalon biztositott feliileten sziikséges visszatélteni
(azokat elektronikus levélben nem kérjik megkildeni), amit az Aldirt mozgobér igénylélap

feltéltése gomb megnyomadsaval tehetnek meg.
A felugré ablakban a Fdjl kivdlasztdsa gombra kattintds utdn lehet kivalasztani a feltolteni kivant

fajlt.
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. )

4 || « Dokumentumck » ULX » v O Keresés ULX o
NEMZETI EGESZSEGBIZTOSITAST B, f | 2 - R d
ALAPKEZELO er eJ ESE[ES‘ enaszer Rendezés + Uj mappa = M @
A Név v Madositas dituma | Tipus
| 3 Gyorselérés
Snyi Bérszamfejtési Jogviszony adatok gényldlap i6. || Pénziigyi beszé NEAK 4.18:35 Fajlmapp:
adatlap H B adatok ogviszony adatok || Igényldlag W tigyi & B Al 3lmapp:
|2 mozgober a PDF fajl
is igénylése & Letoltések
» . | Dokumentun
Ikiildve: 2019 jinius 14. 19:18:33 CEST
= Képek
Megtekintés H PDF letoitése ‘ ‘ Aldirt mozgbbér igényldlap feltotése | Alairt mozgabér igényldlap megtekintése configuration
NEAK
todoProject
Alsirt igényllap feltsltése
ULX
Kérem a tallézds gombra Kattintva jelolje ki a
feltolteni kivant fajit! @ OneDrive
[ fzage
= Helyilemez(F) , o
Fa'JInév: Adobe Acrobat Document v

Az alairt mozgdbér igényl6lap feltoltésének sikeressége tobbféleképpen is ellenérizhetd:
d) Az Aldirt mozgobér igénylélap feltéltése gomb inaktivvd valik és helyette az Aldirt
mozgdbér igénylélap megtekintése gomb valik aktivva
e) A felliileten megjelenik az alairt mozgdbér igénylGlap feltdltésének id6pontja (ez csak az
oldal frissitése utan)
f) Az Aldirt mozgobér igénylélap megtekintése gomb megnyomadsa utan ellendrizheté a
feltoltott pdf tartalma.

Miszerfalam

ALAPKEZELO

Intézményi adatlap || Bérszamfejtési adatok

NeMzETI EGESZSEGBIZTOSITASI

Bérfejlesztési Rendszer

Korrekcia

Mozgdbér tamogatés igénylése

Mozgobér tamogatas igényldlap elkiildve:

Megtekintés PDF letbltése

2019. jinius 14. 19:18:33 CEST

‘ AléiTt mozgbbér igénylSlap megtekintése

Kordnyi TBC és Pulmonoldgiai Intézet Munkaugyi-vezetdi fick ~

A letoltott pdf és a feltolteni szant, aldirt dokumentum beszkennelt képét is érdemes a
fajlelnevezési irdnyelvek szerint atnevezni, de ebben az esetben a rendszer barmilyen nevi{ pdf

fajlt elfogad feltoltésre, és a megfelel6 néven tarolja azt.

Amennyiben a feltoltés nem sikerilt, vagy rossz fajlt toltottek fol, annak javitdsat a
berfejlesztes@neak.gov.hu cimre kiildott e-mailben kérhetik.
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12 Béremelés tamogatasi igényhez kapcsolddo korrekcio

A kordbban benyujtott béremelési (alapbér, mozgdbér kilonbozet) igényhez kapcsolddd
korrekcids Grlap a Felhasznaldi mdszerfalrél érhet6 el, a ,Korrekcié” munkalapon a ,,Szerkesztés”
gombra kattintva az adatszolgdaltatas soran hasznalt munkaiigyi vezetGi felhasznalénevekkel (pl.
munkvez_001) és jelszavakkal (e felhasznaldi hozzaférésekrél 2019.05.30-an kildtlink értesitést a

regisztracid soran aktualizalt elektronikus levelezési cimekre).

Miszerfalam 51. Dombévari Szent Lukacs Korhaz Munkaigyi-vezetdi fick ~

NeMzETI EGESZSEGBIZTOSITASI

ALAPKEZELG Bérfejlesztési Rendszer

Intézményi adatlap | Bérszamiejtési adatok || Jogviszony adatok || lgényldlap | Mozgobér

r Korrekcid igénylé

Korrekcia igényléséhez kattintson a "Szerkesztés" gombra, és toltse ki a korrekciora vonatkozd adatokat az Grlapon

A korrekcid igénylést még nem véglegesitette! Az korrekcio megnyitasa utdn a "Mentés és véglegesités' gombra katlintva véglegesitheti a
korrekciot, ettdl kezdve az bekilddtinek szamit &5 utdlag nem madosithatd

A rbgzitési iddszak a korrekcios igénylés iddpentjat jeldli, amely sorén mindig az el6z6 havi adatok modositdsat lehet kezdeményezni (tehat pl. a
2018. februdri iddszakban a 2018. janudri tdmogatasi igényre vonatikozoan lehet komekciot benyujtani). Korabbi rogzitési idészakokra
korrekcios igény benydjtdsa csak rendkiviili esetben, indokoldssal ellatott modon lehetséges.

Rogzitési idoszak egleg Ve ites datuma Miiveletek

2019 januar Nyitott | Szerkesztés || Meglekintés || PDF letoltése |
2019. februdr Nyitott PDF letiltése |
2019. marcius Myitott PDF letdltése |
2019. dprilis Nyitott PDF letditése |
2019 majus Nyitott | || M PDF lefoitése |
2019_jinius Nyitott | Szerkesztés || M || PDF lefoitése |

12.1 Feladatok

A béremelés tamogatasi igényhez kapcsolddd korrekcid benyljtasahoz/rogzitéséhez az alabbiakat
kell végrehajtani:

e Korrekcids Grlap kitoltése

o Kitoltott és véglegesitett (irlap letoltése

e Kinyomtatott, alairt korrekcios (rlap feltoltése

A kitoltendd adatok kore megegyezik a korabbi felmérés soran haszndlt adatlap adataival (tehat
nem személyenként torténik az adatok felvezetése).

VALTOZAS! A 2018. december - 2019. junius havi tdmogatdsi Osszegek korrekcidja az
adatszolgdltatasi folyamattal parhuzamosan, 2019. janius, julius és augusztus 1-10. napjai kozott
biztositott.

Ezt kbvetSen a tovabbiakban — a jogszabaly valtozasa miatt — varhatéan mar csak a 2019. juliusi
adatszolgdaltatas alapjan megdllapitott tamogatasi Osszegek korrekciojara lesz lehetéség a
targyhonapot koveté honapban (ezen id6ponttédl a tobb hénapra visszamendbleges korrekcid
lehet&ség megszlinik, mivel az intézmény minden valtozassal érintett hdnaprol koteles korrekcidt
benyujtani legkés6bb a kovetkezé hénapban).

12.2 Korrekcids (rlap kitoltése

Korrekcids (rlap kitoltéséhez a Korrekcio ful alatt ki kell valasztani azt az id6szakot, amelyre
korrekciét kivannak benyujtani és a Szerkesztés gombra kell kattintani. Ezzel megnyilik az adott
idGszakra vonatkozé Urlap, amely a kdvetkez6 részekbdl all:
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@ Nemzeti Egészségbiztositasi Al X | @ NEAK» Felhasznsléimiszerisl X @) Korrekcids igényldlap X  +

c & https://teszt-berfejlesztes.neak.gov.hu/share/proxy/alfresco//gyemszi/orbeon/fr/bertam/korrekcio/edit/korrekcio_2019-01 Q % O (2]

I Alalmazasok [ John Conway's Ga ) shopping-Cart-Spri..

- Munkaltatéra vonatkozé adatok

Korm_Rendelet szerinti szorszama NEAK kédja:
51 N532
Neve:

51. Dombovarni Szent Lukacs Kérhaz

Irdnyitészam Telepiilés: Utca: Hazszam
Dombdvar
PIR torzsszama Adoszama
813783 15813781
Intézmény fenntartojanak neve: Intézmény fenntartéjanak cime:
Kifoltésért felelds neve: Telefonszama: E-mail cime
Igénylésre jogosult vezetd neve: Telefonszama: E-mail cime:

Béremeléshez (alapbér) kapcsolddd tamogatasra vonatkozo korrigalt adatok

Mozgdbér kiilonbdzet tamogatas

Zaro rész

& PDF Q Mentés Véglegesités

1. Munkaltatdéra vonatkozé adatok:
A regisztracié soran megadott intézményi adatok betoltésre keriilnek, igy azok az adatlapon kiilén
nem maodosithatdak, csak a regisztracids adatoknal.

2. Béremeléshez (alapbér) kapcsolodé tamogatasra vonatkozé korrigalt adatok:
Az adatlap szerkeszthet6 mez6i a cimre kattintva, és az alatta megjelen6 jelol6négyzet
bejelolésével aktivalhatéak. Az adatlapot a kordbban benyujtott adatlap rovatainak megfeleléen
szlkséges kitolteni, a moddositott létszam és tamogatdsi 0Osszegek adataival, dolgozodi
csoportonként, az intézmény rendelkezésére allé legfrissebb foglalkoztatasi adatok alapjan.
Fontos, hogy a nem mddosuld rovatokban sziikséges feltiintetni az eredeti adatlapon benyujtott
l[étszamokat és 6sszegeket is! A tamogatashoz kapcsolddod kozterheket a program szamitja.
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@ Nemzeti Egészségbiztositasi Al X | @ NEAK» Felhasznsléimiszerisl X @) Korrekcids igényldlap X  +

c & hitpsy//teszi-berfejlesztes.neak.gov.hu/shar on/fr/bertam/korrekcio/edit/korrekcio_2019-01 Q #% © (2]

I Alalmazasok [ John Conway's Ga ) shopping-Cart-Spri..
» Munkaltatéra vonatkozé adatok

~ Béremeléshez (alapbér) kapcsolodé tamogatasra vonatkozd korrigalt adatok

f’rerreléshe: (alapbér) kapcsolodo tmogatasra vonatkozd korriglt adatok bekildése

Béremelésre jogosult orvosok széma A jogosult orvosok utan igényelt timogatés bsszesitett Gsszege
0 o
AzEL
EBéremelésre jogosult egészségiigyi Gk &3 egészségi dolgzék A jogosult egészségigyi szakdolgozik és egészséglgyben dolgozék utan igényelt
szama tamogatas osszesitelt osszege
0 o
AzEL
Eéremelésre jogosult feladfoki végzettséggel betblthetd munkakirben A jogosult felsdfoki végzetiséggel befdithetd munkakordkben foglalkoztatottak utan
foglalkoztatottak szama: igényelf timogatas dsszesilett dsszege
[ ()

Béremelésre jogosult gy 32 vég é betbithetd m G A jogosult gyogyszerész végzetiséggel betolthetd munkakarbkben foglalkoztatottak
foglalkoztatottak szama: utan igényelt tamogatas Gsszesitett Gsszege
[ ()
Az Eutev. 11/A § (33) bekezdése alapjin
Folyamatos tamogatas igényelt osszesitett brutté dsszege / honap: Folyamatos tamogatas kifizett terheld kozterheinek osszege / hanap:
(] (]

Folyamalos tamogatas igényell osszesitett bruttd bsszege és 3 kifizetit lerheld kozterhek / honap

0

» Mozgdbér kulénbozet tamogatas

3. Mozgdbér kiilonbozet tamogatas:
Az adatlap a cimre kattintva, az alatta megjelend jelol6négyzet bejel6lésével aktivalhatd. Az
adatlapot a korabban benyujtott adatlap rovatainak megfelelGen sziikséges kitolteni, a mddositott
l[étszam és tdmogatdsi Osszegek adataival, az intézmény rendelkezésére 34ll6 legfrissebb
foglalkoztatdsi adatok alapjan. Fontos, hogy a nem médosuld rovatokban szikséges feltiintetni az
eredeti adatlapon benyujtott |étszdmokat és Osszegeket is!

3.1. A jogosultakra vonatkozo Iétszam adatok:

A korrekcids igénylésnél a mozgdbér kiilonbbzetre jogosultak Osszesitett létszamat szlikséges
megadni az intézmény rendelkezésére alld legfrissebb foglalkoztatasi adatok alapjan.

3.2 Igényelt havi tamogatasi osszeg kozterhek nélkiil:

A soron az aldbbi jogcimeken igényelhet§ — kozterhek nélkiili — mddositott tamogatdsi 6sszeget
szikséges szerepeltetni, amely megegyezik a 2019. julius 1-jei alapbér emelkedésre esé
mozgbbér elemek Osszegével:

e (igyeleti dij,

o készenléti dij,

e rendkiviili munkavégzés bérpotléka,

e valamint az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirl szolé 2003. évi
LXXXIV. térvény (tovabbiakban: Eiitev.) 14/B. § 1a)-1c) pontok szerinti pétlékok.

Kiszamitas mddja:

a) a 256/2013. (VI.5.) Korm. rendelet 2017. november 1-én hatdlyos 4-8. szamu
mellékletében meghatdrozott garantdlt illetmény, vagy ha az magasabb, a
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kormdnyrendeletben megdllapitott minimdlbér, garantdlt bérminimum alapul vételével
szdmitott mozqdbér elemek,

b) valamint a 256/2013. (VII.5.) Korm. rendelet 2019. julius 1. napjdtdl hatdlyos 4-8. szamu
mellékletében meghatdrozott garantdlt illetmény, vagy ha az magasabb, a
kormdnyrendeletben megdllapitott minimdlbér, garantdlt bérminimum alapul vételével
szdmitott mozqobér elemek Gsszeqgének a kiilbnbézete.

3.3. Igényelt havi tamogatdsi 6sszeg kézterhekkel névelve:
A soron az igényelt havi tdmogatdsi 6sszeg szerepel, amelyet a program automatikusan kiszamit
(a 3.1 sor adatainak a kozterhekkel novelt 6sszege).

Zaro rész
A program az igényl6lap véglegesitését (Véglegesités gomb megnyomadsaval) kbvetéen datummal
is ellatja az igénylést. Ezt kovetben pdf formatumban letdltheté a dokumentum.

12.3 Kitoltott és véglegesitett Grlap letoltése

A korrekcids Urlap véglegesitése utan a fellileten a Megekintés és a PDF letéltése gombok aktivva
valnak. A PDF letéltése gomb megnyomadsaval a kitoltott (rlap tolthet6 le pdf formatumban. Ezt a
fajlt menteni kell a helyi szdmitogépre és érdemes (de nem kotelezG) a konvencidk szerint
atnevezve tarolni.

@ Nemzeti Egészeégbiztositisi Alar X @ NEAK » Felhaszndli miszerfal X @) Korrekcids igényldlap x| +

&« C (@ https://teszt-berfejlesztes.neak.gov.huy/s

e/pa

a

e/user/051_munkvez/dashboard b d @ 6

I Alkalmazasok John Conway's Ga ) Shopping-Cart-

Miszerfalam

51. Dombavari Szent Lukdcs Kérhaz Munkaugyi-vezetdi fiok ~

NeMmzETI EGESZSEGBIZTOSITAST

ALAPKEZELG Bérfejlesztési Rendszer

Intézményi adatlap || Bérszdmfejtési adatok | Jogviszony adatok | Igénylélap || Mozgdbér

— Korrekcié igényl

Korrekcio igényléséhez kattintson a "Szerkesztés" gombra, és téltse ki a korekcidra vonatkozé adatokat az drlapon

A korrekcid igénylést még nem véglegesitette! Az korrekcio megnyitdsa utan a "Mentés és véglegesités” gombra kattintva
véglegesitheti a korrekcidt, ettdl kezdve az bekuldatinek szamit és utélag nem médosithata.

A rogzitési idészak a korrekcids igénylés idGpontjat jeldli, amely sorén mindig az elézd havi adatok médositasat lehet
kezdeményezni (tehat pl. a 2018. februari idészakban a 2018. januari tamogatasi igényre vonatkozdan lehet korrekcist benyujtani)
Korabbi rogzitési idoszakokra korrekcios igény benyiijtasa csak rendkiviili esetben, indokolassal ellatott médon

lehetséges.

Rogezitési idoszak Végleges Véglegesités datuma Miiveletek

2019. januar Végleges 2019-06-09 Szerkesziés || Megtekintés || PDF letdltése
2019. februar Nyitott Szerkesziés || Megtekintés || PDF letgliése
2019. marcius Nyitott Szerkesziés || Megtekintés || PDF letoltése
2019. aprilis Nyitott Szerkesztés || Megtekintés || PDF letaltése
2019. majus Nyitott Szerkesziés || Megtekintés || PDF letoltése
2019. junius Nyitott Szerkesziés || Megtekintés || PDF letoltése

Az alairdssal ellatott (kiilon az alapbér emelési és kiilon a mozgdébér tamogatdsi) adatlapokat az
adatszolgaltatas teljesitése érekében a weboldalon biztositott feliileten sziikséges visszatolteni
(azokat elektronikus levélben nem kérjik megkildeni).
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