A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel
§/2019. szamu szabalyzata

a beszerzés és kbzbeszerzés rendjérél

A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel§ (a tovabbiakban NEAK) normativ utasitdsai, valamint
egyéb szabdlyozd eszkbzel eldkészitésének és kiadésanak eljérasi rendjéré! sz6l6 1/2013. (IV. 15.)
NEAK utasitasban foglaltak alapjén, figyelemmel a kizbeszerzésekrd! sz616 2015. &vi CXLIIL. torvény
(a tovébbiakban: Kbt.) 27. §-4nak (1) bekezdésében, az allamhaztartdsrsl sz616 2011, évi CXCV.
térvény 10. § (5) bekezdésében, az allamhaztartasrol szél6 torvény végrehajtisarol sz6l6 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjiban, valamint az elektronikus kézbeszerzés
részletes szabalyairdl sz616.424/2017. (X!I. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: e-Kr.) 6. § (11)
bekezdésében foglaltakra tekintettel az alabbi |Beszerzési és Kozbeszerzési Szabélyzatot (a
tovibbiakban: Szab4lyzat) adom ki: '

1. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabdlyzat célja az esélyegyenlSség, a verseny tisztasiga, az atlathatésag, valamint a
nyilvdnossdg biztositdsa a Kbt.-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel Osszhangban. Tekintettel
arra, hogy a NEAK kdzponti kiltségvetési szery, kisteles a Kbt. hatalya ald nem esé beszerzéseknél is
a gondos kdzpénzfelhasznalasra figyelemmel eljarni.

A NEAK gondoskodik a kdzbeszerzésekhez, beszerzésekhez kapcsolédé egyéb jogszabalyok
betartasarol, az eljarasok lebonyolitisa sordn azok betartatasdrél, kiilsnésen a kdzbeszerzések
kdzponti ellenGrzésérél és engedélyezésérdl szél6 320/2015. (X.30.) (a tovdbbiakban: 320/2015.
(X.30.) Kr.) hatélya ald tartozé6 kézbeszerzéseknek a Miniszterelnékséggel (a tovdbbiakban: ME)
térténé engedélyezésérél, valamint a 2014-2020 programozasi id&szakban az egyes eurdpai unids
alapokbd! szérmazé tdmogatdsok felhasznildssnak rendjérdl szolo 272/2014. (Xi. 5.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet) foglaltak betartdsardl.

Jelen szabdlyzat a Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezel§ (a tovabbiakban: NEAK) tekintetében
szabalyozza a kizbeszerzési eljarasok és beszerzési eljarisok elokészitésének, lefolytatasanak, belss
ellengrzésének felel@sségi rendjét, a NEAK nevében eljard, illetdleg az eljdrasba bevont személyek,
illetéleg szervezetek felel§sségi korét és a kdzbeszerzési eljarasok és beszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA
2.1, Szervi és személyi hataly:

Jelen Szabalyzat szervi hatdlya kiterjed a NEAK valamennyi szervezeti egységére, tovabba az Emberi
Er6forrésok Minisztériuma Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 Miikddtetéséért FelelSs
FSosztilyra.

Jelen szabdlyzat személyi hatdlya pedig mindazon személyekre, akik a NEAK barmely szervezeti
egységével munkaviszonyban, kézszolgélati-, vagy munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban,
valamint a NEAK-kal polgdri jogi jogviszonyban #llnak, tovabbs mindazon személyekre és
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szervezetekre, akik szerzdés alapjan a NEAK bérmely szervezeti egysége javara vagy
képviseletében tevékenykednek {a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. Targyi hataly:

Szabéalyzat targyi hatdlya kiterjed a NEAK valamennyi szervezeti egysége miikddése soran felmeriilé
srubeszerzésére, szolgaltatds megrendelésére, épitési beruhdzasara és ezekkel kapcsolatos eljarasi
folyamatokra, Ggymint a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok eldkészitése, lefolytatdsa, belsé
ellendrzése, feleldsségi szabalyok meghatérozasara, és az ezekkel kapcsolatos dokumentalasi és
adminisztrativ feladatokra.

Jelen Szabélyzat alkalmazésa sordn maradéktalanul be kell tartani az Egészségbiztositasi Alap
ellatasi, valamint mikédési szektor kotelezettségvéllalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi,
valamint utalvanyozasi és érvényesitési jogkﬁrefrﬁl sz616 mindenkor hatalyos NEAK szabélyzatokat.

Szabalyzat térgyi hatdlya alé tartoz6 szerz6dések/keretmegallapodésok esetén elsédlegesen a Kbt.,
a kbzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskérérsl szolé 168/2004. Korm. rendelet (a tovébbiakban: Kkr.), tovabba a gyégyszerek és
orvostechnikai eszkdzok kdzbeszerzésének sajitos szabalyairdl szélo 16/2012. (ii. 16.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Gybr.), valamint a Polgari Torvénykdnyvrdl szol6 2013. évi V. térvény (a
tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell kévetni.

3. A SZABALYZATBAN HASZNALT ALAPFOGALMAK
3.1. Jelen szabdlyzat alkalmazasaban:
Ajdnlattevé: az a gazdasagi szerepl6, aki (amely) a kdzbeszerzési eljdrasban ajénlatot nydjt be;

Alvéllalkozo: az a gazdasagi szerepl, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkdtott
szerz&dés teljesitésében az ajanlattevé altal bevontan kdzvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdaségi szerepiit, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,

b) a szerz6dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész vagy alapanyag
eladéjat,

¢} épitési beruhdzas esetén az épitGanyag-eladét;

Tovabba, alvallalkozo fogalma ala értendd a megbizasi jogviszony is, amely lehet tartos vagy eseti
jellegii egyarant.

CPV kéd: Kozds Kozbeszerzési Szészedet (Common Procurement Vocabulary), amely a
kbzbeszerzések targyainak besoroldst tartalmazza (a Bizottsdg 213/2008/EK rendelete). A
szerz6dések targyat képezé aruk, épitési beruhdzésok vagy szolgdltatdsok megnevezéséhez rendel
hozza a kddszamokat.

Egységes eurdpai kézbeszerzési dokumentum: a Kbt. Masodik Rész alkalmazdsaban a kizaré okok
fenn nem 4lidsa, az alkalmassagi kdvetelményeknek valo megfelelés, illetve a Kbt. 82. § (5)
bekezdés szerinti objektiv kritériumok teljesiilése el§zetes igazolasat szolgalé dokumentum, amely
a gazdaségi szereplének az Eurépai Bizottsag altal meghatarozott egységes formanyomtatvéany
szerint tett nyilatkozatat tartalmazza;
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Gazdasdgi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga
szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a
piacon épitési beruhazdsok kivitelezését, druk szallitasét vagy szolgaltatasok nyujtasat kindlja;

Irasbeli vagy irdsban: a kdzbeszerzési eljiras sordn tett nyilatkozatok, illetve eljarasi cselekmények
tekintetében barmely, szavakbol vagy szdmjegyekbdl all6 kifejezés, amely olvashatd,
reprodukalhatd, majd kizolhetd, ideértve az elektronikus uton tovabbitott és tarolt adatokat is;

Keretmegdllapodds: egy vagy t6bb ajénlatkérd és egy vagy tébb ajaniattevs kozétt létrejétt olyan
megallapodds, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott id8szakban kdzbeszerzésekre irdnyuld,
egymassal meghatdrozott mddon kdtendd szerz6dések lényeges feltételeit, kiilondsen az
ellenszolgaltatds mértékét, és ha lehetséges, az elSiranyzott mennyiséget;

Kdzbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajénlatkéré a kdzbeszerzés
vagy a koncesszié targya, illetve a kdzbeszerzési vaéy koncessziés beszerzési eljaras leirasa vagy
meghatdrozdsa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiiléndsen az
eljarast megindité hirdetmény, az eljdrast meginditd felhivisként alkalmazott elSzetes tajékoztato,
miiszaki leirds, ismertetd, kiegészft§ tajékoztatas, javasolt szerz8déses feltételek, a gazdasagi
szereplék &ltal benyujtandé dokumentumok mintdi, részletes artabldzat vagy 4&razatlan
koltségveteés;

Kozbeszerzés elGkészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncessziés beszerzési eljérds
megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, igy kiilbndsen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultdcio, a kdzbeszerzés becsiilt értékének
felmérése, a kbzbeszerzési dokumentumok el&készitése;

Kozbeszerzés megkezdése: a kizbeszerzési vagy koncessziés beszerzési eljsrast megindité vagy
meghirdetd hirdetmény feladasanak id6pontja, a hirdetmény nélkiil induld eljaras esetében pedig
az eljarast megindité felhivds vagy a targyaldsi meghivé megkiildésének, ennek hidanyaban a
targyalds megkezdésének idGpontja;

Kozbeszerzési szerzddés: a Kbt. szerinti ajanlatkérd &ltal, irdsban megkotott, arubeszerzésre,
szolgdltatds megrendelésre vagy épitési beruhdzasra iranyulé visszterhes szerzdés;

Kbzponti beszerzd szerv: a kozpontositott kdzbeszerzés soran ajanlatkérésre feljogositott szervezet;

Kézpontositott kbdzbeszerzés: kozponti beszerz8 szerv altal dllandd jelleggel ellatott olyan
tevékenység, amelynek célja

a) &ruk vagy szolgdltatisok megrendelése a Kbt. szerinti ajénlatkér6k szdmdara valé
tovabbértékesités céljabdl, illetve

b} a Kbt. szerinti ajénlatkér6k szdmdra aruk beszerzésére, szolgiltatisok vagy épitési
beruhazésok megrendelésére iranyulo szerz8dések vagy keretmegéllapoddsok megkdtése;

Miiszaki egyenértékiiség: létesitmény, termék vagy szolgaltatds olyan meghatdrozé miszaki
paramétere, amely mérhetd, és amelynek elSirt mérdszamét tébb létesitmény, termék vagy
szolgaltatds is teljesitheti Az ajanlatkér6 koteles a szabvéany, m(szaki engedély, miszaki el&irdsok,
miiszaki ajanlas megnevezése mellett a ,vagy azzal egyenértékii” kifejezést szerepeltetni. Nem
nyilvanithatd érvénytelennek az ajanlat kizdrélag azon az alapon, hogy az ajanlatban szereplé
épitési beruhazasok, termékek vagy szolgiltatdsok nem felelnek meg a miiszaki leirasnak, ha az
ajanlattevd ajanlataban megfeleld médon, barmely megfeleld eszkozzel bizonyitja, hogy az &ltala
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javasolt megoldasok egyenértékii mddon megfelelnek a kézbeszerzési miiszaki leirdsban
meghatarozott kévetelményeknek.

Részvételre jelentkezd: az a gazdaségi szerepls, aki (amely) tobb szakaszbdl allé kdzbeszerzési
eljaras els, részvételi szakaszaban vagy koncesszios beszerzési eljdrasban részvételi jelentkezést
nyujt be;

Szakmai ajénlat: a beszerzés targyara, valamint a miiszaki leirdsban és a szerz8déses feltételekben
foglalt ajanlatkéréi elSirasokra tett ajanlat.

3.2. Tovabbi alapfogalmak:

Ajénlatkéré (NEAK): a Kbt. alapjan kdzbeszerzési eljards lefolytataséra kotelezett koltségvetesi
szerv.

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, ameIJnek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjogénak vagy hasznélatéra, hasznositdsara vonatkozé jognak - vételi joggal vagy
anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az srubeszerzés magaban foglalja a beallitast
és az iizembe helyezést is.

Becsiilt érték: a kizbeszerzés becsiilt értékén a kézbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon altalaban kért vagy kinalt - dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt
tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatisba az opciondlis rész értékét is bele kell
érteni. Ha az ajanlatkérd lehet8vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kdzbeszerzés becsiilt
értékét részenként kiilén kell meghatarozni, mellyel egyidejiileg a valamennyi részre vonatkozé
becsiilt értéket is meg kell adni, majd minden rész értékét be kell szdmitani a becsiilt értékbe.

Becsiilt érték meghatdrozdsa céljabol elvégzett kiildn vizsgdlat: az ajaniatkéré az eljaras
elékészitése soran kételes a becsiilt érték meghatérozasa céljabdl kiilon vizsgalatot végezni és
annak eredményét dokumentdlni. A vizsgilat sordn az ajanlatkérd objektiv alapi moédszereket
alkalmazhat. Hyen médszerek kiildndsen:

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkoz6, arra szakosodott szervezetek éltal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakérté igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak 4ltal eléallitott és karbantartott, megvalositdsi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f) a Kbzbeszerzési Hatdsag 4ltal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése.

Beszerzési elfdrds: beszerzési eljarasnak nevezzik gy(jtd elnevezésként a kézbeszerzesi értékhatart
el nem éré valamennyi arubeszerzés, szolgdltatds megrendelés, valamint épitési beruhazas
megvaldsitdsdra vonatkozd eljdrast, amelynek sordn az AjanlatkérS elGzetesen rogzitett és
meghirdetett feltételek mellett egy vagy tobb gazdasagi szerepl6té! (lehetséges ajanlattevtdl) keér
ajanlatot, annak érdekében, hogy a szerz6dést a szdmara legkedvezébb ajénlatot tevivel kithesse
meg.

Beszerzés-tervezés: olyan tevékenység, mely biztositja, hogy a beszerzések idGben torténd
stgondoldsa, &sszehangolasa és kivitelezése megtdrténjen; ezaltal az eljarassal kapcsolatos
feladatok tervszer(ien, kiegyenlitett leterheltség mellett, lehetdség szerint nem egy-egy id&szakra
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koncentrélédva keriilnek végrehajtasra. lgy lehet teremteni nagyfoku osszhangot a munkaterv, a
Kdzbeszerzési terv szerint tervezett és az (in, ad-hoc beszerzések volumene kdzétt.

Déntéshozé: a NEAK mindenkori fGigazgatdja. A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld Szervezeti
és Mikddési Szabalyzatardl sz616 29/2017. (VIl. 6.) EMMI utasitas 1. melléklete (a tovabbiakban:
5zMSz) Il. Fejezet 1.1 értelmében a NEAK-ot fbigazgato vezeti. Az SzMSz II. Fejezet 1.5. pontja
értelmében a fSigazgato feladatait, hatdskérét tavollétében, akadilyoztatdsa vagy a foigazgatoi
munkakér ideiglenes betditetlensége esetén teljes jogkorrel az ellatasi f6igazgaté-helyettes latja el.

Elektronikus kbzbeszerzés: A kdzbeszerzési és koncesszi6s beszerzési eljarast a Miniszterelnbkség
altal (zemeltetett egységes, elektronikus kdzbeszerzési rendszer igénybevételével kell
lebonyolitani.

EKR: elektronikus kézbeszerzési rendszer, Az EKR a Miniszterelndkség altal iizemeltetett kozponti
kdzbeszerzési nyilvantartds és a kézbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitisat tdmogaté

informatikai rendszer. Az ajanlatkér és a gazdasagi szerepl6k kdzott a kézbeszerzési eljarassal

kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtési rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié - ha a
jogszabdlyokbdl mas nem kévetkezik - elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

Elbzetes tdjékoztats: az ajénlatkérd a kdltségvetési év kezdetét kdvetSen elbzetes tajékoztatot
készithet az adott évre, vagy az elkdvetkezs legfeljebb tizenkét honapra tervezett &sszes
arubeszerzésérdl, épitési beruhazasarg! vagy szolgéltatds megrendelésérsl, A Kbt. 3. melléklete
szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatésok esetében az el6zetes tdjékoztaténak tartalmaznia kell a
szerz6dések pontos targyat képezd szolgaltatdsok megjel6lését, azt a téjékoztatast, hogy az
eljarasban tovabbi felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételére nem keriil sor, valamint fel kell
hivni a gazdasagi szereplék figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat irasban jelezzék. Az elézetes
tajékoztato ilyen esetben az elkdvetkezd tizenkét hénapnal hosszabb id6tartamra is vonatkozhat.
Az ajanlatkér§ az elSzetes tdjékoztatot kiilén jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti
hirdetmény Gtjan teheti kbzzé. A hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az abban megadott
kbzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasénak kitelezettségét.

Epitési beruhdzds: a kivetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele} az ajénlatkérs
részérél:

a) a Kbt. 1. meliékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka kivitelezése vagy
kivitelezése és kiilén jogszabdlyban meghatdrozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyiitt;

¢) az ajanlatkérd altal meghatérozott kévetelményeknek megfelels épitmény barmilyen eszkdzzel
vagy moédon térténd kivitelezése.

Ertékelési szempontok: az ajanlatkéré kételes az eljarast megindité felhivdisban meghatarozni azt a
szempontot vagy szempontokat, amelyek alapjan a szdmara - az adott esetben szocidlis, térsadalmi
és kirnyezetvédelmi szempontbél is - gazdasagilag legel6nydsebb ajénlatot kivdlasztja. Ertékelési
szempontként alkalmazhatdak:

a) a legalacsonyabb 4r,

b) a legalacsonyabb kéltség, amelyet az ajanlatkér6 &ltal meghatarozott kéltséghatékonysagi
mddszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy

c) a legjobb ar-érték aranyt megjelenits olyan - kiilsnésen minéségi, kérnyezetvédelmi, szocidlis -
szempontok, amelyek kdzétt az ar vagy kéltség is szerepel.

Az ajanlatkéré kdteles a legalacsonyabb kéltség vagy a legjobb &r-érték aranyt megjelenits
értékelési szempontok alkalmazasara. Az ajanlatkérd csak akkor vélaszthatja a legalacsonyabb ar
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egyediili értékelési szempontjat, ha az ajanlatkérd igényeinek valamely konkrétan meghatéarozott
mindségi és mszaki kévetelményeknek megfelel§ aru vagy szolgéltatas felel meg, és a
gazdasagilag legelGnydsebb ajanlat kivalasztasat az adott esetben tovabbi mindseg jellemz8k nem,
csak a legalacsonyabb ar értékelése szolgalja. Az ajanlatkéré nem alkalmazhatja a legalacsonyabb
ar szempontjat egyedili értékelési szempontként tervezési, mérndki és épitészeti szolgaltatésok,
valamint épitési beruhdzasok esetében. A Kbt. felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabaly vagy
tamogatasbél megvaldsuld kdzbeszerzés esetében a tamogatas feltételrendszere egyes beszerzési
targyak tekintetében az alkalmazandé értékelési szempontrendszerre és modszerre vonatkozd
részletes szabalyokat hatdrozhat meg. Ajanlatkéré a Gybr. hatdlya ald tartozd arubeszerzések
esetén valaszthatja a Kbt. 76. § (6) bekezdés a) pontja szerinti, a legalacsonyabb &r egyedili
értékelési szempontjat.

Eves statisztikai dsszegezés: a targyévet megelSz6 év kizbeszerzési tényadatairdl a Kozbeszerzési
Hat6sag részére a Kbt. alapjan kiilon jogszabélvbarli meghatérozott formaban, a targyév majus 31.
napjaig kdzzéteend§ jelentés. ’

Felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado: felelss akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd
tevékenysége kdrében aldirdsival és a felelss akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadok elGzetes
regisztraciojardl szolé 46/2015. (Xl. 2.) MvM rendelet szerinti elézetes regisztracié soran kapott
{ajstromszamat feltiintet§ pecséttel kdtelezGen ellenjegyzi a Kozbeszerzési eljaras soran keletkezett,
aldbbiakban meghatarozott dokumentumokat: a kbzbeszerzési eljarast megindité felhivést és a
kézbeszerzési dokumentumokat; a bontdsi jegyz6kanyve(kelt; az dsszegezést. A NEAK altal felkert
felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd az ellenjegyzésével igazolja a kozbeszerzési
eljérésbah trténd személyes részvételét, tovibba felelésséget vallal az eljaras szakszer(iségéért és
a kbzbeszerzésekre vonatkozé jogszabalyoknak valé megfeleldségéért. A részben vagy egészben
eurdpai unios forrasbol megval6suld, valamint srubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén
az uniés értékhatart meghaladé, épitési beruhdzas esetén az otszazmillid forintot meghalado
értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré (NEAK) koteles felelfs akkreditalt kézbeszerzési
szaktandcsadot bevonni.

Gybr.: a gyogyszerek és orvostechnikai eszkozok kbzbeszerzésének sajatos szabalyair6l sz6l0
16/2012. (ii. 16.) Korm.rendelet.

Igényformdlék: a NEAK egyes, adott beszerzéssel/kizbeszerzéssel érintett szervezeti egységei.

Kiemelt termék (kézpontositott kozbeszerzéshen): a kodzpontositott kbzbeszerzési rendszerrdl,
valamint a k&zponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl szélé 168/2004. (V. 25.}
Korm.rendelet (a tovébbiakban: Kkr) 1. szdml mellékletében szereplf termék, melynek
beszerzését — a rendeletben meghatarozott kivételi esetektsl eltekintve — kizardlagos joggal a
Kormany altal kijelolt kdzponti beszerzé szervezet (Kozbeszerzési és Elldtasi Féigazgatosag, a
tovabbiakban: KEF) végzi.

Kommunikdcioé a kbzbeszerzési eljdrds sordn: Az ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k kézott a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott
irasbeli kommunikacié - ha az e-Kr-b6l mas nem kévetkezik - elektronikus Gton, az EKR-ben
térténik. Az elektronikus Uton térténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni az eljaras eldkészitése
sordn a becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges eljarashoz, tovabbd a piaci konzultaciéhoz,
valamint a szerz6dés megkdtéséhez és a szerz6dés megkotését kévetden kezdeményezett el6zetes
vitarendezési eljaras, iratbetekintési kérelem &s az azzal osszefiiggd irasbeli kommunikacio,
valamint a Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatss kivételével - a szerz6dés megkotését
kéveté kommunikaciéra.

Kézbeszerzés: kdzheszerzésnek mindsiil 2 kozbeszerzési szerzédés, valamint az épitési vagy
szolgaliatasi koncesszid Kbt. szerinti megkétése. A kdzbeszerzési szerzédés targya arubeszerzés,
épitési beruhazas vagy szolgdltatdas megrendelése lehet. A kizbeszerzési értékhatarokat eléré
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értékd kbzbeszerzési szerz8dés, illetve épitési vagy szolgéltatasi koncesszié megkotése érdekében a
NEAK a Kbt. szerinti kézbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

KBF: Kozbeszerzési és Beszerzési FGosztély

Kbézbeszerzési értékhatirok: az eurdpai uniés jogi aktusban meghatédrozott kozbeszerzési és
koncessziés beszerzési értékhatdrok (a tovabbiakban: uniés értékhatarok); a kozponti
koltségvetésrél szol6 tdrvényben meghatirozott kézbeszerzési és koncessziés beszerzési
értékhatarok {(a tovabbiakban: nemzeti értékhatérok).

Kozbeszerzési ellenfegyzés: a kozbeszerzési kontroll elvégzését az aldirdsra el6készitett
szerz&déseken/keretmegdllapoddsokon tandsitja. Igazolja, hogy az adott eljards megfelelt a Kbt.
elSirasainak, vagy nem is tartozott annak hatélya ala. Megtételére a KBF mindenkori vezet&je, vagy
a kdzbeszerzésért felels féosztalyvezets-helyettese jogosult.

Kgzbeszerzési terv: a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti, az igényformald szervezeti egységek adott
évlre tervezett kOzbeszerzéseit, a lefolytatni tervezett eﬁljérésok fajtait, valamint azok tervezett
Utemezését tartalmazé dokumentum, melyet a kdltségvetési év elején, de legkésdbb a targyév
marcius 31. napjaig el kell késziteni. A kézbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott
kdzbeszerzésre vonatkozé eljérds lefolytatdsénak kételezettségét. Az ajanlatkér§ a kdzbeszerzési
tervben nem szereplé kézbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott
kdzbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathat, ha az dltala el6re nem lathaté okbdl eldallt
kzbeszerzési igény vagy egyéb viltozas meriilt fel. Ezekben az esethen a kozbeszerzési tervet
maddositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva a médositds indokat is.
A kbzbeszerzési terv nyilvanos.

Kozremikédé: a Kbt.-ben meghatarozott esetekben kbzbeszerzési eljdrasokban, illetve igény
esetén beszerzési eljdrdsokban az Ajénlatkérd altal a kizbeszerzési vagy beszerzési eljardsok
elékészitése, illetve lebonyolitisa soran jogok gyakorlasaba és katelezettségek teljesitésébe bevont
kiils6 személy vagy szervezet.

»Maximdlisan megajénihaté dr” elSirdsa: a Kbt. 73. § (6) bekezdés ¢) pontja alapjin az
ajanlatkéré az eljardst megindité felhivdsban elre meghatdrozhat egy olyan &sszeget, amelyet
meghaladd arat vagy kéltséget tartalmazé ajinlatot a biralat sordn érvénytelenné fog nyilvanitani,
ha az ajaniat ezen Gsszeget meghaladja.

Ontisztézds: a Kbt. 62. § (1) bekezdés b) és f) pontjadban emlitett kizaré okok kivételével barmely
egyéb kizdr6 ok fenndlldsa ellenére az ajinlattevs, részvételre jelentkezd, alvailalkozé vagy
alkalmassdg igazolésdban részt vevé gazdasagi szereplé nem zarhato ki a kézbeszerzési eljarasbal,
amennyiben a Kozbeszerzési Hatdsag a Kbt. 188. § (4) bekezdése szerinti - vagy birésagi
feliilvizsgalata esetén a birésag a Kbt. 188. § (5) bekezdése szerinti - Jjogerds hatarozata kimondta,
hogy az érintett gazdaségi szerepl6 az ajénlat vagy részvételi jelentkezés benydjtdsat megel&z6en
olyan intézkedéseket hozott, amelyek a kiz&r6 ok fennalldsdnak ellenére kell6képpen igazoljik a
megbizhatsdgat. Ha a Kézbeszerzési Hatésag a Kbt 188. § (4) bekezdése szerinti - vagy bir6sagi
feliilvizsgdlata esetén a birdsag a Kbt. 188. § (5) bekezdése szerinti - jogerés hatarozata kimondja az
adott kizaré ok hatélya alatt all6 gazdasagi szerepl6é megbizhatdsagat, az ajanlatkéré mérlegelés
nélkiil kdteles azt elfogadni. A jogerss hatarozatot a gazdasagi szerepl6 az egységes eurdpai
kdzbeszerzési dokumentummal egyidejtleg kételes benytjtani.

Rendelkezésre 3llé anyagi fedezet: olyan szamszakilag kimutathaté pénzésszeg, amely fedezetet
nydjt a kozbeszerzés megval6suldsihoz, amelyet ajanlatkérének ellendrizhetd modon kell
dokumentdini. Rendelkezésre aliasardl nyilatkoznia szitkséges, vagy a nyilatkozat térténhet
forrasmegjeldlés forméjaban is. Az anyagi fedezet meghatirozésanak médja é&s mértéke az
ajanlatkérd autoném dontése.
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Részekre térténd ajénlattétel: az ajanlatkérd kbteles megvizsgalni, hogy a beszerzés targyanak
jellege és a szerz&déshez kapcsol6édé tovabbi korilmények lehetdvé teszik-e a kézbeszerzés egy
részére torténd ajanlattételt. Ha az ajéniatkéré nem biztositja a részekre térténd ajanlattételt, az
eljarast megindit6 felhivasban kételes megadni ennek indokat.

VezetSség: a NEAK féigazgaté-helyettesei, valamint az egyes, adott beszerzéssel/kdzbeszerzéssel
érintett szervezeti egységek vezet6i. A Dontéshozo helyettesitésére {akadalyoztatas esetén), a
f&igazgato-helyettesek killon-kiilon is jogosultak.

3.3. Gyakran hasznélt tovibbi jogszabalyok:

A 2014-2020 programozdsi idGszakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szérmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjérsl sz616 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet

320/2015. (X.30.) Korm. rendelet

A kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kiZéllf) okok igazolasanak, valamint a kézbeszerzési
miiszaki leirds meghatarozasanak maodjarél sz616 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet}

e-Kr.

A gyogyszerek és orvostechnikai eszkézok kozbeszerzésének sajatos szabalyairdl szol6 16/2012.
(11.16.) Korm. rendelet

Az egészségiigyi szakellatds tsrsadalombiztositasi finanszirozasanak egyes kérdéseird 52616 9/1993.
(IV.2.) NM rendelet

Az egészségiigyi szolgdltatasok Egészségbiztositdsi Alapbdl torténd finanszirozasanak részletes
szabalyairél sz616 43/1999. {lil. 3.} Korm. rendelet

Az 4llamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (Xl 31.) Korm. rendelet
Kbt.

2011, évi CXCV. térvény az dllamhaztartasrdl

2018. évi LIV, torvény az lizleti titok védelmérdl

1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrdl

2013. évi V. térvény a Polgéri torvénykonyvrél

Tovébba jogértelmezési kérdésekben alkalmazandék a Hatésag Elndke altal kiadott tajékoztatok,
melynek elérhet8sége: https://www.kozbeszerzes.hu/kozbeszerzes—z/magvar-iogi-hatter/elnoki—

tajekoztatok

Tovabbi jogértelmezési kérdésekben alkalmazandok a Hatdsag Gtmutatéi, melynek elérhetdsége:
https://www.kozbeszerzes.hu/kozbeszerzes-z/ma_glar-iogi-hatter/kozbeszerzesi-hatosag-utmutatoi

4. KOZBESZERZESI ELIARASOK KOZOS SZABALYAI

Az alabbi rendelkezéseket minden kézbeszerzési eljarés eseten, minden eljarasrendben alkalmazni
kell.

a41. A kézbeszerzési eljarasok el6készitésére vonatkozo altalanos szabalyok

Az eljarasok elfkészitése sordn gondoskodni kell a kdzbeszerzési dokumentumok teljességérél,
megfeleld elékészitésérdl.
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A kbzbeszerzési eljaras el6készités és lefolytatdsa soran kiilondsen figyelemmel kell lenni a Kbt.-ben
eldirt hatarid6k betartasiara és a kotelezden el&irt dokumentumok elkészitésére, valamint a
Kézbeszerzési Hat6sag jogalkalmazast segitd dokumentumaiban és a Kozbeszerzési Déntdbizottsag
hatarozataiban foglalt elvek, szempontok érvényesitésére, illetve az Eurdpai Unié vonatkozd
iranyelveire.

4.2, Kozbeszerzési eljards dokumentélasa:

Minden egyes kozbeszerzési eljdrast — annak elSkészitésétl az eljirds alapjdn kotétt
szerz6dés/keretmegdllapodés teljesitéséig terjedBen - irgsban, illetSleg az elektronikusan
gyakorolhatd eljarasi cselekmények esetén kiilén, a Kbt. felhatalmazésa alapjén alkotott jogszabély
szerint elektronikusan kell dokumentalni.

A kézbeszerzési eljdras elGkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett &sszes iratot a
k('izbelszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédés teljesitésével Ekapcsolatos Osszes iratot a szerzGdés
teljesitésétél szamitott legalabb 6t évig meg kell Grizni.

Az iratok szabalyszer( irattarazdsat a Beszerzési és Kdzbeszerzési FSosztaly kezdeményezi, az iratok
eljarasonként torténd Gsszerendezésével, iratjegyzék eikészitésével és az iratok taroldsra térténd
el6keszitésével (irattari taroldk, dobozok), majd a NEAK illetékes szervezetével egyiittmikddésben
dokumentdltan elhelyezi azokat a NEAK kdzponti irattaraban.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi
feluilvizsgalat esetén a fellilvizsgdlat - joger8s befejezéséig, de legalabb &t évig kell megérizni.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabdlyban feljogositott mas szerv kérésére
a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus Uton hozzaférést
biztositani.

4.3. Nyilvintartdsok vezetése:

A KBF a NEAK szervezetén beliil lefolytatott beszerzési és kézbeszerzési eljarasokrél — a Kbt.-ben, és
annak végrehajtasi rendeleteiben elSirt adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitésére is
figyelemmel — kiilén-kiilon nyilvantartast vezet.

A beszerzési és kbdzbeszerzési eljarasokrdl késziilt nyilvintartdsokhoz kapcsolédé adatok
(kilondsen, de nem kizdrdlagosan a szerz8dés/keretmegallapodds megkétése, mddositasa,
teljesitése, id6beli hatdlya és megsz(inése sth.) KBF felé torténé megkiildése az Igényformalé
szervezeti egység vezetd)ének a feladata, kitelessége és felelfssége.

A KBF az alabbt nyllvantartdsok vezetéséért felelés:

- Részvételre jelentkez6k/AjanlattevSk/az eljdras irdnt az Ajanlatkérénél érdeklBdést jelz6 gazdasagi
szereplék nyilvantartdsa (vezetése elektronikus formatumban).

- Szerz8dések nyilvantartdsa (vezetése elektronikus forméatumban, valamint a
szerz6dések/keretmegallapoddsok eredeti példényainak az eljiras iratai kdzott eredetben torténd
megorzése).

- A beszerzési eljérasok nyilvantartasa (elektronikus formatumban az iktatérendszerben).

- A kbzbeszerzési eljdrasok nyilvantartdsa (elektronikus formatumban az iktatérendszerben).
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- A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédé jogorvosiatok, illetve az ezek lezarulaskor kiszabott
birsdgok, perkéitségek nyilvantartisa (vezetése elektronikus formatumban, tébldzatban — a
jogorvoslattal érintett eljaras iratanyagai kdzott).

4.4, Kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga:

A KBF kiteles a Kdzbeszerzési Hatdsag aital mikodtetett Kézbeszerzési Adatbazisban - amennyiben
a Kézbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges, a NEAK honlapjan — kizzétenni:

a) a kbzbeszerzési tervet, valamint annak médositdsét az elfogadast kdvetSen haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos, Kbt.-ben meghatérozott adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kbvetSen haladéktalanul;

lc} a Kbt. 9. § {1) bekezdés h}-i) pontjanak, valamint al12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasdval
megkotott szerz6déseket a szerzGdéskotést kbvetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkobtdtt szerzédéseket/keretmegallapodasokat a
szerzGdéskotést kdvetden haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarél sz6lo Osszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajénlattevéknek valo megkiildéssel egyidejlleg;

f) a szerzédés teljesitésére vonatkozd kdvetkezé adatokat: hivatkozdst a kbzbeszerzési eljarast
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljardsok esetében felhivasra), a szerz6d$ felek
megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéré
iltal elismert idSpontjst, tovabba az ellenszolgéltatds teljesitésének idépontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatss értékét a szerz8dés mindegyik fél - tdmogatasbdi megvalésulé kdzbeszerzés
esetén szallitéi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - dltal tortént teljesitését kdvetd
harminc napon beldil;

g} a kiilén jogszabélyban meghatérozott éves statisztikai 6sszegzést az ott elGirt hatariddig.

A fenti adatok kozérdekbd! nyilvanos adatok, azok nyilvinossdgra hozatala Uzleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ett8l eltéréen amennyiben a felek az ajénlatot a
szerz6dés/keretmegallapodas mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagéra a Kbt. és a Ptk. tzleti
titokrol szold rendelkezései alkalmazando.

Az a) pont szerinti kbzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozo
kdzbeszerzési terv honlapon torténd kbzzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A b) és f)-g) pont szerinti adatot, informaciét, dokumentumot az ajanlatkerd honlapon térténé
kozzététel esetén legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatérozott idétartamra koteles
elérhetdveé tenni.

A c)-d) pont szerinti szerz8déseket az ajanfatkéré honlapon torténd kozzététel esetén legalabb a
teljesitésts| szamitott 6t évig kiteles elérhetévé tenni.

Az f) pont szerinti tjékoztatdst az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idfre kétott szerzédés
esetében a szerz6dés megkdtésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

A KBF kételes az Elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (X11.19.) Korm.
rendelet szerinti kézzétételt is megtenni az EKR-ben.
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4.5. Akozbeszerzés tisztasdganak és alapelveinek betartasét biztosité szabélyok:

A NEAK a kdzbeszerzési eljarasban koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlithatésigat és
nyilvanossdgat. A kbzbeszerzési eljardsban részt vevé gazdasagi szerepl8 kitelessége pedig ezeknek
az alapelveknek a tiszteletben tartdsa. Az atiathatésag elve thlmutat a nyilvanossagon, magaban
foglalja az ajanlatkéré dontéseinek kiszamithatosagéat, a diszkrecionalitas kizdrasit. A NEAK, mint
ajanlatkéré szervezet koteles biztositani az esélyegyenlGséget és egyenld banasmédot a
kdzbeszerzési eljarasokban érdekelt és részt vevé gazdaségi szerepl6k szdmara.

A NEAK eljaras lefolytatdsdban résztvevé alkalmazottja és az adott kdzbeszerzési eljéras
elbkészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen médon bevont mas személy haladéktalanul kételes
irdsban részletesen tajékoztatni a Déntéshozét, ha egy adott kézbeszerzési eljaras tekintetében
barki részér6l barmilyen, az eljards tisztasdgat veszélyeztets, és a Kbt. 2. §-ban meghatirozott
alapelveket megsértd cselekményt észlel.

A Dontéshozé az ilyen bejelentést haladéktalanul kivizsgiltatja, és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

4.6. Osszeférhetetlenségi szabélyok és a titoktartas! kételezettség:

A kézbeszerzési eljarasban a NEAK részérél részt vev8 munkatarsak, a megbizott kiils§ szakérts(k)
és egyéb kozrem(kodSk kijelolésénél figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-ban, és Gybr. 5. §-ban
meghatarozott dsszeférhetetlenségi szempontokra.

A kozbeszerzési eljaras dontéshozéjanak, illetSleg megbizasukat kdvetSen a Birdldbizottsagi
tagoknak, az eljarasba bevont személyeknek vagy szervezeteknek irdsbeli nyilatkozatot kell tenniiik
arrdl, hogy a Kbt.-ben szabdlyozott dsszeférhetetlenség személyiikre vonatkoztatva nem all fenn,
tovabba, hogy az eljards soran tudomasukra jutott informéacidkkal, adatokkal az ajanlattevéket nem
segitik és azokat az eljéras befejezése el6tt és azt kbvetSen jogosulatian személy tudomdsdra nem
hozzéak.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek az eljards folyamén titoktartasra kételesek, a
felhivas, illetve a dokumentacié feltételeivel kapcsolatban gazdasagi szereplkkel semmilyen kiilén
megbeszélést nem folytathatnak. A titoktartassal kapcsolatos nyilatkozatot az &sszeférhetetlenségi
nyilatkozattal egyidejiileg kell megtenni.

5. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE, ELOKESZITESE ES JOVAHAGYASA
5.1. Kozbeszerzési terv:

a) A Kbt. alapjan, a beszerzés-tervezési feladatok mentén biztositani kell, hogy a
kézbeszerzések idében térténd atgondolasa, 6sszehangolédsa, kdzzététele megtérténjen és ez altal
a feladatok tervszer(ien, kiegyenlitett (itemezés mellett keriiljenek végrehajtasra.

b) A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen, a NEAK minden év marcius 31-ig kételes
elkésziteni a gazdalkodasi évre vonatkozd beszerzési és kdzbeszerzési tervét {a tovébbiakban:
kozbeszerzési terv és killon a beszerzési terv), melyet az Igényformalé szervezeti egységek
legkésébb minden év marcius 15-ig térténd adatszolgaltatasa alapjan, a KBF allit &ssze.

c) Az igényformal6 szervezeti egységek (szakmai f6osztalyok) elvégzik az adott évre tervezett
kdzbeszerzési igényeikkel kapcsolatos helyzet-, valamint piacfelmérést, és a Kbt. 16-19. §-aiban
foglaitak alapjan, figyelemmel a Kbt. 28. §-dban foglaltakra megdllapitjdk a beszerzési igényeik
becsiilt értékét. A helyzet- és piacfelmérés elvégzését és a becsiilt érték megéllapitasat irasban
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dokumentélni kell. Az igényformalé szervezeti egységek kotelesek a jovahagyott kbltségvetés és az
elvégzett helyzet- és piacfelmérés alapjan az adott évre tervezett kdzbeszerzési igényiiket
tablazatban a KBF-nak irdsban megkiildeni.

d) A KBF a Kézbeszerzési Terv tervezetének elkészitése sordn a szakmai teriiletek javaslatara
allapftjak meg az egyes beszerzési igények kozott fennallé miiszaki-gazdasagi funkcionalis egységet,
a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdés szerinti részekre bontas tilalma szabdlyainak megfeleiGen
alkalmazandoé eljdrasrendet.

e) A részekre bontis tilalma (réviden: egybeszamitas) vizsgalata soran a Kbt., a Kézbeszerzési
Hatdsag utmutatdi, valamint a Kézbeszerzési Hatdsag Elndke tajékoztatdinak rendelkezései az
iranyaddak.

f). A Kdzbeszerzési Tervben szerepeltetni kell a tébb. évre thizédd arubeszerzéseket, épitési
béruha’zésokat, tovabba a tobb évre vonatkozdé szolgiltatisokat is. A tervet — az ellenGrzések
szempontjaira is tekintettel — 5 {6t) évig meg kell drizni.

g) A Kozbeszerzési Tervnek tartalmaznia kell kiilénésen a targyévben tervezett kdzbeszerzések
(ideértve a kiemelt termékekre vonatkozd keretmegdllapodasokat érintdket is) targyat, az eljarés
tervezett fajtajat, valamint a meginditds tervezett id6pontjat (negyedéves bontasban). KBF jogosult
az igényt formalé szervezeti egységektSl tovabbi adatokat bekérni a kozbeszerzési terv
dsszeallitdsahoz.

h) A KBF altal 6sszeallitott Kozheszerzési Tervet a NEAK Déntéshozdja hagyja jova.

i) A jévahagyott kbzbeszerzési tervet a NEAK megkiildi az EMMI-nek elfogadasra és alairasra,
melyet — sziikség esetén egyeztetést kdvetSen —az EMMI allamtitkéra aldirdséval elfogad.

i) A Kozbeszerzési Terv nyilvanos, azt a Kézbeszerzési Hat6sag altal miikddtetett Kézbeszerzési
Adatbazisban, az EKR-ben és a NEAK honlapjan kézzé kell tenni. A KBF vezetfje kdteles
gondoskodni a Kozbeszerzési Terv NEAK honlapon torténé kbzzétételrdl. A kbzbeszerzési terv
médositasat a modositas elkészitését kovetden haladéktalanul kizzé kell tenni.

k) A Kbzbeszerzési Tervnek a honlapon a targyévet kivetd évre vonatkozé kdzbeszerzési terv
honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

5.2. A Kdzbeszerzési Terv jovihagydsat megel6z8en felmeriil§ beszerzési igények kezelése:

a) A tirgyévben a Kozbeszerzési Terv jovihagyasa el6tt inditott, vagy mar lefoiytatott
kbzbeszerzési eljarasokat a tervben ugyancsak szerepeltetni kell.

b} Ha valamely lgényformalé szervezeti egység a Kdzbeszerzési Terv jévahagyasdt megelSz6en
kivdn beszerzést megvaldsitani, kdteles igényét a KBF felé benydijtani, az aldbbi dokumentumok
egyidejl megkiildésével:

- a kbzbeszerzési eljaras pénziigyi fedezetigazolasa;

- a miszaki leirasra/tartalomra vonatkozé, — adott esetben — az eljarasban ajanlattételre
felkérendd gazdasagi szerepl6k adatait, illetéleg a meghivasukra vonatkozé indokolast
tartalmazé jognyilatkozat;

- a becsiilt érték meghatarozdsa céljabé! elvégzett vizsgilatra és a részekre bontds tilalmara
vonatkozd nyilatkozat.
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5.3. A Kodzbeszerzési Terv jévihagyasat kbvetden felmeriild beszerzési igények kezelése:

a) A Kbzbeszerzési Terv jovdhagydsat kovetBen felmerills beszerzési igények esetén a
Kbézbeszerzési Tervet modositani kell, amennyiben a terv adattartalmat érinté valtozas kévetkezik
be.

b) A Kdzbeszerzési Terv aktualizdlasat, médositasat a KBF késziti el, az igényformald szervezeti
egység errdl sz616 hivatalos értesitését kovetSen haladéktalanul. Uj tétel felvételével, meglévé
mennyiség ndvekedésével, az eljdrds fajtdjdnak megvéltoziséval stb. dsszefiiggd modositasokat (a
kézpontositott keretszerz8désekre tervezett megrendelések kivételével) a KBF részekre bontés
tilalma szempontu indokolds elfogadasat kivet6en a NEAK Dontéshozéja hagyja jova.

c} A Kézbeszerzési Tervr6l a KBF ad tdjékoztatast a KEF részére.

A kiemelt termékek vonatkozésiban a Kozbeszerzési Tervet az igények negyedéves bontdsat
megadva kell elkésziteni. A KBF &sszesiti, majd a NEAK és a szervezeti egységei nevében
haromhavonta el6re, rendkivili siirgGsség esetén haladéktalanul, de legkésébb a beszerzés
megkezdésekor jelenti a KEF szdmdra az igényeket, a kbzponti beszerz8 szervezet &ltal kbzzétett
mddon. A KBF a beszerzési igényre vonatkozé adatok kdzlése mellett kételes a kézbeszerzési
térvény szerinti éves Bsszesitett kdzbeszerzési tervet a térgyév majus 15. napjiig a kozponti
beszerz§ szervezet kézpontositott kbzbeszerzési portaljan elektronikusan régziteni.

5.4. El6zetes tajékoztato:

A NEAK a kéltségvetési év kezdetét kdvetSen elbzetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy az
elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett dsszes arubeszerzésérdl, &pitési beruhdzasardl
vagy szolgaltatds megrendelésérél, amennyiben a szervezeti egységek részérdl erre irdnyulé igény
érkezik. A felmeriil§ igényeket a KBF llitja éssze, és a Dontéshozé hagyja jova.

5.5. Eves statisztikai 8sszegezés:

a) A KBF a NEAK el6z6 évi beszerzéseir§l és kbzbeszerzéseirfl minden év majus 31-ig kiteles a
vonatkozd jogszabdlyok éltal meghatdrozott formaban és adattartalommal éves statisztikai
Osszegezést késziteni, és azt a Kbzbeszerzési Hatsdgnak, valamint a Gybr. 16. §-a értelmében az
egészségiigyeért felelés mindenkori miniszternek is megkiildeni.

b) A KBF referense altal 6sszeallitott, és a KBF féosztilyvezets-helyettese aital ellenérzétt éves
statisztikai 6sszegezést a KBF fGosztélyvezetdje hagyja jova.

5.6. Kézbeszerzések belsd ellendrzése

A folyamatban év6 és a lezdrult kizbeszerzések ellendrzését a Dontéshozé dontése és utasitisa
alapjan a Bels6 Ellendrzési Féosztély folytatja le.

6. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS HATASKOROK ES FELADATOK

A kbzbeszerzési eljaras elGkészitése, a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivds és a dokumenticié
elkészitése, a részvételi jelentkezések/ajénlatok értékelése soran, &s az eljards més szakaszaban a
NEAK nevében eljdrd, illetSleg az eljardsba bevont személyeknek, illetSleg szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel.
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A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvalosuls, valamint arubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az uni6s értékhatart meghaladé, épitési beruhazas esetén az
Gtszazmillié forintot meghaladé értékii kbzbeszerzési eljarasba a NEAK kdteles felelds akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

A NEAK legaldbb haromtagli  biraldbizottsagot koteles létrehozni a részvételi
jelentkezések/ajanlatok Kbt. szerinti elbirdlasara és értékelésére. A birdlébizottsag irasbeli
szakvéleményt és déntési javaslatot készit a Dontéshozo részére. A birdlébizottsdgi munkarol
jegyz6kényvet kell késziteni, amelynek — a NEAK altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok esetén —
részét képezhetik a tagok indokoldssal ellatott biralati lapjai.

Megfelels szakértelemnek minésiil:
- akdzbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyok iTmerete és gyakoriata,

- a beszerzés térgydra vonatkozé beszerzési, lzemeltetési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok, valamint jogszabdly altal elvart iskolai képesitések,

- a részvételre jelentkezd/ajanlattevé pénziigyi, gazdasdgi és miiszaki alkalmassaga
felmérésére és megitélésére vonatkozd ismeretek és tapasztalatok,

- valamint a NEAK nevében eljaré személy altal esetenként meghatarozott egyéb (pl. jogi)
ismeretek és tapasztalatok megléte.

Dontéshozo

A NEAK beszerzési, valamint a kdzbeszerzési eljarasai el6készitése és lefolytatésa sordn a NEAK, mint
Ajanlatkéré részér8l a mindenkori Dontéshozé gyakorolja a dontési jogkért a kdvetkezd
targykordkben:

Kozbeszerzési Terv és médositasok jévahagyasa,
- elBzetes tajékoztato jovahagyasa,
- kozbeszerzési eljards meginditasanak engedélyezése,

. dént az eljarast indité dokumentumok mddositasardl, az eljdrast inditdé hirdetmény
visszavonasarol (eljarasjogi dontés)

- kozbeszerzési eljrasban a Biralobizottsag tagjainak kijeldiése,
- a kbzbeszerzési eljards kiils6 szervezettel térténd lefolytatasanak engedélyezése,

- a kdzbeszerzési Birslobizottsag véleménye alapjan a kozbeszerzési eljérashoz kapcsolédd
kdzbenss déntés, valamint az eljarast lezdré doniés meghozatala,

- a kézbeszerzési eljaras eredményeképpen létrejévé szerzGdés/keretmegallapodas alairasa,
kotelezettség vallalas

- a NEAK kbzbeszerzési eljarasaiban egységesen érvényesiteni kivant dllandé pénziigyi,
gazdasagi, mdszaki és jogi kovetelmények meghatarozasa,

- kézbeszerzési eljarasban az egyéb eljarasi és az érdemi dontések meghozatala,
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- kbézbeszerzési eljarasokban nem orvosolhaté érvénytelenség megillapitisa az eljarast
lezéré dontés meghozatala eléitt,

- aSzabdlyzatban meghatérozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Dontéshozé barmely kérdésben, amelyben jelen szabalyzat a dontési jogosultsigot mas személyre
delegdlta (kivétel a birdlébizottsagi tag) - a dontési jogosultsagot irdsban magdhoz vonhatja.

A Déntéshozd birmely kérdésben valé déntéshozoi jogosultsagat - akaddlyoztatisa esetén —az Altal
kijeld helyettes személyre delegélhatja.

KBF

A NEAK beszerzési és kizheszerzési eljdrisainak, a beruhdzasok, feltjitisok lebonyolitasa,
|koordiné|ésa, feliigyelete, az SZMSZ alapjan a KBF — mipt belsd szolgéltaté szervezet — feladata,
‘mely tevékenységet a mindenkori Déntéshozé iranyitja.

a) Koordindlja az egyes fBosztilyok részvételét, a jogi, szakmai, gazdélkod4si szempontok
érvényesitését az egyes beszerzési és kdzbeszerzési eljérasi cselekmények elSkészitése,
végrehajtdsa, a megkivént dokumentaitsdg, valamint a déntés-eldkészitési feladatok
teljesitése soran.

b) Beszerzési és kizbeszerzési feladatai:

- @ NEAK 6nallé szervezeti egységei részére az igények szerinti beszerzések és kbzbeszerzési
eljdrasok elGkészitése, végrehajtasa, a beszerzési folyamatok, tevékenységek koordinaldsa, a
szerzédés-, illetve keretmegdllapodds tervezetek és az esetleges szerzédés-, illetve
keretmegallapodds mddositasok tervezeteinek elékészitése;

a kozbeszerzési eljéras szakszer( elgkészitése és lefolytatésa,

i

a lebonyolitds sordn felmeriil szervezési és adminisztricids intézkedések megtétele,

az EKR-rel kapcsolatos e-Kr.-ben meghatarozott feladatok elvégzése,

az értékelésben részt vevd Biraldbizottsag tdjékoztatasa, munkajénak megszervezése,

részvétel a benydjtott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat elbirsid Biralobizottsag
munkajaban,

L

- a Birdlébizottsag szakvéleményének déntésre térténd felterjesztése,

- aziratok, dokumentumok nyilvéntartdsa, gondos érzésének megszervezése,
- nyilvantartasok vezetése,

- @z dsszegezés megkiildése az ajanlattevék/részvételre jelentkezék részére,

- @ Kbt. dltal meghatdrozott esetekben hirdetmény kozzététele,

- a Kkr.-ben és a 320-as Korm. rendeletben meghatérozott engedély beszerzése, a BM, ME
részérdl kijelolt megfigyelSvel és/vagy helyettesével vald egyiittm ikddés,
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- a320-as Korm.rendeletben és sziikség szerint a 272-s Korm. rendeletben meghatarozott, a
kbzbeszerzések folyamatba épitett ellendrzéséhez szilkséges adatszolgdltatdsi kotelezettség
teljesitése,

- a NEAK 8nallé szervezeti egységei adatszolgdltatasara alapozva a NEAK éves Kozbeszerzési
Tervének elkészitése, karbantartésa, a torvényben el&irt idétartamu meg8rzése, kbzzététele,

- éves statisztikai 6sszegezés készitése, kdzzététele,

a NEAK &ltal felkért felelds akkreditélt kdzbeszerzési szaktanacsadé részvételének szilkség
szerinti bevonasa a kézbeszerzési eljarasokba,

- aNEAK megfelel6 jogi képviseletének biztositasa a jogorvoslati és peres eljdrésokban,

- a beszerzéseket és kbzbeszerzéseket érint6 szerz6dések/keretmegallapodésok ellen-
jegyzése a Szabalyzat eldirdsaival tsszhangban, ehhez kapcsolédoan a beszerzési igények
kdzbeszerzési mindséghiztositasa;

- az egyes 6ndali6 szervezeti egységek kérésére konkrét beszerzési és kbzbeszerzési ligyekben
allasfoglalasok kialakitdsa a kdzbeszerzésre vonatkozé jogszabdlyok egységes értelmezése és
végrehajtdsa érdekében;

- ezen Szabdlyzat aktualizaldsa;

. abeszerzési-, kdzbeszerzési eljarasok tekintetében egyéb, a fentiekben fel nem sorolt és az
eljarasok lebonyolitdsahoz kapcsolodé feladatok ellatasa.

KBF EKR-rel kapcsolatos feladatai:

- a KBF mindenkori vezetdje jogosult az EKR-ben a NEAK-ot regisztralni, és rendelkezik a NEAK
szervezeti szuper user jogosultsagaval, ennek keretében médosithatja a NEAK szervezetének adatait
az EKR-ben, tovabba elbirdlja a szervezethez valo felhasznalo csatlakozasi kérelmeket. A szuper user
kételes a szervezethez csatlakozott felhasznalok szervezeten beliili jogosultsagait karbantartartani,
ennek megfeleléen egyes felhasznalok NEAK szervezetébd! vald kilépése esetén gondoskodik a
jogosultsagok visszavonasarol is.

- A szuper usernek a szerepkdrok kiosztasa tekintetében a t6le elvarhaté gondossaggal kell
eljarnia, ennek megfeleléen minden felhasznalé szamara kizarélag annyi és olyan jogosultsag adhatd,
amely feltétleniil szilkséges a feladatai elldtashoz.

Tovabbiakban a szabalyzat IX. fejezet rendelkezik a kiosztas részletes szabalyairdl
Igényformalok

Az 5nallé szervezeti egységek a feladat- és hatdskdriikbe tartozo tevékenységek elldtdsa soran
felmeriild beszerzési, kdzbeszerzési igény vezetdi elfogadasat, engedélyezését kivetSen kotelesek
az eljaras szakmai el&készitését elvégezni, melynek soran kitelesek egyiittmikddni a KBF-fel.

A kizbeszerzések megvalositasaban az érintett szakma fosztalyvezetdjének, illetSleg
féosztalyvezetd-helyettesének feladata:

- midszaki leirds (szakmai specifikacio) elkészitése,
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- becsiilt érték meghatarozasa,
- el8zetes piaci konzultécié (a KBF jévahagyasa utén),
- akézbeszerzési eljarés meginditasahoz szikséges vezet6i elSterjesztés elkészitése,

- @ részvételi  jelentkezések/ajanlattevak szakmai  specifikiciéval  kapcsolatos
tdjékoztatisanak elkészitése, és a KBF részére torténé megkiildése, tovabb4 a konzulticio és a
helyszini bejards KBF-fel egyiittm(fkédve torténé megszervezése,

a kbzbeszerzés targya szerinti birdlébizottsagi tag delegslasa,
- szakért6k bevondsanak kezdeményezése,

1 részvétel a benyidjtott részvételi jelentkezésqket/ajénlatokat értékeld bizottsag
munkdjéban,

- kiegészité  téjékortatas kérések, elbzetes vitarendezési  kérelmek szakmai
megvélaszoldsidban vald részvétel

- Jogorvoslati eljdrés meginduldsa esetén ellenkéreimek, a NEAK allaspontjénak
kialakitdsdban valo részvétel

- jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.
A kézbeszerzések megvalésitasaban az érintett szakma képviselSjének feladata:
- szakmai tdmogatis a Birdlobizottsig szdmara,
- @ miiszaki-szakmai specifikicié meghatdrozassban térténd részvétel,
- Jelen Szabdlyzatban meghatérozott egyéb feladatok végrehaijtasa.
Birdlobizottsag
a) Szervezete:

A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasat legalabb hirom tagbdl all6 bizottsag (a
tovabbiakban Biralébizottsag) végzi. A Kbt. 27. § (1) bekezdésben foglahtak szerint, a
kbzbeszerzési eljirss el6készitése, a felhivds és a dokumentécié elkészitése, az ajanlatok
értékelése sorén és az eljgrds mds szakaszdban az ajanlatkér8 nevében eljaré, illetve az
eljdrasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés
targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Az eljaras el6készitésében és a Biralébizottsdgban egyarant hivatalbd| részt vesz:
az Igényformalé szervezeti egység vezetdje, vagy az dltala kijelolt munkatdrs,
- 2 KBF vezet8je, vagy az sltala kijelolt munkatars,
a pénziigyi szervezeti egység vezetdje, vagy az altala kijelslt munkatars,

b) Feladata:
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- az alkalmassag és az érvénytelenség  tekintetében vizsgilia a  részvételi
jelentkezéseket/ajénlatokat, és javaslatot tesz az érvénytelenség megallapitasara,

- az érvényes részvételi jelentkezések/ajanlatok Bsszevetését elkésziti az el6zetesen
megallapitott biralati szempontok szerint és elvégzi az ajanlatok értékelését, illetve javaslatot
tesz az érvényes ajanlatok sorrendjére,

- az érvényes részvételi jelentkezések/ajanlatok elbirilasahoz szakvéleményt készit,

- elvégzi az érvénytelenségi vizsgalatot és az elbirélas soran javaslatot tesz a nyeries ajanlatra,
illetve az érvényes ajanlatok sorrendjére és esetlegesen ajanlat érvénytelenné nyilvanitasara,

- az eljaras eredményére/eredménytelenségére, illetleg annak kihirdethet§ségére vonatkozé
javaslatat a Déntéshozo részére megkildi jévahagyasra.

c) Elndke:

A Biralébizottsag elndke a kozbeszerzési eljaras targya szerinti legmagasabb beosztasu
kormanytisztviseld.

Feladatai:
- a Biralébizottsag munkdjanak megszervezése, jranyitasa,

- a Biralobizottsag tagjaival kapcsolatos ssszeférhetetlenség vizsgdlata, sziikség esetén a
bizottsdgi tag visszahivasara vonatkozé kezdeményezésért és uj tag kinevezésének
kezdeményezéséért a Dontéshozo felé,

_ a titoktartas kévetelményének betartatasa, a BiralGbizottsagi tagok részérdl annak be nem
tartasa esetén vizsgalat kezdeményezése,

- sziikség esetén killsd szakértS(k) bevonasanak kezdeményezése,
- a Biralébizottsagi tlések jegyz6konyveinek és jelenléti iveinek elkészittetése.
d) Jogallasa és miikddése:

Biralobizottsdg tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések soran nem utasithatoak,
llaspontjukat ©nalléan, kizarélag a vonatkozd jogszabalyok és bels6 szervezetszabalyozo
eszkozok, szakmai ismereteik és az altaldnosan elfogadott szakmai szokasok
figyelembevételével a felhivasban és dokumentaciéban megadott feltételek biralati {rész- és al-
) szempontok és modszer alapjan alakitjak ki.

A nemzeti értékhatart el nem érd beszerzések esetén, valamint a Kbt. hatalya ald nem tartozo,
ott kivételként meghatérozott beszerzések esetében Biralébizottsag feldllitasa nem kotelezd.

Ugyancsak nem kotelezd Biralobizottsag felaliitasa a kdzpontositott kozbeszerzések alkalmaval,
a keretszerz6dés/a keretmegaliapodas alapjan, verseny gjrainditidsa és irasbeli konzultacié
nélkiil lefolytatott beszerzések — kézvetlen megrendelések — esetében, tovabba a Kbt. 105. § (1)
a) és b) pont, valamint a 105. § (2) a) és b) pont szerint lefolytatott kozbeszerzés alapjan
létrejott keretmegalilapodasbol térténd kizvetlen lehivas esetén.

A Biralébizottsag tagjait a KBF f8osztslyvezetbje altal tett felterjesztés alapjan a Déntéshozd
jelsli ki, bizza meg Gket a biralébizottségi feladatok ellatdséval.
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A Birdlobizottsag minden tagja, beleértve a Birdlobizottsdg munkajanak segitésére felkért
szakértét is, kiteles dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

Az el6készitésben, valamint az eljaras lefolytatdsaban résztvevé kormanytisztvisel&k
partatlansagat, titoktartisit, személyilk kapcsin az Gsszeférhetetlenségi  kévetelmények
teljestilését vélelmezni kell. A kormanytisztviseld azonban kételes jelenteni a Birdlobizottsag
elndkének, ha partatlansagat, Osszeférhetetlenségét érintGen — a Kbt.-ben nevesitett vagy
egyéb személyes okbdl — a személyes kézremtikodését kiziré ok Al fenn, vagy idékézben ilyen
kizaré véltozas kévetkezett be. A bejelentést mérlegelve, az elndk javaslatot tesz a Déntéshozé
részére a Birdlobizottsdgi tag, vagy Kozrem(ksdd Osszeférhetetlenségérél. Az
osszeférhetetlenség megillapitdsa és az Birdlobizottsdgi tag megbizdsa a Déntéshozo
hataskérébe tartozik.

A Ill'rélébizottség munkajat, Gléseit a Biralébizottsag elntke, illetve az elndk altal esetileg
megbizott més bizottsdgi tag vezeti. A Birdidbizottssg déntéseit egyszerii sz6t6bbséggel hozza
meg, szavazategyenl8ség esetén a Biralobizottsag elndke dont.

A Birdl6bizottsag Uléseit sziikség szerint, a tervezett eljarasi cselekmények el6készitéséhez
elegendd id6t adva, elézetesen egyeztetett id&pontban tartja.

A Biralobizottség tagjai kitelesek a Birdlébizottsag munkajaban, annak (lésein személyesen,
vagy amennyiben a személyes megjelenésében akadalyoztatva vannak, akkor elektronikus Gton
részt venni. A Birdl6bizottsdg elnoke engedélyezheti az elektronikus Uton térténd iilést, ez
esetben a Birdl6bizottsag tagjai az egymas szdmdra kiildendd nyilatkozatokat, értesitéseket,
kildeményeket e-mail Utjén vagy elektronikus feliileten kételesek megkiildeni egymasnak oly
médon, hogy azt a Birdldbizottsag valamennyi tagja megkapja. llyen dokumentumok a teljesség
igénye nélkil: az eljarast megindité felhivds tervezete; kézbeszerzési dokumentumok
tervezetei; szerz8déstervezet; kiegészit6 tajékoztatds(ok) tervezete(i); hidnypétlasi felhivas,
felvildgositds kérése, indokolas kérése; szakmai értékelés. Az elnék engedélyezheti, hogy az
akadalyozott Birélébizottsdg tag ideiglenes helyettesrél gondoskodjon vagy véleményezését,
értékelést és egyéb véleményét elektronikus Gton emailben killdje meg a biralébizottsag tobbi
tagja felé. A Dontéshozé engedélyezheti, hogy az akadalyozott elndk ideiglenes helyettesérdl
gondoskodjon, vagy véleményezését, értékeldst és egyéb véleményét elektronikus tGton
emailben kiildje meg a biralébizottsag felé. A birald bizottsdg elntkének helyettesitésérdl mar
az eljaras megkezdésekor, a tagok kijel6lési okmanyaban a Déntéshozo irdsban rendelkezik.

A Birdlébizottsdg tevékenységérdl felvett Jjegyzékbnyvet a Birdlobizottsig elndke és az sltala
kijellt tagok alafrasukkal hitelesitik. A jegyz&kényv tartalmazhatja a birdlébizottsagi tagok
kiilén indokolassal elldtott birdlati lapjat is, amennyiben valamely birdlébizottsagl tag kiilon
véleményt képvisel a szavazés eredményéhez viszonyitottan.

A jogszerliség biztositésa érdekében — adott esetben - jogi, eljarasi kérdésekben a
Biralobizottség dlldsfoglaldsait, hatarozatait megel6zéen kikéri a KBF altal delegdlt jogasz, illetve
jogi szakvizsgdval rendelkezd foglalkoztatott allasfoglalasat.

A Birdlobizottsag a keletkezett iratokat a titoktartss kbvetelményét szem el6tt tartva, zdrt
kdrben kezeli. Az eljarasban keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyat a KBF kételes
Grizni — a Kbt. altal meghatarozott id6tartamig, de legaldbb 5 évig. A Biraldbizottsdg NEAK
korménytisztvisel§ tagjai a masolatban &tvett dokumentumokat meg6rzik, azok Irattaraziséra,
selejtezhetségére a NEAK iratkezelési szabalyzatiban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.
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A Biralobizottsag tagjai az iratokba betekinthetnek, dokumentalt médon a munkavégzéshez
sziikséges masolatot készithetnek. A Birdlobizottsdg tagjain kiviil a NEAK szervezeti egységei,
illetve kiilsé szervezetek képviselsi a Déntéshozé engedélye alapjan — dokumentilt médon —
kaphatnak betekintési jogot az iratokba, az erre vonatkozo6 kérést a Biralébizottsag elndkéhez
kell beterjeszteni. A Biralobizottsag Uléseket megel6z6en a Birdlobizottsag tagjai a KBF-n
keresztiil megkapjdk az adott iilésre dsszedllitott szakértdi anyagokat.

A Déntéshozo a Biralobizottsag javaslatara alapozva — sziikség szerint a kézbeszerzési eljarasok
ellenérzését végzé szerv tdmogatasat kovetden —villal kotelezettséget.

A Dontéshozé a Birdlobizottsag javaslatatol eltérs tartalmd dontést is hozhat. A Biralobizottsagi
illdsfoglalast megvéltoztatd dontése esetén a Déntéshozét terheli a dontéssel kapcsolatos
felel§sség viselése.

Amennyiben a Ddntéshozé nem ért egyet a Birélébiz&ttség javaslataval, illetve az dsszegezés
tartalmaval, Ggy a javaslat kézhezvételét kdvetd 5 (6t) munkanapon beliil, indokolasaval, egy
alkalommal visszaadhatja feliilvizsgalatra az elSterjesztést. A Biralobizottsdg haladéktalanul
giabb javaslatot készit, aki az indoklds alapjan készitett dsszegezést djra megkiildi jovahagydsra
a Dontéshozo felé.

Kézremiikdddk

Az eljdrds elGkészitésébe, illetve — kbzbeszerzési eljarasoknal a Kbt. szabalyai szerint — a
részvételi  jelentkezések/ajdnlatok  elbiralasa érdekében  kotelezBen  létrehozandd
Biralébizottsag munkdjaba sziiksée esetén (felkérésre bizottsagi tagként) kiilsé szakértd(k) is
bevonhatd(k). A szakértSk segitenek az eljaras folyaman az allaspontok kialakitdsanal, illetve
részt vesznek a dontések eldkészitésében. Az eljaras elékészitéséhez sziikséges kiils6 szakérték
bevonasat, munkajuk koordinalasat — elsésorban — az elékészités felelfseként kijeldlt szervezeti
egység/lgényformald intézi.

a) Az elgkészitésbe, az eljarasba bevont kiils§ személyek pdrtatlansagra, titoktartdsra, illetve
barmely @sszeférhetetlenségi ok fennalldsanak kizdrasdra tett nyilatkozatdt is kiilon
dokumentumba kell foglaini.

b) A részben vagy egészben eurépai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az
Stszazmillio forintot meghaladé értékii kézbeszerzési eljarasba a NEAK koteles felelds akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

¢)  Targyaldsos eljérds, valamint hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos eljaras
lefolytatasakor, a térgyaldson kotelezd a jogi szakértelemmel rendelkez§ Birdlobizottsagi
tag/kozrem(ikods részvétele.

Pénzligyi szakterlilet

A kézbeszerzési eljarasok eldkészitésekor, a dokumentacio részét képezd szerz8dés(ek) tervezetét
valamint az eljarast megindité felhivds tervezetét, a kozbeszerzési eljards elzetes ellendrzését
megeléz6en minden esetben meg kell kiildeni véleményezésre a beszerzés targya szerint illetékes
pénziigyi szakteriiletnek, amely koteles a tervezetekhez f(iz6tt valamennyi észrevételét 2
munkanapon belill visszakiildeni a KBF részére azzal, hogy a szerz6dés tervezeten — az eljaras
fajtatol fiiggben — utdlagos maodositas mar csak a Kbt.-ben meghatarozott esetekben lehetséges.
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7. SZERVEZETI HATASKOROK
7.1. Beszerzések:

7.1.1 Nemzeti értékhatért el nem ér8 beszerzések esetén az eljaras lebonyolitdsa a KBF-n
torténik, de a Dontéshozé elbzetes hozzjirulasa alapjén, a vezetsi el6terjesztésbe
foglaltan, az Igényformdlé szervezeti egység is jogosuit a beszerzési eljéras
megvaldsitaséra.

712 A Kbt. hatilya ald nem tartozd, ott kivételként meghatdrozott beszerzések
végrehajtasdra a KBF jogosult.

7.1.3 A beszerzési érték elézetes meghatarozasaért, valamint a Kbt. 19. § (2)-{3) szerinti
részekre bontas tilalmanak vizsgilatrdért és szilkség esetén ennek igazolasdért az
eljaras lefolytatasat kezdeményezd, Igényformalé szervezeti egység vezetdje felelds.

7.2.Kdzbeszerzések:

7.2.1 Nemzeti értékhatdrt elérd, vagy meghaladé beszerzések esetén az eljiras bonyolitéja a
KBF. Hirdetmény kézzétételével induld eljarés esetén a hirdetménynek a Kézbeszerzési
Ertesit6ben, valamint TED adatbankban térténé kézzététel kezdeményezésérél a KBF
gondoskodik.

7.2.2 A kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban inditott jogorvoslat esetében — az SZMSZ szerint
— a KBF illetékes eljarni, mely iigyekrSl a KBF fGosztalyvezetdje a Déntéshozé részére
beszamol.

7.2.3.A kizbeszerzési eljdrasok EKR-ben térténé teljes kori lebonyolitasaért fészabalyként a
KBF felelfs. Amennyiben az eljirds lebonyolitisara kiils§ tandcsadé szervezet keriil
bevonésra, akkor annak a felel§sségi kérét terheli.

7.2.4. Honlapon vald kézzétételi kételezettsége van a KBF-nak a Kbt. 3ltal meghatarozott
alabbi esetekben:

a) Kbt 38.§ (4) bekezdés szerint: el6zetes tdjékoztatd, illetéleg id6szakos elézetes
tajékoztatd

b)  Kbt. 43.§ (1) bekezdése szerint: kézbeszerzési tervet, annak moédositasat, elézetes
vitarendezéssel kapcsolatos adatokat, megkotott szerzGdéseket,
szerz6désmédositasokat, részvételi jelentkezések és ajéniatok elbiraldsardl sz6l6
javaslatok dsszegezését, éves statisztikai Ssszegezést,

¢) Kbt 103.§ (6) bekezdése szerint: a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras
megkezdése napjan kételes a honlapjan is kbzzétenni a Kézbeszerzési Hatosagnak
megkiildott minden dokumentumot, valamint a kézbeszerzési dokumentumokat
és az ajanlatok bontdsét kévetSen a bontasrél késziilt jegyz6konyvet

d}  AKbt. 115.§ (7) bekezdést a kizbeszerzés targya szerint.

7.2.5. A KBF kiiteles a Kizbeszerzési Hatdsdg altal mlkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
kdzzétenni a Kbt. 43. § (1), a 103.§ (6) bekezdésben foglaltakat

7.2.6. A KBF vagy a Lebonyolit6 kételes kdzzétenni az EKR-ben:
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a)  a kbzbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat;
b) az elfzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
¢)  arészvételi jelentkezések és az ajénlatok elbiralasarél szol6 osszegezést,

d)  hirdetmény nélkuli targyaldsos eljaras esetén a Kozbeszerzési Hatésagnak
megkii!détt minden dokumentumot,

e) akozbeszerzési dokumentumokat és az ajanlatok bontését kévetéen a bontasroi
késziilt jegyz6konyvet

f)  akKbt. 115. § szerinti eljaras eseién a Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti
dokumentumokat (az eljarast megindito felhivast, a kézbeszerzési
dokumentumokat), |

g)  az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék nevét és cimét, valamint az
ajanlatok bontdsardl késziilt jegyz&kdnyvet), valamint az dsszefoglald
tajékoztatast (Kbt. 113. § (1) bekezdés).

7.3.A NEAK kézbeszerzéseinek csoportositdsa
7.3.1.A beszerzési értékhatérok alapjén:

a) Az uniés értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi kbzzé az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjdban (Tenders Electronic Daily — TED).

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatdrok minden évben a
kozponti kbltségvetésrdl sz6l6 térvényben keriilnek meghatarozasra. Az egyes beszerzési
targyak esetében alkalmazandé — a fenti eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott - uniés
&rtékhatarok a mindenkori kéltségvetési térvényben keriilnek régzitésre.

A Kozbeszerzési Hatosag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd unios
értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat minden év elején kézzéteszi honlapjan.

b)  AKbt. kétféle eljarasi rendet hataroz meg a kézbeszerzések lefolytatasara
7.3.2, Eljarasi rendek:
7.3.2.1.  Unibs értékhatart elérd értékii kozbeszerzések (Kbt. Mésodik Rész}

7.3.2.2.  Unibs ériékhatart el nem éré és egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékii
kézbeszerzések {Kbt. Harmadik Rész)

Az eljarasi rendekhez kiilonb626 értékhatarok tartoznak. A beszerzés értéke donti el, hogy melyik
eljarasi rendet kell alkalmazni, a csoportositasra figyelemmel.

A Kbt. mellett valamennyi beszerzési térgy tekintetében (aru, épitési beruhazds, szolglltatas
megrendelés) alkalmazandé a kozbeszerzési eljsrasokban az alkalmassag és a kizdrd okok
igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leirés meghatérozasanak médjardl sz6l6 321/2015.
(X.30.) Korm. rendelet.

Amennyiben a beszerzés térgya épitési beruhdzas a Kbt., és a 321/2015. (X.30.) Kr. mellett
figyelemmel kell lenni az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolédo
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tervezi és mérndki szolgéitatasok kbzbeszerzésének részletes szabalyairdl sz6l6 322/2015. (X.30.)
Korm. rendelet elGirasaira is.

Amennyiben a beszerzés targya gyogyszer, illetéleg orvostechnikai eszkdz, Ugy tovabbi
alkalmazandé jogszabialy a Gybr.

Az informatikai eszkozok és szolgéltatasok tekintetében, az elektronikus kormanyzati stratégiai
célokhoz és az infokommunikdcis infrastrukturdhoz térténd illeszkedés szempontjaira
figyelemmel az e-kbzigazgatdsért felel6s miniszter mikodik kdzre. A 320/2015. (X.30.) Kr.
alkalmazdséban informatikai eszkézoknek és szolgaltatasoknak

a) a szoftverrendszerek és elemeik,

b) a hardverrendszerek és elemeik,

¢) a digitélis vizualtechnikai eszkizék,

d) a szoftverekhez kapcsolédé szolgaltatasok,

e) a hardverrendszerekhez, kiegészit6ikhez kapcsolédé szolgaltatasok,

f) a digitalis vizudltechnikai eszkdzékhéz kapcsolédé szolgaltatasok,

g} a beszédcéli kapcsolék, késziilékek és kapcsolddo szolgaltatssok,

h) az aktiv hdldzati elemek,

i) a nyilt- és zart célt mobil kommunikaciés eszkdzék és szolgaltatisok,

Jj) a kommunikaciés eszkézékhoz kapcsolddé szolgdltatdsok,

k} irodatechnikai termékek,

{) az irodatechnikai termékekhez kapcsol6dé szolgaltatasok, valamint

m} az elektronikus kbzbeszerzési szolgaltatasok - elektronikus arlejtés szolgaltatas
mindsiilnek.

Ha a beszerzés targya a fogvatartottak kitelezd foglalkoztatdsa keretében el&éllitott termékek és
szolgiltatasok korébe tartozik, az Ajdnlatkéré beszerzései soran koteles alkalmazni a biintetés-
végrehajtasi szervezet részérGl a kézponti dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
irdnydban fenndllé egyes ellétdsi kotelezettségekrél, a termékek és szolgiltatisok atadas-
atvételének és azok ellentételezésének rendjérél sz6lé 44/2011. (ll. 23.) Korm. rendelet
szabdlyait, figyelemmel a 9/2011. (11l.23.} BM rendelet 1. sz. mellékletében meghatirozott, a
fogvatartottak kdtelezs foglalkoztatasa kérében el8allitandé termékek és szolgaltatasok kirére.

A Nemzeti Kommunikdcids Hivatalrdl és a kormdnyzati kommunikiciés beszerzések kézpontositott
kézbeszerzési rendszerérél szolé 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdésében
meghatdrozottak értelmében, a NEAK, mint érintett szervezet korményzati kommunikicids
feladatainak elldtdsat biztositd szolgdltatdsokra és az azokhoz kapcsolédé kommunikicids
termékekre vonatkozé beszerzéseire a Kbt.-t és a targybani rendeletben foglalt eljarasi szabalyokat
kell alkalmazni.
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Amennyiben a beszerzés targya egyes eurdpal uniés alapokbol szdrmazé tamogatasok
fethasznalssaval valosul meg, ugy a 272-es Korm. rendelet szabdlyai is alkaimazanddak.

7.3.3. Kozbeszerzési eljarasfajtak alapjén torténd csoportositds:

A kbzbeszerzési eljaras nyilt, meghivésos, targyalasos, hirdetmény kizzététele nélkiili targyaldsos
eljaras, innovacids partnerség, vagy versenyparbeszéd lehet.

A kézbeszerzési eljaras soran nem lehet &ttérni egyik eljarasi fajtarél a masikra,
7.3.4. Sajitos beszerzési mddszerek:
Keretmegdllapoddasok (Kbt. 104.-105. §):
Kbt. 104. §:
Az ajanlatkérs kozbeszerzését keretmegallapodas Gtjan is megvaldsithatja.

Ennek soran a Kbt-ben foglaltaknak megfeieien kozbeszerzési eljdrés lefolytatasaval
keretmegallapodast kot, majd beszerzését a keretmegéllapodas alapjan a Kbt. 105. § (1) vagy (2)
bekezdés szabalyai szerint valositja meg.

Az ajsnlatkérs akkor alkalmazhat a keretmegallapodas megkdtésére irdnyuld kdzbeszerzési
eljdrasban _alkalmazott értékelési szempontoktél eltérd értékelési szempontokat, ha mar a
keretmegillapodds  megkdtésére irdnyulé  kdzbeszerzési eligrasban ___a __ kdzbeszerzési
dokumentumokban _azt el8irta és amelyet egyben a keretmegallapodds tartalmaz. Az értékelési
szempontokat és mddszert a Kbt. 76. §-nak megfelelen kell meghatérozni. Az ajanlattevé csak a
keretmegéllapodasban foglaltakkal azonos vagy annal az ajénlatkérd szamara kedvez§bb ajanlatot
tehet.

= Dinamikus beszerzési rendszer {Kbt. 106.-107. §);

Elektronikus rlejtés (Kbt. 108. §; a kizbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhaté
eljdrasi cselekmények szabalyairé!, valamint az elektronikus arlejtés szabélyairdl szdlé 257/2007.
(X.4.) Korm. rendelet);

Elektronikus katalégusok (Kbt. 109. §).
7.4. Nemzeti értékhatdrt el nem éré beszerzések lebonyolitasa:

Amennyiben a beszerzési eljaras lefolytatasahoz vezetdi elSterjesztés szitkséges, az lgényformald
szervezeti egység a KBF hozzdjarulaséval kételes a beszerzési eljarasat, a jovahagyasi folyamatot
elinditani Ugy, hogy a beszerzend8 eszkdz vagy szolgaltatds — a beszerzési folyamat idGigényét
figyelembe véve — rendelkezésre alljon, illetGleg az épitési beruhazas megvalosuljon.

Amennyiben kdzbeszerzés kiteles a beszerzés, abban az esetben a jelen Szabélyzat kézbeszerzési
eljardsokra vonatkozo részeit kell figyelembe venni és kévetni.

A netté egymillié forintot elérd vagy meghaladé, de a nemzeti értékhatarokat el nem éré értéki
beszerzésének megvaldsitasakor a NEAK-nak a kdzbeszerzési értékhatarok alatti értéki beszerzések
megvalésitasaval és ellenSrzésével kapcsolatos szabalyokrdl szold 459/2016. (XIl. 23.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: kdzbeszerzési értékhatdrok alatti beszerzésekre vonatkozé Korm.
rendelet) foglaltak szerint kell eljérnia. Ezen beszerzések esetén —a Kbt. 4. § (3) bekezdése alapjan
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— legaldbb hdrom ajanlatot kell bekérni (kivéve a kézbeszerzési értékhatirok alatti beszerzésekre
vonatkozé Korm. rendelet 3. §-ban meghatdrozott esetekben). Az ajanlattételre felhivandé
gazdasagi szereplSk kivalasztasakor diszkriminaciémentesen, az egyenlé bdnadsmod elvének
megfelelSen kell eljarni. Az ajanlattéteire felhivandd gazdasagi szerepléket lehetfség szerint a
NEAK székhelye, vagy a szerz6dés tirgyat képezd szolgiltatas, drubeszerzés, vagy épitési
beruhdzés teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok kéziil kell kivalasztani.
Az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k személyét
lehetbség szerint valtoztatni kell.

Az egyes beszerzések megvalésitasakor kiilénés kariiltekintéssel kell figyelembe venni a Kbt. 19. §
{2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontds tilalmét.

Az Igényformdlé szervezeti egység vezetSje jogosult a szerz6d6 partnert kivalasztani, illetSleg
megjeldini; a partner kivdlasztast minden esetben irdsban indokoini kételes (Jognyilatkozat). A
szerzidés alékréséhoz, illetve a partner kivilasztasihoz az Igényfo'rmélé a KBF hozzdjaruldsét
kételes kérni. A KBF mindenkori vezetéje jogosult az Igényformdlé aital meghatarozott gazdasagi
szerepl&{kd)n kiviil tovabbi ajanlattevi(ke)t felhivni ajaniattételre.

7.5. Kozpontositott kbzbeszerzés rendszerébél térténd beszerzés:

a) A Kkr.-ben meghatdrozott, an. kiemelt terméket — értékhatarts| fiiggetleniil — a KEF altal
megkotott, kézponti keretszerzGdés, vagy keretmegallapodis alapjan kell beszerezni, kivéve a Kkr.
altal nevesitett médon meghatarozott esetkdrékben.

b} A KBF mindenkori vezetSjének az igényformaléval torténd egyeztetését kovetden keriil
meghatdrozasra, hogy a kért beszerzés targya kézpontositott kézbeszerzési eljaras ala tartozik-e. Ez
utbbi esetben a Kkr. 7-10. §-ainak figyelembevételével — a KEF el8zetes irasbeli tajékoztatasa
mellett — a kiemelt termék beszerzése sajét hatdskérben, a jefen Szabalyzatban foglalt szervezeti
hataskérdk figyelembevétele mellett valésithatd meg.

c) Az értékhatdrok kdzpontositott kézbeszerzés al4 tartozé kiemelt termék esetében mindig az
azonos keretszerz6dés/keretmegéllapodas alapjan rendelni kivant tételek értékére vonatkoznak,
azzal, hogy a kiemelt termékek kérét minden esetben ilyen eljardsban kell beszerezni.

d) Kézpontositott  kbzbeszerzési  eljdrdis  eredményeként keretszerzbdés,  vagy
keretmegallapodas, a keretmegallapodas vagy keretszerz6dés alapjan egyedi szerz8dés jén létre.

e) A KBF a kdzpontositott kbzbeszerzési portdlon elektronikusan nyilvintartott intézményi és
felhaszndléi adataiban bekdvetkezett véltozisokat 6t munkanapon beliil kételes a kdzponti
elektronikus szolgéltaté rendszer részét képezs Ugyfélkapun keresztiil médositani.

A KBF az adatait véltozds hidnyaban is kiteles évente feliilvizsgalni, és ezt a kézponti beszerzd
szervezet részére a targyév janudr 31. napjaig bejelenteni.

8. A KOZBESZERZESI ELIARAS MENETE, SZAKASZAI
Az eljarasok szakaszai:
Az eljarasok lebonyolitasdnak harom alapvetd szakasza, f& folyamata van:

El6készitési szakasz: az igény megfogalmazasat, tervezését, jovdhagydsit, a kévetelmények
meghatdrozasit, a részvételi/ajnlattételi/ajanlati  dokumentscio elkészitését, a
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kotelezettségvallalas belss engedélyezését, valamint a jogszabalyokban meghatérozott, az eljaras
meginditasdhoz sziikséges engedélyek beszerzését jelenti.

Eljarssi szakasz: az el6készitést és engedélyezést kdvetSen, az ajanlattételi felhivas kozvetlen
megkiildésén/értékhatartl fiiggben kozzétételén, ill. a részvételi/ajanlati felhivas kbzzétételén tdl,
az eljards lebonyolitasdn, az értékelésen keresztil a szerz6dések el6készitéséig terjedden a
szervezési, ligyviteli, déntési feladatok komplex ellatasat jelenti.

Szerz6déskotés, teljesitési szakasz: az eljards eredményeként elkészitett és ellenjegyzett
szerzédés/keretmegallapodas aldirasat és a szerzédés/keretmegallapodds teljesitését foglalja
magaba.

8.1. El8készitési szakasz:
a) Ai igény megfogalmazésa:

Az elBkészités, az Igényformalé kezdeményezésével indul, mely lehet Kdzbeszerzési Terv szerinti,
vagy Kozbeszerzési Terven kiviili, un. ad-hoc igény megfogalmazasa.

A kézbeszerzési igény megfogalmazasaval egyltt az Igényformaléknak meg kell adniuk a
kozbeszerzés targyanak szakmai kdvetelményrendszeret, vagy ennek hidnydban javaslatot kell
tenniiik szakért6 igénybevételére, aki a miszaki-szakmai specifikacié kidolgozasat a szakteriilet
irdnymutatasai alapjan elvégzi. A kdzbeszerzés targyanak pontos meghatdrozdsa a CPV (Kozos
Kozbeszerzési Szdjegyzék) kédok, gydgyszerek és orvostechnikai eszkdzok esetén ATC-kodok,
OENOQ-kédok megadasaval torténik. A CPV kodok meghatérozasshoz a KBF— igény estén — szakmai
segftséget nytjt az Igényformaldk részére.

A kbzbeszerzési eljards alapjan megkdtendd szerz6désben/keretmegallapodasban a NEAK altal
teljesitendS ellenszolgaltatds — ,becsilt érték” — elGzetes felmérése, kalkuldcidja és dokumentalt
meghatirozésa a Kbt. szerint az eljaras alBkészitése soran kotelezd. Az Igényformalo szakmali
feladata az eljards becsiilt értékének, valamint mennyiségének, a szerz6dés/keretmegallapodas
id6beli hatdlyanak meghatarozésa, tekintettel arra, hogy csak ezen informaciok alapjan valaszthatja
ki a KBF az eljarasrendet, illetve fajtat. A fedezet meglétét a KBF nem vizsgalja, az Igényformald
felelgssége, hogy mintegy ,keretgazdaként” a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasardl/tartasardl
gondoskodjon, az erre vonatkozé igazolast az eljdras engedélyezési kérelméhez megkiildje a KBF
részére.

b) A kozbeszerzési igény jovahagydsa, a pénziigyi fedezet igazolasa:

A nemzeti értékhatart elérd kézbeszerzések lefolytatdsahoz a Déntéshozé erre vonatkozd dontése
szikséges.

A Déntéshozé a kézbeszerzési igényt jovahagyé déntését az gényformalé elterjesztése alapian, a
szakmai és a pénziigyi ellenjegyzést kovetfen hozza meg, mely ut6bbi a pénziigyi fedezet meglétét
hivatott igazoini. A KBF-t csak a Dontéshoz6 hatarozata kéti, az abban foglaltaknak megfelel&en kell
az eljarast el6készitenie, lebonyolitania.

A jelen Szabalyzat szerint csak abban az esetben indithatd el az eljaras, ha rendelkezésre all a
szerzédés/keretmegallapodasos eljards masodik részének teljesitését biztositd pénziigyi fedezet,
vagy az arra vonatkozo biztositék (elGzetes kotelezettségvéllalas), hogy a teljesités id6pontjaban a
pénziigyi fedezet rendelkezésre fog alini.
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c) Szervezeti egységek egylittmiikédése az eljiras elSkészits szakaszdban:

Az Igényformald és a KBF a kdzbeszerzés teljes idGszakaban folyamatosan kételes egylttmiikédni.
Az Igényformalé szervezet vezetdje, vagy az éltala kijelolt munkatarsak képviselik az elGterjesztés
szerinti szakmai allaspontot, a KBF felelés munkatérsa pedig a Kbt. és a vonatkozd kézbeszerzési
szabalyok érvényesitését.

d) Felhivas elkészitése és a kapcsolodd dokumenticié dsszedlftdsa:

Az Igényformalé a kozbeszerzési eljdrés indité iratanyaganak (felhivds és dokumentacid)
elkészitéséhez sziikséges informacidkat, iratokat, kiilénésen a miiszaki (szakmai) specifikciét, a
pénziigyi és gazdasagi, valamint miszaki, illetSleg szakmai alkalmassag megitéléséhez, az ajanlatok
elbirdsdhoz sziikséges adatokat (értékelési szempontrendszer, pontozisi mddszertan), a szakmai
Osszeférhetetlenség meghatarozdsat, szakmailag relevans szerz6déses/keretmegdllapodésos
feltételek meghatarozasat, tdrgyaldsos eljirds esetén az eljarés alkalmazasat megalapozo
koriilmények, gyorsitott eljards esetén az indoklas részletes bemutatasat, valamint a kizbeszerzési
eljars pénziigyi fedezete rendelkezésére 3lldsanak igazoldsat kteles a KBF felé eljuttatni.

Amennyiben arrél a Déntéshoz6 kiilon hatéroz, az eljéras eldkészitésére un. ElGkészité Bizottsig is
létrehozhaté az Igényformald javaslata alapjan, mely — a KBF kézbeszerzési véleményét
irdanyadénak tekintve — dént a felhivds, illetve a dokumentécid tartalmardl.

Az ElSkészitd Bizottsag dontése alapjan a felhivas(oka)t, illetve a dokumentaciét a KBF késziti el.
e) A felhivas elkészitése sordn a kivetkezé feltételeket kell biztosftani:
biztositani kell azt, hogy a részvételi jelentkezék/ajénlattevék egyenls esélyt kapjanak,

- @ beszerzés mennyiségi meghatdrozésanal a fix mennyiség megadésa mellett lehet8ség van
vételi jog (opcid) kik6tésére (Gybr. 6. § (2) bek.),

- @ részekre torténd ajanlattétel esetén az eljarast megindité felhivisban eld kell irni, hogy a
kézbeszerzés targyanak mely elemeire lehet részajanlatot tenni, illetve részvételre ielentkezni,

- az ajanlatkéré az eljarast megindité felhivishan meghatdrozza, hogy ajanlat/részvételi
jelentkezés egy, toébb vagy minden rész tekintetében benydjthaté-e. Az ajanlatkéré
korldtozhatja, hogy ugyanazon ajénlattevd legfeljebb meghatarozott szdmu részben lehet az
eljaras nyertese - akkor is, ha ajanlatot t6bb vagy minden rész tekintetében is be lehet nytjtani -
,» ha az egy ajanlattevd dltal elnyerhet8 részek maximdlis szdmat az eljarast megindité
felhivisban megjeldite. Ebben az esetben a kézbeszerzési dokumentumokban fel kell tiintetni
azokat az objektiv és megkillonbéztetést6l mentes szempontokat, amelyek alapjén az
ajanlatkérg eldonti, hogy mely részek tekintetében nyilvanithaté nyertesnek az az ajanlattevd,
aki az értékelési szempontok alapjan a maximalis szimnal tébb részben tette az ajanlatkérd
szamara a legkedvezébb ajanlatot. Ha valamely ajénlattev8 nem nyilvénithaté egy adott rész
tekintetében nyertesnek, az értékelési szempontok alapjin soron kévetkezd ajanlattevd lesz a
nyertes ajanlattevé.

f) Mdszaki leirasra vonatkozé elGirasok:

A beszerzés térgya altal indokolt vagy jogszabalyban meghatérozott esetek kivételével a miszaki
leirds nem hivatkozhat meghatdrozott gyartmanyu vagy eredetii dologra, illetve konkrét eljarasra,
amely egy adott gazdasagi szereplS termékeit vagy az éltala nyujtott szolgéltatasokat jellemzi, vagy
védjegyre, szabadalomra, tevékenységre, személyre, tipusra vagy adott szdrmazdsra vagy gyartasi
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folyamatra, ha az egyes gazdasagi szereplék vagy termékek elényben részesitéséhez vagy
kiszoritiasshoz vezetne. Az ilyen hivatkozés csak kivételes esetekben engedhet6 meg, ha nem
lehetséges a szerz6dés targyanak kellGen pontos és érthetd lefrdsa. Az ilyen megnevezés mellett a
vagy azzal egyenértéki” kifejezést kell szerepeltetni.

A miszaki kévetelményeket Ggy kell meghatérozni, hogy ezek kell6en pontosak legyenek ahhoz,
hogy lehetévé tegyék az ajénlattevSk/részvételre jelentkezGk szamara a szerzGdés targyanak
megallapitdsat, az ajanlatkér6k szémdra pedig a szerz6dés odaitélését. Nem nyilvanithatd
érvénytelennek az ajanlat, amely megfelel valamely eurdpai szabvanyt, eurépai miiszaki engedélyt,
kéz6s miiszaki elGirasokat, nemzetkdzi szabvanyokat vagy valamely eurdpai szabvénylgyi szervezet
altal létrehozott egyéb miszaki ajénlasokat 4tiilteté nemzeti szabvanynak, ha ezek a leirasok az
ajanlatkérd dltal megaliapitott teljesitményre, illetve funkciondlis kovetelményekre vonatkoznak. Az
ajanlattevd ajanlataban megfelelé médon, barmely megfelel6 eszkdzzel kételes bizonyitani, hogy a
szabvanynak megfelel6 termék, szolgdltatds vagy épitési beruhdzas megfelel az ajénlatkéré altal
meghatarozott teljesitmény-, illetve funkcionalis kévetelményeknek.

Az ajénlatkér6 koteles szabvény, miiszaki engedély, mdszaki elGirdsok, mfiszaki ajanlas

megnevezése mellett a ,vagy azzal egyenértékd” kifejezést szerepeltetni. Nem nyilvanithato

érvénytelennek az ajanlat kizarélag azon az alapon, hogy az ajanlatban szereplé épitési
beruhazisok, termékek vagy szolgiltatasok nem felelnek meg a miiszaki leirasnak, ha az
ajanlattevd ajanlatdban megfeleld médon, bérmely megfelel§ eszkézzel bizonyitja, hogy az altala
javasolt megoldasok egyenértékli modon megfelelnek a kézbeszerzési miiszaki leirashan
meghatarozott kévetelményeknek.

Az ajanlatkérd kételes elfogadni a mas tagallamokban székl. liyel rendelkezé elismert szervezet
aital kiadott tanusitvanyokat is.

A miszaki leirds tartalmat a Kbt. 58. §-3ban és a 321/2015. (X.30.) Kr. {2)-(4) bekezdésben
meghatarozott rendelkezéseknek megfeleléen  kell meghatérozni. A m(szaki leiras
meghatarozhatja, hogy sziikség lesz-e szellemi tulajdonjogok atruhazasara.

g) Az eljarasi szakasz inditasahoz szitkséges engedélyek:

A beszerzés eljarasi szakasza a jelen Szabdalyzatba foglalt sziikséges engedélyekkel, illetve feligyeleti
engedélyekkel, valamint fedezetigazoldssal rendelkezd beszerzési igény teljesitése esetén indithato.

A NEAK a kozbeszerzésének megkezdését megel6z6en a 320-as Kr. alapjan a ME. hozzdjarulasat
kérheti. Ha a NEAK kozbeszerzésének megkezdését megel6zéen nem kéri a ME hozzijérulasat, a
kizbeszerzési eljarasit megkezdheti, ebben az esetben a ME hozzéjérulasat a kézbeszerzési eljaras
meginditésaval egyidejileg kezdeményezi (kivétel: utéellendrzési eljaras esetkore). Ha a ME az elja-
rés meginditasara vonatkozé tanusitvanyt bocsat ki, az abban foglaltakat az érintett szervezet az
eljarast megindité vagy meghirdetd felhivdsban és a kdzbeszerzési dokumentumokban kételes at-
vezetni. Ha a ME az eljaras meginditasara vonatkozé nem tdmogaté tartalma tanusitvanyt bocsat

ki, a NEAK az eljérast koteles visszavonni.

A NEAK a 105. § {1) bekezdés a) és b) pontja, valamint (2) bekezdés a) és b) pontja szerint kotott
keretmegallapodasokbdl a ME el8zetes hozzéjérulasa nélkil kozvetlen megrendeiést kezdemé-

nyezhet, tovabba a netté tizendt millié forintot el nem ér6 becsiilt artéki drubeszerzés és szolgalta-
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tas megrendelés targyd, valamint a netté huszonét millio forintot el nem éré becsiilt értékd épitési
beruhdzés targyd versenytjranyitas és konzulticié esetében, kizarélag a 320/2015. Korm.rend. 1.§.
szerinti esetekben, a ME el8zetes hozzdjsruldsa nélkdil lefolytathatja az eljarast, azonban a NEAK
kdteles - marcius 31-ig, junius 30-ig, szeptember 30-ig, december 31-ig — a ME kézponti ellen&rzé-

sének adatszolgaltatast teljesiteni.

Az adatszolgiltatds hataridSre torténd teljesitése a KBF feladata, a szakteriiletek hatiridében tér-

ténd tajékoztatasa alapjan.

A 320-as Korm.rendeletben meghatarozott informatikai eszkézék és szolgaltatdsok beszerzése ese-

tén az e-kdzigazgatasért felelfs miniszter jovahagyasat kell kérni (,,BM-eng#dély”).

Kiemelt termék kdzponti keretszerzédés, vagy keretmegillapodds mell6zésével megvalésulé
beszerzését a Kkr. 7. § (1) bekezdésében meghatérozott feltétel teljesiilése esetén a Dontéshozéd
esetenként kiilén engedélyezi, a KEF egyidejli t4jékoztatdsa mellett.

Ugyancsak a Dontéshozé rendelkezik arrdl, hogy a keretmegdllapoddssal rendelkezd kiemelt
termék nemzeti értékhatdrokat meghaladé értékii beszerzése esetén — a Kkr. 27/B. § értelmében —
a NEAK sajat hataskdrben, vagy a kdzponti beszerzé szervezetndl kezdeményezi-e a
keretmegallapodésos eljards masodik részeként lefolytatandé konzulticids eljaras lebonyolitdsat.

8.2. Eljardsi szakasz — a kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitisa:

Az eljarasi szakasz, mint folyamat, a sziikséges engedélyek, jovahagydsok beszerzését kovetden, az
eljarast indité felhivas részvételre jelentkez6k/ajanlattevék részére térténd megkiildésével, vagy
amennyiben az eljrds hirdetmény kézzétételével indul, akkor a hirdetmény feladdséval kezdddik,
és az eljdras eredményeként megkétends szerz8dés/keretmegallapodds el6készitésével zarul.

A kozbeszerzési eljards vélasztott és jévahagyott eljarasi formdja hatarozza meg a lebonyolitas
menetét, melyet a Kbt. részletesen szabélyoz.

a} Hirdetmény kézzététele, megkiildése, a dokumentécié rendelkezésre bocsitdsa:

A Kbt. a kézbeszerzés nyilvanossaganak biztositisa érdekében elGirja, hogy a kézbeszerzéssel
kapcsolatos informdci6kat és adatokat tartaimazé hirdetményeket, attél fiiggen, hogy uniés, vagy
nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott eljardsrél van-e szé, az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban
(TED-adatbankban), vagy a Kbzbeszerzési Ertesitdben kizzé kell tenni.

A hirdetmények mintajat a Kbt. Masodik Része szerinti kizbeszerzések tekintetében a Bizottsag
2015/1986/EU végrehajtési rendelete, a Kbt. Harmadik Része szerinti kdzbeszerzések tekintetében
pedig a kézbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladasdnak, ellenérzésének és kbzzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintairél és egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrdl sz0l6 44/2015. (X1. 2.) MVM rendelet tartalmazza.

Az eljdrast meginditd hirdetményt — a Déntéshozé dontésének/hatarozaténak és a pénziigyi
fedezetigazolds tartalmanak megfelelen — a KBF teszi kézzé az EKR-en keresztil, tovibba
gondoskodik a kizzétételi dij és a rendszerhasznilati dij befizetésérd!, azzal, hogy a dijfizetéshez
sziikséges dokumentumokat megkiildi az illetékes szektor, azaz az Ellatdsi Gazdéikodasi FSosztaly
(EGF) szdmara, aki ezen dokumentumok alapjan intézkednek a dij megfizetésérsl.
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A részvételi/ajanlati dokumentécidnak az eljarast megindité felhivas megjelenésének napjatol -
kivéve, ha nem munkanapra esik, akkor az azt kivetd munkanaptdl- kezdve, a hirdetményben
meghatarozott helyen és idgintervallumban rendelkezésre kell &llnia a gazdasagi szerepl6k
(részvéteire jelentkezék/ajanlattevdk) részére. Ezen kotelezettségré! a KBF kételes gondoskodni.

Az ajanlatkérs a kézbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd tajékoztatas és
az egyes eljarasfajtaknal meghatarozott eltérs esetek kivételével - az eljarast megindité felhivas
kbzzétételének vagy megkiildésének idGpontjatol kiteles rendelkezésre bocsatani.

b) Részvételi/ajanlattételi hatdridd és az ajanlati kotottség:

Ajanlatkérének az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozo hatérid6t ugy kell

meghatédroznia, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések
elkészitéséhef. Az ajanlattételi hatdridére vonatkozd altalanos rendelﬁezéseket a Kbt. 52.§-a rogziti.

NEAK a kéltségvetési év kezdetét kovetden elSzetes tajékoztatét készithet az adott évre, vagy az
elkbvetkez& legfeljebb tizenkét hénapra tervezett Osszes drubeszerzésérdl, épitési beruhazasardl
vagy szolgdltatds megrendelésérdl. Ez esetben Ajanlatkérdnek lehetdsége van a Kbt.-ben
meghatarozott révidebb részvételi/ajanlattételi hatdrids elSirdsara.

Kivételesen indokolt és siirgés esetben, ha a Kbt.-ben eljarasspecifikusan meghatarozott hataridok
nem lennének betarthatoak, az ajanlatkér6 — a Kbt.-ben meghatarozott 4ltaldnos szabalyokhoz
képest - révidebb ajanlattételi hataridét is meghatarozhat, amely azonban nem lehet rovidebb a
Kbt.-ben meghatarozott idStartamnal {gyorsitott nyilt, gyorsitott meghivasos, gyorsitott targyalasos
eljaras). A gyorsitott eljards alkalmazasanak indokat az eljarast megindito hirdetményben meg kell
adni.

c) A részvételifajanlattételi hatiridé hosszabb idétartamban tdrténé meghatarozasa,
meghosszabbitdsa, roviditése:

Ha az ajanlatok elkészitését megelSzGen a helyszin megtekintése vagy egyes iratok helyszini
megtekintése sziikséges, az ajanlattételi hatarid6t az e t6rvényben elGirt minimalis hataridéknél
hosszabban kell megallapitani olyan mddon, hogy valamennyi érintett gazdasdgi szereplS
értestilhessen az ajaniat elkészitéséhez sziikséges informaciokrol.

A beérkezési hataridét csak hosszabbitani lehet, az ajanlati, ajanlattételi, illetve részvételi felhivas
médositasara vonatkozo szabalyok alkalmazésaval.

Az ajanlatkérd koteles meghosszabbitani az ajanlattételi vagy részvételi hataridot,

a) ha a kiegészité tdjékoztatast, annak ellenére, hogy azt a gazdasagi szerepl$ a Kbt. 56. §-ban
meghatarozottak szerint idében kérte, nem tudja az el6irt hatdrid6ben teljesiteni, vagy

b) ha a kézbeszerzési dokumentumokat modositja.

A meghosszabbitas mértékének aranyban kell &linia a kiegészité tajékoztatisban kdzolt informaciok
vagy a valtoztatas jelentdségével.

Nem koteles az ajanlatkéré a hatarid6t meghosszabbitani, ha a kbzbeszerzési dokumentumok
médositdsa nem jelentds és a moédositds megkiildése az ajanlatiételi vagy részvételi hataridd
lejartanak napjat megel626 legkésSbb tizedik, ha a modositasré! hirdetményt kell feladni, annak
feladdsa az ajanlattételi vagy részvételi hataridd lejartanak napjat megel&z6 legkésébb
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tizennegyedik napra esik. Nem jelentds a kizbeszerzési dokumentumok médositisa, ha nem
befolyédsolja a részvételi jelentkezések vagy ajanlatok idében torténd megfeleld eldkészitését.

A hataridé meghosszabbitdsarél a birdlébizottsag dont.
A hirdetményben meghatarozott részvételi/ajanlattételi hataridst réviditeni tilos.

d) A részvételi/ajanlatifajénlattételi felhivds, illetsleg a dokumentdcié médositésa,
visszavondsa:

Az ajanlatkér az eljarast megindité felhivast nyflt eljards esetén az ajanlattételi, tobb szakaszbol
all6 eljras esetén a részvételi hatarids lejartaig vonhatja vissza.

Ha az ajanlatkér olyan felhivds tartalmat (ideértve a hatarid6k hosszabbitasat is) kivanja
modositani, amelyet] hirdetményben kézzétettek, az ajanlattételi hataridé lejartaig, tobb szakaszbol
allé kbzbeszerzési eljdrds részvételi szakaszdban a részvételi hataridg lejértdig hirdetmény
kbzzétételével modosithatja a felhivdsban meghatarozott feltételeket.

Az ajanlati, ajénlattételi és részvételi felhivas, illetve dokumentacié médositasra, a felhivés
visszavondsdra vonatkozo részletes szabalyokat a Kbt. 53. és 55. §-a szabalyozzék.

Visszalépés a kb6zbeszerzéstdl:

A részvéteire jelentkezd a részvételi hatérids lejartdig visszavonhatja részvételi jelentkezését. Az
ajanlattevd ajanlatdt az ajdnlati kotsttség bealltaig vonhatja vissza.

e) Az ajanlati kbtéttség:

Az ajanlati kdtottség az ajénlattételi hataridé lejartatdl/targyaldsok befejezésének iddpontjatdl/az
elektronikus érlejtés lezarasat6l kezdddik. Az ajanlati kotottség idStartamat az Ajénlatkérd az
ajanlati/részvételi/ajaniattételi felhivasban nem hatérozhatja meg annak kezdetétSl szdmitott 30
(harminc) — épitési beruhdzas esetén, valamint ha a kfizbeszerzési eljarast kiilén jogszabalyban
eléirt folyamatba épitett ellen6rzés mellett folytatjdk le 60 (hatvan) - napndl hosszabb
id6tartamban.

Az Ajanlatkérd indokolt esetben az ajanlati kététtség lejartanak idpontjat megelézéen felkérheti
az ajanlattevket ajanlataiknak meghatarozott idGpontig torténd tovabbi fenntartdséra, az ajanlati
kotdttség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti
id6pontjatdl szamitott 60 (hatvan) napot. Amennyiben az ajénlattevs az Ajanlatkérd Altal megadott
hatarid6ben nem nyilatkozik, ugy kell tekinteni, hogy ajanlatst az Ajanlatkérs &ltal megjeloh
idépontig fenntartja. Amennyiben valamelyik ajénlattevé ajanlatat nem tartja fenn, az ajanlati
kdtottség lejartdnak eredeti id6pontjat kdvetSen az eljdrds tovabbl részében az értékelés sordn
ajanlatét figyelmen kival kell hagyni. (Kbt. 70. § {2) bekezdés)

f) Kiegészitd tajékoztatas:

Barmely gazdasagi szerepld, aki az adott kdzbeszerzési eljardsban részvételre jelentkezd vagy
ajanlattevs lehet - a megfeleld ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés érdekében - a kézbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban irdsban — az EKR-en keresztiil - kiegészitd
tdjékoztatast kérhet az ajénlatkérstd| vagy az sltala meghatdrozott szervezett6l,

A kiegészitd tajékoztatast a kérés beérkezését kdveten ésszer( hatdridén beliil, de az ajanlattétel
hatéridé lejarta el6tt legkésébb hat nappal, gyorsitott eljards esetén legkésébb négy nappal,
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hirdetmény nélkilli targyaldsos eljdrasban legkésdbb harom nappal, a kbzbeszerzési eljarasok
részvételi szakaszaban pedig a részvételi hataridd lejarta elétt legkésébb négy nappal kell megadni.

Ha a kiegészits tajékoztatas iranti kérelmet a fent részletezett valaszadasi hataridét megel6z6
negyedik, gyorsitott vagy hirdetmény nélkiili térgyalasos eljardsban harmadik napnal késdbb
nyujtottak be, a kiegészit8 tajékoztatast az ajanlatkérnek nem kételezd megadnia.

Ha a tajékoztatdst az ajanlatkér§ nem tudja a Kbt.-ben elSirt hatarid6ben megadni, vagy a
kiegészit6 tajékoztatassal egyidejiileg a kdzbeszerzesi dokumentumokat médositja, a Kbt. 52. § (4)
bekezdése szerint kell eljarni.

A kiegészit tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szereplék
esélyegyenlGségét. A tajékoztatds teljes tartaimadt — az EKR-en keresztiil - meg kell kiildeni
valamennyi gazdasdgi szerepld részére, amely érdekl6dését az eljaras irant az ajanlatkérénél
jelezte. A kiegéizitﬁ tajékoztatas megadésa soran az ajanlatkérs nem‘jelﬁli meg, hogy a kérdést
melyik gazdaségi szerepld tette fel, valamint, hogy valaszat az ajénlatkéré mely gazdasagi
szerepléknek kildte még meg.

Kiegészitd tajékoztatas nytjthaté konzultacio formajaban is. Ebben az esetben az eljarast megindit6
felhivasban kell megadni a konzultdci6 id6pontjat és helyét. A konzultaciorél jegyzékényvet kell
késziteni, amelyet a konzulticié napjétél szamitott &t napon beliil meg kell kiildeni vagy
elektronikusan hozzaférhet6vé kell tenni a gazdasagi szerepldk részére.

Fentiek irdnyad6ak a helyszini bejaras, illetve a helyszin megtekintése sordn nyujtott kiegészitd
tajékoztatasra is.

A kdzbeszerzési eljaras soran a fentiektSl eltér6é médon a részvételre jelentkezék/ajanlattevk
részére tajékoztatas, informacié nem adhatd, az ilyen — Kbt.-nek nem megfeleld médon tortént —
tajékoztatasadas miatti esetleges jogkovetkezményekért az informaciot adé személy felelGsséggel
tartozik.

g) Részvételi jelentkezések/Ajénlatok benyujtisa:

A részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat az e-Kr. rendelkezéseinek megfeleléen, az EKR-en
keresztiil kell benyujtani.

h) A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontésa, hidnypétlas:

A részvételi  jelentkezéseket/ajanlatokat tartalmazé  iratok felbontasat az EKR a
részvételifajanlattételi hatarids lejartat kdvetben, kettd oraval kés6bb kezdi meg.

Az elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontasat az EKR ugy végzi, hogy
a bontas id&pontjaban a részvételi jelentkezések/ajnlatok az Ajanlatkérd szaméra hozzaférhetévé
valnak.

Az elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés/ajanlat esetében a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdése
szerinti adatokat az EKR a bontas id&pontjatol kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalommal,
ahogyan azok a részvételi jelentkezésben/ajanlatban szerepelnek - a részvételre
jelentkezGk/ajanlattevék részére elérhetbvé teszi.

Az ajénlatkérd kételes az dsszes ajanlattevd és részvételre jelentkezé szdmara azonos feltételekkel —
a Kbt. 71. §-ban foglaltaknak megfelelden - biztositani a hianypétids lehetségét, valamint az
ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben taldlhatd, nem egyértelm( kijelentés, nyilatkozat,
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igazolds tartalmdnak tisztdzdsa érdekében az ajanlattevétsl vagy részvételre jelentkezdtdl
felvilagositast kérni.

A hidnypotlasra vagy a felvildgositas nyljtasara vonatkozd felszdlitdst az ajanlatkérd a tébbi
ajanlattevé vagy részvételre jelentkez8 egyidejli értesitése mellett kézvetlenil kdteles az
ajanilattevé, illetve részvételre jelentkezd részére megkildeni, megjeldlve a hataridét, tovabba a
hidnypétlasi felhivasban a pétlandé hidnyokat.

A hidnyok poétldsa csak arra irdnyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés megfeleljen a
kdzbeszerzési dokumentumok vagy a jogszabdlyok el6irdsainak. A hidnypétlas sordn az ajanlatban
vagy részvételi jelentkezésben szerepl$ iratokat - ideértve a Kbt. 69. § (4)-(5) bekezdése szerint
benyujtandé dokumentumokat is - médositani és kiegésziteni is lehet.

Ha az ajanlatkéré megadllapitja, hogy az ajénlattevé vagy részvételre jelemj(ezé az alkalmassag
igazoldsdhoz olyan gazﬁaségi szerepld kapacitasaira tdmaszkodik, vagy olyan alvillalkoz6t nevezett
meg, amely a 62. § (1) bekezdés a}-h), k)-n) és p) pontja szerinti, korabbi eljardsban tanusitott
magatartas alapjan a f) pontja szerinti vagy - ha az ajanlatkérd elGirta - a 63. § szerinti kizaré ok
hatélya alatt all, a kizaré okkal érintett gazdasagi szereplé kizardsa mellett hidnypétlas keretében
felhivja az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezdt a kizart helyett sziikség esetén mas gazdasagi
szereplG megnevezésére.

Amig barmely ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé szamara hidnypotlasra vagy felvildgositas
nyljtdsdra - a felszdlitasban, illetve értesitésben megjelolt - hatirid6 van folyamatban, az
ajanlattevd vagy részvételre jelentkez6 poétolhat olyan hidnyokat, amelyekre nézve az ajanlatkérd
nem hivta fel hianypétlasra.

Az ajanlatkérS kételes Gjabb hidnypétlast elrendelni, ha a korabbi hidnypétlasi felhivas(ok)ban nem
szerepl6 hidnyt észlelt. Nem koteles az ajanlatkéré Ujabb hidnypdtldst elrendelni, ha a
hianypétlassal az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez8 az ajénlatban vagy a részvételi
jelentkezésben korabban nem szerepl6é gazdasagi szerepl6t von be az eljarasba, és e gazdasagi
szereplGre tekintettel lenne szlikséges az (jabb hidnypétlds, feltéve, hogy az eljardst meginditd
felhivasban feltiintette, hogy ilyen esetben nem - vagy csak az altala meghatarozott korlatozassal -
rendel el djabb hianypoétlast. A korabban megjel6it hidny a késébbi hidnypétlds soran mar nem
pétolhaté.

Az Ajanlatkéré kizardlag olyan felvildgositist kérhet, amely az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések elbiraldsa érdekében szilkséges, a felvilagositis kérése nem iranyulhat az
ajanlattevékkel vagy részvételre jelentkez&kkel torténd targyalasra.

A hidnypétlas vagy a felvilagositds megadasa nem jarhat:
a) a Kbt. 2. § (1)-(3) és (5) bekezdésében foglalt alapelvek sérelmével vagy

b} az ajanlati kétottség megsértésével, azaz a beszerzés targyara vagy a szerzédés feltételeire
adott tartalmi ajénlat (a tovabbiakban: szakmai ajanlat} médositasaval.

Az ajanlatban a beszerzés targyanak jellemzbire, az ajanlattevé szerzddéses kételezettsége
végrehajtasanak madjara vagy a szerz6dés mas feltételeire vonatkozé dokumentum tekintetében
csak olyan nem jelentds, egyedi részletkérdésre vonatkozé hiba javithatd vagy hidny pétolhaté,
tovabba atalanydijas szerz6dés esetén az drazott koltségvetés (részletes drajanlat) valamely tétele
és egységdara potclhatd, modosithatd, kiegészitheté vagy térdlhetd, amelynek véltozasa a teljes
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ajanlati drat vagy annak értékelés ald es@ részosszegét és az ajanlattevlk kdzott az értékeléskor
kialakulé sorrendet nem befolyasolja.

Az Ajanlatkérd koteles meggyGzddni arrdl, hogy a hidnyp6tlds vagy a felvildgositds megadasa a
jogszabalyban foglaltaknak megfelel. A Kbt. 71. § (3) és (8) — (9) megsértése esetén, vagy ha a
hidnyp6tlast, felvildgositds megadasat nem, vagy nem az elGirt hataridében teljesitették, kizardlag
az eredeti ajanlatot vagy részvételi jelentkezést lehet figyelembe venni az elbiralas soran.

i) A részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasa:

Az ajanlatkérs koteles az ajanlatokat, valamint a részvételi jelentkezéseket elbirdlni, kivéve, ha a
kézbeszerzés megkezdését vagy tébb szakaszbol allo eljdrds ajanlattételi szakaszaban az
ajaniattételi hataridé lejartat kévet6en - &litala el6re nem lathaté és elhdrithatatlan ok
kovetkeztében - Ij;eaillott lényeges kériilmény miatt a szerz6dés megkStésére vagy a szerzédés
megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes. |

Ebben az esetben az ajanlatkérének az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania. llyen ok lehet,
ha a NEAK tdmogatasra iranyulé igényt nydjtott be, de az igényét nem fogadjak el; illetéleg
amennyiben valamely okbél fedezet elvonédsra/megvonasra keriil sor.

A beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok birdlatat a feldllitott Birdlobizottsag végzi.

A Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleiGen a Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési Javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kizbeszerzési eljarast lezaré déntést meghozo
személy vagy testiilet részére. A biralébizottsagi munkarél jegyzdkonyvet kell késziteni, amelynek —
a jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan — részét képezheti a birdlébizottsagi tagok kildn véleményt
és annak indokolassal ellatott birédlati lapjai.

Ha a részvételre jelentkezés vagy az ajanlat érvénytelen, a Birdlébizottsadgnak nem kell a biralati
szempont szerint az ajanlatot értékelnie.

A részvéteire jelentkez6k/ajanlatok elbiralésa sordn a Birdlobizottsagnak meg kell vizsgalnia, hogy
az ajanlatok megfelelnek-e a részvételifajanlati/ajanlattételi felhivasban és a dokumentéacidban,
valamint a jogszabalyokban meghatirozott feltételeknek. Meg kell itélnie a részvételre
jelentkezé/ajanlattevé gazdasagi és pénziigyi, valamint miiszaki és szakmai alkalmassagat. A
Biralobizottsdg minden esetben koteles megallapitani, mely részvételi jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenek, illetéleg van-e olyan részvételre jelentkezG/ajanlattevs, akit az eljarasbdl ki kell
zarni.

Az érvényes ajanlatokat az ajaniati felhivasban meghatérozott értékelési szempont (Kbt. 76. §)
alapjan, illetéleg a Kbt. 73-79. §-aban foglaltakra tekintettel kell értékelni, figyelemmel a Kbt. 69.-
70. §-aban foglaltakra.

Az Ajanlatkérének ki kell zarnia az eljarasbél azt az ajanlattevét, részvételre jelentkezét,
alvéllalkozot vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetet, aki

a) a kizaro okok (Kbt. 62. §, és ha az ajanlatkérd elSirta 63. §) hatalya ala tartozik;
b) részérél a kizéré ok az eljaras soran kbvetkezett be.

Az ajanlatkér6 az értékelés szempontjibdl lényeges ajanlati elemek tartalmét megalapozd
adatokat, valamint indokolast kdteles irdshan kérni és errél a kérésr6l a tobbi ajanlattevit
egyidejiileg, irdsban értesiteni, ha az ajanlat a megkétni tervezett szerz6dés/keretmegdllapodas
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targyara figyelemmel ardnytalanul alacsony &sszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nédlléan értékelésre keriilé eleme
tekintetében.

) Az eljards eredménytelensége:

A kézbeszerzési eljards eredménytelenségének eseteit, illetve az eredménytelenség esetén
szilkséges intézkedéseket a Kbt. 75. §-a hatdrozza meg, illetve szabadlyozza.

Az eljaras eredménytelensége esetén az Ajanlatkérd uj eljarast indithat, kivéve, ha a kizbeszerzést
nem kivanja megvalositani.

k) Tajékoztatds az Ajanlatkérd dontéseirdl és kapcsolodo feladatok:

A Biraldbizottsdg irasheli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan késjzl’ti el az irasbeli
osszegezés tervezetét, és jovahagydsra a birdlébizottsag elndke terjeszti a Déntéshozé elé. A KBF - a
kdzbeszerzési eljardst lezaro dontésérdl, illetve tobb szakaszbdl allé eljaras esetén az eljaras
részvételi szakaszat lezaré dontésérdl haladéktalanul, de legkésébb a ddntés meghozataldt kbvetd
munkanapon - a dontés és az Osszegezés megkiildésével kezdeményezi az altala lefolytatott
kbzbeszerzési eljdrasban a részvételi szakasz vagy az eljrds eredményére vonatkozd zard
tanusitvany kidllitasdt. A ME a beérkezett iratokat megvizsgdlja és sziikség esetén hidnypotlast
rendel el. A hianypdtlads teljesitése esetén az Gsszegezés a részvételre jelentkezdk, illetve
ajanlattevdk részére megkildhetd, azzal, hogy kétszakaszos eljaras esetén az ajanlattételi szakaszt
megindito felhivas csak a zard tandsitvany kiallitdsa esetén kiildhet8 meg, egyszakaszos eljaras
esetén a szerzGdéskotési moratorium leteltét kévetSen a szerz6dés megksthetd, hatdlyba azonban
kizarélag a zaré tanusitvany kidllitdsa esetén lép. A feltétellel kiallitott zard tantsitvany (320-as
Korm.rendelet 13. § (1) bekezdés b) esetén az Osszegezés javitasa, modositasa sziikséges.

Az (rasbeli Osszegezést az Eurdpai Bizottsdg, a Kdzbeszerzési Hatdsdg, a kozbeszerzési eljaras
ellendrzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére meg kell
kiildeni. Az Eurdpai Bizottsdg részére a kizbeszerzésekért felels miniszteren keresztil kell az
Osszegezést megkiildeni.

Az irdsbeli sszegezés a Kbt. 79. §-dnak (4)-{5) bekezdéseiben foglaltak szerint médosithatd, vagy
javithaté.

A NEAK koteles a Koézbeszerzési Hatésdg altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban és
honlapjan kozzétenni a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szold irasbeli
dsszegezést, a részvételre jelentkez6knek vagy az ajénlattev8knek valé megklildéssel egyidejlileg.

A KBF feladata tovabba az eljaras eredményérfl vagy eredménytelenségérdl szolé tdjékoztatd
elkészitése, melyet a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleien hirdetmény utjan kézzé kell tenni.

1) Ozleti titok védelme:

A gazdasagi szerepl az ajanlatban, részvételi jelentkezésben, hianypétlasban, valamint a Kbt.
72. § szerinti indokolasban elkulénitett médon elhelyezett, lizleti titkot (ideértve a védett
ismeretet is) (az Uzleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV torvény 1.§) tartalmazd iratok
nyilvinossagra hozatalat megtilthatja. Az (izleti titkot tartalmazé irat kizardlag olyan
informacidkat tartalmazhat, amelyek nyilvinossagra hozatala a gazdasagi szerepld iizleti
tevékenysége szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna. A gazdasagi szerepl az tzleti titkot
tartalmazé, elkiildnitett irathoz indokolast kételes csatolni, amelyben részletesen aldtdmasztja,
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hogy az adott informécié vagy adat nyilvdnossagra hozatala miért és milyen médon okozna
szamdra aranytalan sérelmet. A gazdasagi szereplG &ltal adott indokolds nem megfeleld,
amennyiben az dltalanossag szintjén keriil megfogalmazasra.

A gazdasagi szerepld nem nyilvanithatja Uzleti titoknak kiilénésen

a) azokat az informaciokat, adatokat, amelyek elektronikus, hatosdgi vagy egyéb
nyilvantartasbél barki szdamara megismerhetdk,

b) az informéciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szélé 2011. evi CXH.
térvény 27. § {3) bekezdése szerinti k6zérdekbdéi nyilvanos adatokat,

c) az ajanlattevd, illetve részvételre jelentkez6 altal az alkalmassag igazolasa kérében bemutatott

ca) korabban teljbsitett kdzbeszerzési szerzddések, illetve e torvény Iszerinti épités- vagy
szolgaltatasi koncesszick megkitésére, tartalméara és teljesitésére vonatkozd informdciokat és
adatokat,

cb) gépekre, eszkizokre, berendezésekre, szakemberekre, tanusitvanyokra, cimkékre vonatkozd
informacidkat és adatokat,

d) az ajénlatban meghatarozott aruk, épitési beruhdzasok, szolgdltatisok leirasat, ide nem értve
a leirdsnak azt a jol meghatirozhaté elemét, amely tekintetében az (1) bekezdésben
meghatérozott feltételek az ajanlattevd altal igazoltan fennallnak,

e} ha az ajanlatkérd annak benyujtasat kéri, az ajanlattevd szakmai ajanlatat, ide nciu értve a
szakmai ajanlatnak azt a j6| meghatdrozhat6 elemét, amely tekintetében az elsé bekezdéshen
meghatdrozott feltételek az ajanlattev8 4ltal igazoltan fennalinak és nincs akadalya az izleti
titokka nyilvanitasnak.

A pazdasadgi szerepld nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakéhelyének),
valamint olyan ténynek, informéaciénak, megoldasnak vagy adatnak (a tovabbiakban egyiitt:
adat) a nyilvanossagra hozataladt, amely a Kbt. 76. § szerinti értékeiési szempont alapjan
értékelésre keriil, de az ezek alapjaul szolgélé részinformaciok, alapadatok (igy kulondsen az
arazott kéltségvetés) nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

Ha a gazdasagi szereplé meghatirozott informacidk, adatok Uzleti titokkd nyilvanitasa soran a
fentiekben foglaltakat nem tartotta be, az ajanlatkérd hidnypétlas keretében kételes felhivni az
érintett gazdasagi szerepl6t a megfelelS tartalmu dokumentum benyujtasara.

Az adott eljdrasban részt vett ajanlattevé vagy részvételre jelentkezs az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések elbiraldsarél készitett osszegezés megkiildését kovetSen kérheti, hogy mas
gazdasdgi szereplé ajanlatdnak vagy részvételi jelentkezésének - ideértve a hidnypétlast,
felvildgositast, valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolast is - iizleti titkot nem tartalmazé részébe
betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozé kérelemben a gazdasagi szerepld kételes
megjelslni, hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsan, az ajénlat vagy részvételi jelentkezés
mely részébe kivan betekinteni. Az iratbetekintést munkaidSben, a kérelem beérkezését kovetd
két munkanapon beliil kell biztositani. A betekintést az ajanlatkéré a gazdasagi szerepld altal
megjelslt feltételezett jogsértéshez kapcsolddd jogérvényesitéséhez sziikséges mértékben
kiteles biztositani. Mas gazdasdgi szereplé ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének teljes
kérd dtvizsgaldsa a betekintés kérében nem lehetséges.
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Az ajanlatkér§ az érvényes ajénlatot tevs ajnlattevd kérésére az eljards eredményének
megkiildését kbvetSen koteles killon tdjékoztatdst adni a nyertes ajanlat jellemzGirdl és az altala
tett ajdnlathoz viszonyitott elSnyeirdl, valamint tdrgyaldsos eljdrds, versenypdrbeszéd és
innovacids partnerség esetén az ajanlattevékkel folytatott targyaldsok és parbeszéd menetérél a
kérés kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon beliil, figyelembe véve a nyertes ajanlattevé
uzleti titokhoz fliz6d6 érdekeit is.

8.3. Szerz6déskotés, teljesitési szakasz:
a) A szerz8dés/keretmegéllapodés el6készitése, ellenjegyzése:

Az  eljards  nyertesével megkotésre  keriil§  szerzGdést/keretmegéllapoddst - a
részvételi/ajénlattételi/ajdniati felhivasban, a dokumentdciéban, valamint az ajanlatban —
térgyaldsos eljdras, illetve hirdetmény kézzététele nélkiili targyaldsos eljaras esetén a targyaldsi
jegyz6kényvben és a végleges ajanlatban foglaltak — alapjén, a kdzbeszerzési eljérds soran sziiletett
ddntés altal meghatdrozott tartalommal — a KBF késziti eld, és kiildi meg pénziigyi és szakmai
ellenjegyzésre, illetéleg a Déntéshoz6 &ltali aldirasra.

Kbzbeszerzési és jogi i ellenjegyzés:

A kbzbeszerzési kontroll elvégzését az aldirdsra elSkészitett szerz6dések/keretmegdllapodésok
ellenjegyzése tanusitja, hogy a szerzédés/keretmegdllapodas (médositas) tervezete — és az azt
megel6z4 eljards — teljes korlien megfelel a kdzbeszerzési normaknak és a NEAK vonatkozd belsé
szabdlyzataiban  foglaltaknak, A jelen  Szabdlyzat tdrgyi hatdlya ald  tartoz6
szerz8dések/keretmegdllapodasok kozbeszerzési kontroll és ellenjegyzés nélkiil nem kéthetdk meg.
Kbzbeszerzési ellenjegyzést a KBF f6osztilyvezetdje adhat.

A szerz6dést/keretmegdllapodast minden esetben a KBF vezetdje 4ltal kijelolt, NEAK-kal megbizasi
szerz8désben &ll6 Ugyvédi iroda tagja (jogi diplomdval, jogi szakvizsgéval és 6nallé bélyegzével -
rendelkez§ azon jogtanacsos/iigyvéd/alkalmazott tigyvéd) éllitja 8ssze, szerkeszti (szignalja minden
oldalat és elldtja jogi ellenjegyzéssel), aki a kézbeszerzési eljarasban részt vett, és az okiratot
szerkesztette, vagy a szerkesztésben részt villalt, ettdl fiiggetlenil azonban a kézbeszerzési
ellenjegyzés is kotelez6 elem. Hivatkozott jogi ellenjegyzés tanusitja, hogy a
szerz6dések/keretmegdllapoddsok tervezetei telies kérlien megfeleinek a hatalyos jogszabalyi
rendelkezéseknek és a bels§ szabdlyzatokban foglaltaknak. A szakmai ellenjegyzéssel elldtott
szerzodés-, illetve keretmegdllapodas tervezet kdzbeszerzési ellenjegyzése a pénziigyi ellenjegyzés
és az alirds el6tt torténik. |

A KBF — az igény megfogalmazdsakor, az Igényformdlé részére nyijtott elSzetes konzultdcié
biztositésaval, a Dontéshozd részére benyujtott eléterjesztések véleményezésével, az eljérasban, a
szerz8dés/keretmegdilapodds készitésében vald kozvetlen részvétellel, a NEAK szakteriileteit6l
szigndlasra, illetve ellenjegyzésre érkezS, végleges szerzédés-, illetve keretmegaiiapodis
tervezethez csatolt dokumentumok vizsgdlatival — biztositia a kozbeszerzési normak
érvényesiilését.

A szerz§dés/keretmegéllapodas aldirdsa:

A szerz8dést/keretmegallapodast eredményes eljarés esetében a nyertes Ajanlattevdvel kell
megkotni. A nyertes Ajanlattev§ visszalépése esetén — ha ez az sszegezéshen rogzitésre keriilt —
illetve, ha a nyertes elmulasztotta hatdrid6re az igazoldsok benydijtdsat, akkor a kévetkezs
legkedvez8bb ajénlat benyujtéjaval kell szerzédést/keretmegallapodast kétni.
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A szerzédést/keretmegallapodast az ajanlati kbtdttségre is tekintettel legkordbban a felhivdsban
szerepld idépontban kell megkdtni, nem kétheté meg azonban a szerzédés/keretmegaliapodas az
irasbeli 6sszegezés megkiildése napjat kévetd tiz napos id6tartam lejartdig, és harminc napnal
(épitési beruhazas hatvan napndl) kés6bbi idGpontban. A tiz napos idétartam letelte el6tt csak a
Kbt. 131. § (8) bekezdésében foglaltak esetén kétheté meg a szerz8dés.

Amennyiben  jogorvoslati eljarés indul, a jogorvoslati eljardssal érintett részre vonatkozo
szerzédést/keretmegallapodds a Kozbeszerzési Dontdbizottsag engedélye nélkiil a kbzbeszerzési
ligy befejezését eredményezé hatdrozat meghozataldig nem lehet megkétni.

A szerzédést/keretmegallapodést a kdzbeszerzési, jogi, szakmai valamint a pénziigyi ellenjegyzést
kbvetden a kotelezettségvallalasra jogosult vezeté a szerzfidéskotésre vonatkozo elfirasok
betartasaval koti meg a nyertes Ajanlattevével. A szerz&dés/keretmegadllapodés nyilvénos — kivéve
az Gzleti titokra vonatkozd részeit — ezért a szerzédés/keretmegadllapodas megkdtését kdvetben
haladéktalanul kozzé kell tenni a NEAK honlapjan, biztositva az 5 évig torténd elérhetlségét..

A megkotott szerzédést/keretmegallapodést 2 KBF-nak a Core rendszerbe fel kell téltenie.
Tajékoztaté az eljdrds eredményérél:

A KBF az eljaras eredményérl, vagy eredménytelenségérél a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja
szerint, a 37. § (2) bekezdése alapjan tédjékoztatd hirdetményt koteles kdzzétenni.

b}) A szerzfdés/keretmegillapodas megkdtése, teljesitése:

A szerzGdés/keretmegallapodas megkdtésének, teljesitésének szakasza az eljérds eredmeényeként
elkészitett és ellenjegyzett szerzédés/keretmegdllapodas felek dltali aldirasdval kezdGdik és a
szerzédés/keretmegallapodds (illetleg az ezek alapjan kotott egyedi szerz8dések, valamint
kozvetlen megrendelések) teljesitésével, hatdlydnak lejartaval fejezdik be.

A szerzddés/keretmegallapodds teljesitése és kapcsolédé feladatok:

A beszerzés és kizbeszerzés, mint gazdasagi folyamat a szerz8déskdtéssel/ keretmegallapodassal
még nem zarul le, hanem a szerzédéses kitelezettségek kolcsonds teljesitésével valésul meg. A
szerz6dés/keretmegallapodas megvaldsuldsa, teljesitésének figyelemmel kisérése, azaz a
leszallftott termékek dtvétele, illetve a szolgaltatasok, valamint a megvaldsult épitési beruhdzasok
teljesitésének igazoldsa — egyiitt teljesitésigazolds — az Igényformaié szervezeti egyseg feladata, a
teljesitésrél szolo irasbeli értesités kézhezvételét kovetd 15 (tizendt) napon belil. A
szerzGdés/egyedi szerz8dés/kdzvetlen megrendelés szerinti vételdr, dij megfizetése, atutaldsa
kizarolag szamla alapjén, a teljesitésigazolds birtokaban lehetséges.

Ajanlatkéré — amennyiben a beszerzés targya drubeszerzés és szolgdltatasnydjtas - elSleget nem
fizet. Az ajanlattétel, az elszdmolds és a kifizetések pénzneme magyar forint {HUF). A kifizetés - a
Ptk. 6:130. § (1)-(2) bekezdése szerint — a szamla ajanlatkéréként szerz6d8 fel altali
kézhezvételének napjat kdvetd 30 napos hatdrid6re — dtutaldssal torténik, a Kbt. 135. § {1),
valamint (5)-(6) bekezdéseiben foglaltak figyeilembe vételével.

A NEAK szakteriiletei, az altaluk feliigyelt, kozbeszerzések eredményeként létrejott
szerzédések/keretmegallapoddsok mindegyik fél - tdmogatasbdl megvaldsuld kézbeszerzés esetén
s2allitoi kifizetés soran a kifizetésre kételes szervezet - altal tortént teljesitését kdvetSen kotelesek,
a Kbzbeszerzési és Beszerzési FGosztalyt 5 (6t) munkanapon bellil az aldbbi adatok kdzlésével
tajékoztatni: '
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- hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény kozzététele nélkiil
indulé eljarasok esetében a megkiildétt felhivasra),

- a szerz6do felek megnevezését,

- azt, hogy a teljesités szerz6désszerfi volt-e,

- a szerz8dés teljesitésének az ajdnlatkérd altal elismert id6pontjat,

- az ellenszolgaltatds teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét.
c} A szerzdés/keretmegéllapodas médositasa és kapcsolodé feladatok:

Az Igényformalék a létrejott szerz6dések/keretmegallapoddsok modositasi igényérél — a médositas
indokanak, a mddositas targyanak, hataridejének pontos megjelolésével — kﬁteleser legkéstbb a
modositasi igény felmeriilését kdvetd 3 munkanapon beliil haladéktalanul a KBF-t tajekoztatni, és a
szerz6dés/keretmegallapodas modositasara felkérni.

A KBF a szerz6dés-, illetve keretmegdllapodas mddositast akkor késziti el, ha az megfelel a Kbt.
141. §-ban foglaltaknak.

A KBF a 320/2015.(X.30.) Korm.rend. 18-22. § szerinti ellendrzési eljaraslebonyolitisat végzi, az
igényformlé szervezetek adatszolgdltatdsa és igény szerinti irasbeli tdjékoztatdsa, indoklasa,
felviligositasa alapjan. A fenti jogszabadly alapjan ellendrzésre koteles szerz6dések maédositasa a
Kozponti Ellen&rzés tdmogaté tanusitvanya birtokdban irhaté ala.

A KBF kdtelezettsége a szerzGdés-, illetve keretmegillapoddas modositasokrél a vonatkozé
jogszabdlyokban foglalt minta szerinti  hirdetményt  kdzzétenni, illetve, ha a
szerzBdés/keretmegdllapodads olyan eleme véltozik a mdédositds eredményeként, amely a
kdzbeszerzési eljardsban az ajénlatok értékelésének alapjaul szolgalt, az Ajanlatkérd kételes az
eljdrdsban részt vett minden Ajanlattevét a mddositasrdl és annak részletes indokairdl értesiteni.

9. NEMZETI ERTEKHATAROKAT ELERG KOZBESZERZESEKRE VONATKOZO ELTERG
SZABALYOK

A Kbt. Harmadik része szerint kell eljarni az Ajanlatkérének az unids értékhatart el nem ér8 és
egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékii kdzbeszerzések — ide nem értve az épitési és a
szolgaltatasi koncessziét — megval6sitasakor. E rész szerinti eljards alkalmazhaté tovabba olyan
esetben, amelyre Kbt. lll. Fejezete azt lehet6vé teszi (Kbt. 19. § (4) bekezdés, Kbt. 21. § (2)
bekezdés).

Két eljarasi forma koéziil valaszthat az Ajanlatkérg a nemzeti eljarasrendben:

a) a Kbt. Il. Része szerinti eljarasi formakat alkalmazza (Kbt. 112. § (1) bekezdés b} pontja), a
Kbt. 113-116. §-ban foglalt eltérésekkel {a tovdbbiakban: Kbt. 113-116. §-a alkalmazasa mellett
inditott eljarasok}

b) sajat eljarasi rendet alakit ki a Kbt. 112. § (1) bekezdés a) pontjara és a Kbt. 117. §-ban
foglaltakra tekintettel (a tovabbiakban: a Kbt. 117. §-a alkalmazédsa mellett inditott eljardsok)

9.1. AKbt. 113-116. §-a alkalmazdsa mellett inditott eljarasok:

Az eljarasi fajtak megegyeznek a Kbt. Il. részében felsorolt eljarasi fajtakkal.
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A hivatkozott jogszabalyhely szerint eljarasokban alkalmazando szabalyok f6bb eltérései a Kbt. II.
része szerinti szabalyokhoz képest:

- Az ajanlatkérd az eljarast meginditd felhivasban jogosult az 62-63. § szerinti kizaré okok kéziil
egynek vagy tébbnek a kézbeszerzési eljarashban vald érvényesitését elSirni, valamint kételes a
62. § (1) bekezdés g)-k) és m) és g} pontja szerinti kizaro ok érvényesitését elGirni.

-a Kbt. 67.§ (1) bekezdés szerinti nyilatkozat tekintetében az egységes eurdpai kdzbeszerzési
dokumentum nem alkalmazandé.

- Az ajanlatkéré épitési beruhdzas esetén - a 98. § (2)-(3) bekezdése szerinti jogcimen inditott
hirdetmény néikili targyaldsos eljarasck kivételével - kiteles az 57. § (1) bekezdésnek eleget
tevd kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre bocsatani, egyéb esetekben jogosult azzal,
hogy drubeszerzés és szolgdltatds megrendelése esetén az 57. § (1) bekezdés a)-b) pontjaban
felsoroltakon kiviil fogosult szerzbdéstervezet helyett a lényeges szerzédéses feltételeket
kozoini.

- Az ajanlattételi hataridé arubeszerzés és szolgaltataismegrendelés esetén minimum 10 nap,
épitési beruhazas esetén minimum 15 nap, ide nem értve a kétszakaszos eljarasokat, ahol annyi
részvételi hatariddt kell biztositani, amely alatt megfelelden lehet részvételre jelentkezni.

- Targyaldsos eljards és versenyparbeszéd indokolas nélkiil alkalmazhatd. Ha a 3. melléklet
szerinti szolgaltatasok targyaban készitett elOzetes tajékoztatd tizenkét honapnal hosszabb
id6tartamra vonatkozik, a kozvetlen részvételi felhivds az elfzetes tajékoztatdt tartalmazd
hirdetmény kdzzététele napjatdl szamitott tizenkét hdnapon til is megkildhetd, de legkésébb
az elGzetes tajékoztaté altal érintett idGtartamon belil kell megkildeni.

- A kiegészitd tajekoztatast az ajanlattételi vagy részvételi hataridé lejarta elGtt ésszerli idében
koteles az ajanlatkér§ megadni. Az ajanlatkérs, ha Ggy itéli meg, hogy a kérdés megvalaszolasa
a megfelelé ajanlattételhez, illetve részvételre jelentkezéshez sziikséges, azonban az ésszerli
id6ben torténd valaszadashoz és a valasz figyelembevételéhez nem all megfeleld idS
rendelkezésre, az 52. § (3) bekezdésében foglalt mddon élhet az ajanlattételi vagy részvételi
hataridé meghosszabbitasanak lehetfségével.

-A Kbt. 114. § (9) bekezdése alapjan az ajanlatkéré hirdetmény kbzzététele nélkiili targyalasos
eljarast indithat, ha: a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehetd és
kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig alinak fenn, és az ellenszolgéltatas a piaci arakhoz
képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az e rész szerinti
eljaras alkalmazasa esetén meghitsulna.

- Az ajanlatkéré a Kbt. 114. § {9) bekezdés szerinti esetben is kdteles biztositani a versenyt és
legaldabb harom - a szerzGdés teljesitésére vald alkalmassag feitételeit az ajanlatkérd megitélése
szerint teljesiteni képes - gazdasagi szerepl6t ajanlattételre felhivni.

-A NEAK a kdzbeszerzési eljardsban valé részvétel jogat fenntarthatja az el6z6 évben,
arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillié forint, épitési beruhazas esetén egymillidrd
forint, altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott arbevételt el nem érd azon ajanlattevék szamara,
akik teljesitésiikhoz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfelelé alvallalkozét
vesznek igénybe, és akik az elSirt alkalmassagi kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti
feltételeknek ugyancsak megfelelé mas szervezet kapacitasara tdmaszkodva felelnek meg. Ez a
rendelkezés épitési beruhazas esetében csak akkor atkalmazhaté, ha a beszerzés értéke nem
haladja meg az 6tszazmillié forintot.
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9.1.1.A Kbt. 113-114. § szerinti nemzeti eljaras sajatos szabdlyai:

-Az unids értékhatirt el nem ér6 és egyben a nemzeti értékhatdrokat elér6 értéki
kézbeszerzések megvaldsitisakor az ajénlatkérd a nyilt, a meghivasos és a targyalasos eljarast
meginditd fethivdast nem hirdetmény Gtjan teszi kbzzé.

-Az ajénlatkéré az eljards meginditasanak napjat legalabb 6t munkanappal megel6z6en, de
legfeljebb tizenkét hénapon beliil kételes a Kdzbeszerzési Hatdsdg altal elérhetdvé tett
elektronikus (ton és médon a meginditandé eljarasrél sz616 6sszefoglald tajékoztatast kiildeni a
Kdzbeszerzési Hatésdgnak, amelyet a Kézbeszerzési Hatésdg a megklldést koveten egy
munkanapon beliil a honlapjan kozzétesz.

-Az bsszefoglaldé tajékoztatdsban konkrétan meg kell jeldlni az ajanlatkéré nevét és cimét, az
érdeklfdés jelzésére szolgild elérhet8séget, a szerz6dés targyat, a szerz6dés idStartamat vagy a
teljesités hataridejét, a te‘jesités helyét, a Kbt. 114. § (11) bekezdése szerinti fenntartast,
valamint a gazdasagi szereplfknek sz6l6 arra vonatkozd felhivast, hogy érdekl6désiiket az
eljdras irant az ajanlatkérénél jelezzék az ajanlatkéré altal az Gsszefoglald tajékoztatasban
meghatdrozott id6épontig, amely nem lehet az sszefoglalé tdjékoztatds megkiildését kbvetd
6tddik munkanapnél kordbbi. A kdzbeszerzés targydra vonatkozé adatokat az Gsszefoglald
tdjékoztatasban dgy kell megadni, hogy annak alapjan a gazdasagi szereplék meg tudjék itélni,
hogy az eljaras iranti érdeklédésiiket kivanjak-e az ajanlatkérénél jelezni.

- A tajékoztatds tartalma a kézzétételét kévetSen nem méddosithaté. Ha az ajanlatkérd nem vagy
nem a tajékoztatasban szerepld adatoknak megfeleléen kivanja az eljarast meginditani, abban
az esetben a tdjékoztatas visszavondsarél legkésébb a megkiildésétsl szamitott tizenkét
hénapon beliil kiteles értesiteni a Kbzbeszerzési Hatdsdag altal elérhetfvé tett elektronikus dton
és médon a Kézbeszerzési Hatésdgot, valamint irdsban azokat a gazdaségi szerepl6ket, akik
addig az ajanlatkér6nél az eljards irdnt érdeklédésiiket jelezték. A Kozbeszerzési Hatdsdg a
visszavonds tényét az értesitést kdvetSen egy munkanapon beliil a honlapjdn kdzzéteszi.

- Az ajénlatkér§ kételes legaldbb harom gazdasagi szereplének megkiildeni az eljardst megindité
felhfvast, valamint mindazoknak a gazdasagi szerepl6knek is, akik az ajanlatkérénél az eljaras
irant érdeklédésiiket jelezték. Ha az eljaras irant haromnal kevesebb gazdasagi szerepld jelezte
érdeklédését vagy egyetlen gazdasagi szerepl8 sem jelezte érdeklédését, abban az esetben is
legalabb hirom gazdasagi szereplGnek kell felhivast kiildeni. Az eljdrast megindité felhivast a
gazdasagi szereplSk részére egyidejileg, kdzvetlenil irasban kell megklldeni legkésdbb az
Bsszefoglald tdjékoztatds megkiildésétsl szamitott tizenkét honapon belil. Az ajanlatkéré a
kdzbeszerzési dokumentumokat legkésébb a felhivds megkiildésének napjan az Kbt. 57. §
rendelkezéseinek megfelel§en rendelkezésre bocsatja. Az eljarasban kizardlag azok a gazdasagi
szereplék tehetnek ajénlatot, illetve nyljthatnak be részvételre jelentkezést, amelyeknek az
ajanlatkérd az eljardst megindité felhivist megkildte. Azok a gazdasagi szerepl6k, amelyeknek
az ajanlatkéré az eljarast megindité felhivdst - anélkil, hogy az eljdras irant érdekl&désiiket
jelezték volna - megkiildte, egymassal kdzésen nem tehetnek ajinlatot, illetve egymassal
kozésen nem nyljthatnak be részvételi jelentkezést. A gazdasagi szereplS, amelynek az
ajanlatkérd az eljdrast megindité felhivast megkiildte, jogosult kdzésen ajanlatot tenni, illetve
koztisen részvételi jelentkezést benydjtani olyan gazdasagi szerepl6vel, amelynek az ajanlatkérd
nem kiild6tt eljarast meginditd felhivast.

- A Kbt. 113.-114. §-ban foglalt részletszabélyok szerint. Az eljaras bonyolitdsa soran figyelembe
veend&k az elektronikus lebonyolitas szabalyai.

9.1.2.A Kbt. 115. § szerinti nemzeti eljaras eltérd szabalyai:
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-A Kbt. 115. § (1) szerint: Ha az épitési beruhdzds becs(lt értéke nem éri el a hdromszazmillio
forintot, az ajanlatkérd - valasztdsa szerint - a kzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras nemzeti eljrasrendben irdnyad6 szabalyainak a jelen §-
ban foglalt eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés eurdpai unios
alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnyuld projekttel kapcsolatos. Az
ajanlatkérd akkor alkalmazhatja az e § szerinti eljarast, ha a tisztességes verseny biztositasahoz
e toérvény altal megkovetelt, megfelelé szamu alkalmas gazdasdgi szerepldrél van tudomasa. Az
ajanlatkérd az e bekezdés szerinti értékhatart el nem éré értékii beszerzését is megvaldsithatja
a 112. § (1) bekezdés a) pontja szerint hirdetménnyel, vagy a 112. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti szabalyoknak megfeleléen dsszefoglald téjékoztatdssal vagy hirdetménnyel
meghirdetett kbzbeszerzési eljaras utjan. A nyilt eljaras szabalyainak alkalmazasa esetén a (2)-
(4) és (6)-(7) bekezdésben foglaltak, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljdras szabalyainak
alkalmazdsa esetén az (5)-(7) bekezdésben foglaltak szerint kel! eljarni.

- Az ajanlattételi hataridé nyilt eljardsban irdnyaddé minimalis id6tartamara vonatkozd el6iras
nem alkalmazandé. Az ajanlattételi hataridé, az ajanlattételi felhivds vagy a kdzbeszerzési
dokumentumok moédositasarél, valamint az ajanlattételi felhivas visszavondsarol nem keil
hirdetményt kozzétenni, hanem az eredeti ajanlattételi hataridé lejarta el6tt kdzvetlendll,
egyidejlleg irasban kell tajékoztatni azokat a gazdasagi szerepl6ket, amelyeknek az ajanlatkérd
az ajanlattételi felhivast megkiildte.

- Az eljarasban kizardlag az ajanlattételre fethivott gazdasagi szerepl6k tehetnek ajanlatot. Az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplSk kézésen nem tehetnek ajanlatot. Az ajanlattételre
felhivott gazdasagi szerepld jogosult kbzdsen ajanlatot tenni olyan gazdasagi szerepldvel,
amelynek az ajanlatkérd nem kiild6tt ajanlattételi felhivast. ‘

- Az KBF koteles a NEAK honlapjan és a Kozbeszerzési Adatbazishan - az eljaras meginditasaval
egyidejlileg - nyilvanosan kozzétenni az eljardst megindité felhivast, a kézbeszerzési
dokumentumokat, majd - az ajanlatok bontdsat kdvetden haladéktalanul - az ajanlattételre
felhivott gazdasdgi szerepl6k nevét és cimét, valamint az ajanlatok bontasardl készilt
jegyzékdnyvet.

- Az eljaras bonyolitasa soran figyelembe veend&k az elektronikus lebonyolitds szabalyai.

9.2, AKbt.117. §-a alkalmazdsa mellett inditott eljarasok:

-Mindig hirdetménnye! indul, vagyis az eljardst megindité hirdetményt a Kdzbeszerzési
Ertesitdben kozzé kell tenni

-a megvalasztott eljardsi fajtardl a kozbeszerzési eljaras soran nem térhet at masikra az
Ajanlatkérd; ha az altala a kézbeszerzés soran alkalmazandé eljaras szabalyait onalléan alakitja
ki, koteles ezeket a szabalyokat megjeleniteni az eljarast megindito felhivasban. Az eljarast
meginditéd felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjan a gazdasagi
szerepldk egyenlé eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek, illetve részvételi jelentkezést
nyujthassanak be.

- a tovabbi eljarasi szabalyokat a Kbt. 117.§-a tartalmazza.

A Kbt. 111. §-a sorolja fel azokat az eseteket (kivételeket), amely beszerzések soran nem kell
alkalmazni a Kbt. lll. része szerinti nemzeti eljarasi rendet sem.
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10. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (X!I. 19.) Korm. rendelet alapjan
az ajanlatkérSnek, igy a Nemzeti Egészségbiztositasi AlapkezelGnek is meg kell hatdroznia az EKR-
ben térténd regisztracidra jogosult személyek koérét és a nevében eljarék nevét, valamint az EKR
alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak, kiosztasanak rendjét. Ezen jogosultsagok
kiosztasara vonatkoz¢ szabalyok a kdvetkez§k:

- A NEAK-nak az EKR-ben tdrténd regisztraciéjat, az ott szerepl6 adatok karbantartdsat és dj vagy
meglévd jogosultsdgok kiosztdsdt, visszavonasat, korlatozdsat a NEAK Kdzbeszerzési FSosztalya-
nak mindenkori vezetdje latja el. A Kbzbeszerzési F8osztalyvezetSjének tdvolléte esetén ezen
feladatokat a kinevezett helyettese lathatja el.

A NEAK nevében az EKR-re vonatkozd super useri jogosultsagokkal a NEAK mindenkori Kozbe-
szerzési FGosztalyanak vezetdje, tavolléte vagy megbizasa esetén a kinevezett helyettese rendel-
kezik.

- Az EKR rendszerben meghatarozott kézbeszerzési eljaras létrehozasara, szerkesztésére és bete-
kintésére vonatkozé jogosultsaggal rendelkeznek azon személyek, akik az adott kdzbeszerzési el-
jarasban birdlébizottsdgi tagsagra vonatkozé megbizassal rendelkeznek.

- Az EKR rendszerben egy meghatarozott kdzbeszerzési eljarasra vonatkozé betekintési jogosult-
saggal azon személyek rendelkezhetnek, akik az adott kézbeszerzési eljarasra vonatkozdan el6-
zetesen Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tettek.

- Az EKR rendszerben a kbzbeszerzési terv létrehozasara és szerkesztésére vonatkozo jogosultsag-
gal a Kozbeszerzési FGosztaly munkatdrsai rendelkeznek.

- Az EKR rendszerben meghatdrozott kézbeszerzési eljarasra vonatkozd szerkesztési, létrehozasi,
betekintési jogosultsaggal rendelkezhetnek azon kiilsé megbizott természetese személyek is,
akikkel a NEAK kozbeszerzési eljardsok bonyolitisara és bonyolitasaban valé kdzrem(kodésre
vonatkozo szerzédéses jogviszonyban all.

Az EKR rendszerben a jogosultsagok kiosztdsara és visszavonasara vonatkozéan a Kdzbeszerzési
F6osztaly kbteles egy naprakész nyilvantartast vezetni, melyet a FGigazgatd kérésére kételes hala-
déktalanul a rendelkezésére bocsatani. A nyilvantartdsnak tartalmazni kell az adott személyre vo-
natkozé jogosultsagi szintet, jogosultsagi beallitasok idépontjat.

11. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Szabalyzat az alairasat kovetd napon lép hatalyba.

A NEAK féGigazgatdjanak 15/2016. szamu, a Beszerzési és Kozbeszerzési rendjérdl szo6ld Szabdalyzata
jelen Szabalyzat hatadlybalépésével hatdlyat veszti, rendelkezéseit jelen Szabalyzat hatdlybalépését
megelSzden megkezdett beszerzési, kdzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni azzal, hogy a jelen
Szabdlyzat hatdlybalépését kivetGen megkstott szerz6désekre/keretmegdllapodasokra — valamint
az ezek alapjan kotott egyedi szerzddésekre és kozvetlen megrendelésekre — jelen Szabalyzat
rendelkezései az iranyaddéak.

A Szabalyzat helyben szokasos madon és teljes terjedelemben kerill kdzzétételre.

Budapest, 2019. marcius ,.2§.." W

Kiss Zsolt
féigazgatd
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Mellékletek:
1. szami melléklet: BIRALOBIZOTTSAGI TAGOK KIJELOLESE
2. szamu melléklet: OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTAS| NYILATKOZATOK

3. s2zdmi mellékiet: TAVOLMARADASI NYILATKOZAT
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1. szamu melléklet

BIRALOBIZOTTSAGI TAGOK KIELOLESE, MEGBIZASA

Eljérds megnevezése Biralébizottsdg elndke és tagok Szervezeti egység

(elndk)
................................ szakértelemmel bird elndk

Beszerzés targya szerinti miiszaki szakértelemmel
hiré tag

»n
» |1 s

Kozbeszerzési és/vagy jogi szakértelemmel bird tag

Kbzbeszerzési és/vagy jogi szakértelemmel biro tag

Javasolom a ,,.......... " targyd, a KézbeszerzésekrSl sz6lé6 2015. évi CXLI. torvény .
kozbeszerzési eljarasban a fent megjel6lt személyek biralobizottsagi tagként valé megbizésat.
A birdlébizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén helyettesitésére jogosult

Budapest, 201...............

{mindenkori vezet§)

Kozbeszerzési és Beszerzési FGosztaly

A ... tirgyd, a Kézbeszerzésekr§l szélé 2015. évi CXLIN. térvény
eljarasban a fenti személyeket

........... kézbeszerzési

megblzom/nem bizom meg/nem bizom meg és mdédositdst javasolok
a biradlébizottségi feladatok ellatdséval kapcsolatosan.

Budapest, 201 .......ccccccummasansanes
(Dontéshozo)

Féigazgatd



47

2. szami melléklet

A Kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

A Nemzeti Egészségbiztositasi AlapkezelS, mint Ajanlatkérd altal kezdeményezett, a ,,...” targyq, a

Kbt..orueu kbzbeszerzési eljarasban a Biraldbizottsag tagjaként eljaro, illetve az Ajanlatkérs
felkérésére az eljarasha bevont személyként alulirott
név
Féosztaly — beosztas
.......................... szakértelemmel bird tag

nyilatkozom, hogy velem szemlren a Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenségi kﬁrﬁlményik:
’ - fennallnak
- nem alinak fenn

Kijelentem tovabba, hogy velem szemben nem alinak fenn a 16/2012. (ll. 16.) Korm. rend. 5.§ -
aban megfogalmazott dsszeférhetetlenségi okok.

Amennyiben a fenti kbzbeszerzési eljards sordn az Ajanlattevékkel kapcsolatban személyemet
egyéb kizarasi ok érintené, azt a Biralé Bizottsag Elndkének és az Ajanlatkérd képviseletében eljaré
dontéshozo személynek haladéktalanul bejelentemn.

Elfogadom, hogy a kizdrasi okok vizsgalata jelen eljdrds megkezdésétél visszaszdmitott 2 évre
visszamendleg kell vizsgalni.

Tudomdsul veszem, hogy a fenti kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd altal kijeldlt déntéshozo
személy elé terjesztett dontési javaslat szakmai megalapozottsagéért és a vonatkozd
jogszabdlyoknak valé megfelelésért a Birdld Bizottsdg mds tagjaival egylittesen felelGsséggel
tartozom.

Kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott Gzleti és/vagy hivatali
titkot megtartom; a kozbeszerzési eljarassal Osszefliggé adatokat, informécidkat arra illetéktelen
személyekkel nem kozlok, azokrol tajékoztatast nem adok.

Budapest, 201.... ,.ccvcervrerent "oy

* A megfeleld valasz aldhuzando.
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2/A. szamu melléklet

v Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

' ,Dontéshozd”

1139 Budapest, Vaci (t 73/a Postacim: 1565 Budapest
Telefon: (1) 350-20-01 Fax: (1) 350-04-68

Iktatészam: Hiv. sz.: -
Targy:
Ugyintézd: .
Melléklet: - I

A Kdzbeszerzésekrsl sz6l6 2015. évi CXLII. torvény (Kbt.) 25. § (6) bekezdése szerinti
dsszeférhetetlenségl —, valamint titoktartasi nyilatkozat

1Y (7711 o] 4 RO , mint az Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6, Ajanlatkérd
DONtESh0ZOja, @ purcsnsessesassarsssensasnmasasssasssrssen sorassassoresrnsnease ” targyn, a kbzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXUI. t6rvény (a tovabblakban Kbt.) szerlntl ereeerseneasamormemsene st sassenseraresessensnenensenes KOZDESZErZESH

eljarasban nyilatkozom, hogy:

- nem allnak fenn velem szemben a kézbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény 25. § (2)
bekezdése szerinti dsszeférhetetlenségi koriilmények.

Kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarasban, a déntéshozatallal dsszefiiggésben tudomasomra
jutott Uzleti és/vagy hivatali titkot megtartom; a targybani kdzbeszerzési eljarassal Ssszefiiggs
adatokat, informacidkat arra illetéktelen személyekkel nem kézlok, azokrol tajékoztatast nem adok.

Budapest, 201..........ccceeremrsisrarcnserses-

(Ddntéshozo)
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2/B. szaml meliéklet

\

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6
»Dontéshozd”
1139 Budapest, Véci Gt 73/a Postacim: 1565 Budapest
Telefon: (1) 350-20-01 Fax: (1) 350-04-68

Iktatészam: Hiv, sz.: -
Targy:
Ugyintézo:
Melléklet: -

A Kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIN. torvény (Kbt.) 25. § (6) bekezdése szerinti
osszeférhetetlenségi —, valamint titoktartési nyilatkozat

Alulirott i, , mint a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld, Ajdnlatkérd
DONLESNOZO[A, @ jyeerseserssarsssasssorsresassssnsorssasssrsstssesass sonsoncsenss " targyu, a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi
CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) SZErNti, ....ccccceoreveesvere e s rneesressssessssessensme s s eneas kdzbeszerzési

eljarasban nyilatkozom, hogy:

- nem éllnak fenn velem szemben a Kbt. 25. § (2) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenségi
korilmények;

- a 16/2012. (Il. 16.) Korm. rend. 5. §-dban megfogalmazott Ssszeférhetetlenségi okok nem
allnak fenn velem szemben.

A 16/2012. {ll. 16.) Korm. rend. 5. §-dban foglaitak alapjdn elfogadom, hogy az
Osszeférhetetlenséget a kozbeszerzési eljarast megel6z8 két évre visszamendleg kell vizsgalni.

Kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljérasban, a dontéshozatallal &sszefiiggésben tudomésomra
jutott Uzleti és/vagy hivatali titkot megtartom; a targybani kizbeszerzési eljdrdssal 6sszefiigg
adatokat, informaciékat arra illetéktelen személyekkel nem kézI6k, azokrél tajékoztatast nem adok.

Budapest, 201.........c..ccoervrernesvarrerarsnes

(D6ntéshozd)
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2/C. szdmu melléklet

A Kozbeszerzésekrdl sz616 torvény szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartési nyilatkozat

Az Nemzeti Egészségbiztositasi AlapkezelS, mint Ajanlatkeéré altal ,,... - J
targyban lefolytatandé, a 2015. évi CXLIIL. térvény (Kbt.) Szerinti .........ecoceeeeererereens kézbeszerzési
eljarasban a Biralébizottsag tagjaként eljard, illetve az Ajdnlatkérd felkérésére az eljarasba bevont

személyként alulirott

(név)

{beosztas)

a Kbt. 25. § (6) bekezdése alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben a Kbt. 25. § (2) bekezdé_sé
szerinti dsszeférhetetlenségi koriilmények:

* - fennéllnak
-nem allnak fenn

(Kijelentem tovdbbd, hogy velem szemben nem dlinak fenn a 16/2012. (lI. 16.) Korm. rend. 5.§ -
dban megfogalmazott dsszeférhetetlenségi okok.* *}

Amennyiben az eljaras soran az Ajanlattevokkel kapcsolatban személyemet egyéb kizarasi ok
érintené, azt o Birdlobizottsdg Elndkének és az Ajdnlatkéré képviseletében eljGré diéntéshozo
személynek haladéktalanul bejelentem.

A 16/2012. (ll. 16.) Korm. rend. 5. § -Gban foglaltak alapjén elfogadom, hogy oz
Osszeférhetetlenséget a kbzbeszerzési eljdrdst megel6zd két évre visszamenbleg kell vizsgdini, **)

Tudomasul veszem, hogy a fenti kizbeszerzési eljdrdsban az Ajanlatkéré képviseletében eljaro
déntéshozd személy elé terjesztett déntési javaslat szakmai megalapozottsdgaért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfelelésért a Biralobizottsdag mas tagjaival egyiittesen felelGsséggel
tartozom.

Kijelentem, hogy a fenti kbzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott lizleti és/vagy hivatali
titkot megtartom; a kdzbeszerzési eljardssal 6sszefiiggd adatokat, informacidkat arra illetéktelen
személyekkel nem kdzl6k, azokrél tajékoztatast nem adok.

Budapest, 201...........c.ce....

**A beszerzési tdrgyhoz igazoddan aldhizandd, adott esetben.
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3. szamu melléklet
TAVOLMARADASI NYILATKOZAT
Az Ajanlatkéré — Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel® altal ,, cersnerserne

térgyban inditott ................. kbzbeszerzési eljdrasban Bizottsag tagjaként eljard, illetve az
Ajanlatkérd felkérésére az eljarasba bevont személyként alulirott
................................................. (név)
...................................................................... (beosztas)

kijelentem, hogy velem szemben a kzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIN. tdrvény 25. § (2)
bekezdésében foglalt 6sszeférhetetlfnségi koriilmények fenndlinak.

- kijelentem, hogy velem szemben a 16/2012. (Hl. 16.) Korm. rend. 5. § -dban foglalt
dsszeférhetetlenségi kériilmények fenndlinak.*

A Kbt. 25. § (6) bekezdése alapjan, mint a .. .. gazdasagi szereplével/ személlyel a Kbt. 25.
§ (1)-{3) bekezdése aital meghatarozott kapcsolatban, azaz:
kapcsolatban &llé személy, nyilatkozom, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarasban Sem @ e
gazdasagi szerepld nem vesz részt, sem én nem veszek részt sem ajanlattevéként, sem
alvéllalkozéként, kapacitast rendelkezésre bocsajtoként.

Egydttal kijelentem, hogy a fenti kizbeszerzési eljaras sordn tudomdsomra jutott iizleti és / vagy
hivatali titkot megtartom.

Tudomasul veszem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarasban az Ajanlatkéré képviseletében eljaro
déntéshozd személynek elé terjesztett déntési javaslat szakmai megalapozottsagaért és a
vonatkozé jogszabdlyoknak valé megfelelésért a Birdlobizottsdag mads tagjaival egyiittesen
felelGsségge! tartozom.

Budapest, 201.....cummnnserarnrnsanne

*A beszerzési tdrgyhoz igazoddan aldhuzandd, adott esetben.





